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Bevezetés

Ez a tananyag a BeLin 5.0 kiadas hasznalata esetén segit elsajatitani a
Mozilla Firefox webbdngészb és a Mozilla Thunderbird levelez6kliens
hasznalatat.

A tananyag megirasakor az alabbi programverzidk alltak
rendelkezésre:

Mozilla Firefox: 57.0

Thunderbird Levelezb6kliens: 52.4.0

Mivel a Mozilla Firefox webbdngész6 verzidszama gyakran - altalaban
haromhavonta - valtozik, igy el6fordulhat, hogy a felhasznaladi felllet
egyes elemei esetleg mashol taldlhatdéak meg, az egyes
parbeszédablakok feliileti elrendezése, kezelése eltérhet a
tananyagban leirtakhoz képest.

A képernybolvaso-specifikus fejezetek az Orka Képerny6olvaso 3.26.0

verzidja alapjan készultek.
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1. rész: fogalmak és szakkifejezések, biztonsagi tudnivaldk
ismertetése

1. fejezet: Az Internet fogalma

Az Internet az egész vilagot behaldzé szamitogépes haldzat. Szamos
kisebb haldzatbdl all, amelyek 6ssze vannak kdtve egymassal. Az
Interneten athalado informacidknak mindig egy-egy szamitogép a

forrasa és a célja.

Az Internet el6dje az ARPANET nev(, az Amerikai Védelmi
Minisztérium kutatointézetében, a hatvanas években kifejlesztett
tavolsagi szamitogép-haldzat volt. Olyan katonai kommunikacios
halozatot akartak |étrehozni, amely ellenall a kiilonb6z6
katasztréfaknak, az egész orszagot atfogja, és minden korilmények
kozott mikodbképes marad. A haldzat kezdetben az egyetemeket és a
kutatdintézeteket kototte 6ssze telefonvonalak segitségével. Egy id6
utan a halézaton megjelent a privat levelezés, a csevegés és a hirlevél-
szolgaltatds. A mikddtetéshez hasznalt szabvanyrendszert is
felvaltotta a maig hasznalt TCP/IP protokoll (Transmission Control
Protocol / Internet Protocol).

Az internet csomagkapcsolt elven mikoddik, ami azt jelenti, hogy a
gépek kozotti informacid kisméretl adatcsomagok formajaban kerdl
tovabbitasra. Egy csomag sok egyéb mellett tartalmazza a felado és a
cimzett adatait is. A csomag utiranya mindig az egyes haldzati
csomopontokhoz érkezve dél el. Ha az egyik szamitégép valamilyen
oknal fogva mikodésképtelen vagy egy utvonal éppen tulterhelt,
akkor az adatcsomagok masik utvonalon haladnak tovabb.
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2. fejezet: A vilaghalé (www) fogalma

A World Wide Web - roviden: web - az Internet egyik legnépszer(bb
szolgaltatasa, amelynek segitségével weboldalakat bongészhet. A
felhasznaldk a webet gyakran a teljes internet fogalmaval azonositjak,
ami valdszinlleg azért alakult igy, mert ezt a szolgaltatast hasznaljak a
leggyakrabban. Azonban ne feledjik, hogy amig az Internet az egész
vilagot behaldzé szamitdgép-haldzatot jelenti, addig a web a

halézatnak csak az egyik szolgaltatasa a sok kozdil.

3. fejezet: Az internet-szolgaltato (ISP) fogalma, egységes
informacidéforras meghatarozé URL, hiperhivatkozas (hyperlink)
fogalmak meghatarozasa és értelmezése

ISP (Internet Service Provider)

Az Interneten elérhetd szolgaltatasokat a kiiléonb6z6 internet-
szolgaltatokon keresztiil lehet elérni. Az internet-szolgaltatdk feladata
az internet-kapcsolat kialakitasa és fenntartasa az el6fizet6k szamara.
Ezenkivil szamos kiegészité szolgaltatast — tarhely, e-mail postafiok —

nyujtanak a felhasznaldk igényeinek kielégitésére.
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A HTTP protokoll

Az egyes weboldalak nem csak szoveget, hanem multimédias
elemeket (képeket, hangokat, animacidkat) is tartalmazhatnak. A
HTTP a mindezek tovabbitasara hasznalt, az egyes szamitdgépek
kapcsolatat meghatarozo szabalyrendszer. Ez teszi lehet6vé, hogy a
bongész6programok weboldalakat toltsenek le az egyes szerverekrdl,
vagy éppen informacidkat kildjenek vissza azoknak.

Cimzés az interneten, az URL

A kilonboz6 internetes dokumentumokat ugy érheti el, ha ismeri
azok cimét. Az egyes internetes oldalak helyét meghatarozo cimet
URL-nek (Universal Resource Locator) nevezik. Az URL nemzetkozi
szabvany szerint felépitett haldzati cim. Altalanos formaja:
Protokoll://szerver.szervezet_neve.korzet/konyvtar/fajlnév, ahol a

fajlnév és a konyvtar néha elhagyhato.
Példa: http://www.infoalap.hu

Ebben a cimben a , http” a fent ismertetett HTTP protokoll
megnevezése, ennek a segitségével éri el a weboldalt. A
;www.infoalap.hu” az , Informatika a |atassériltekért” Alapitvany
honlapjanak a cime.

FTP (File Transfer Protocol)

Az FTP a fajlok haldzati atvitelére szolgald protokoll. Segitségével az
FTP-szervereken taldlhatd adatokat érheti el. Kilonbo6z6, akar mas-
mas operacios rendszerd, egymastol nagy tavolsagra lévé
szamitogépek kozotti megbizhato atvitelt tesz lehetbvé. Az FTP
tarhelyeken megtalalhaté fajlokhoz ugy lehet hozzajutni, ha
rendelkezik felhasznaldi névvel és jelszéval az adott rendszerbe

torténd bejelentkezéshez.
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Hiperhivatkozas, hyperlink, link

Leggyakrabban a HTML oldalakon, de mas dokumentumokban is
hasznalt, internet-cimre, illetve mas fajlra vagy dokumentumra,
esetleg a dokumentum egy adott pontjara vezetd utalas, hivatkozas.
Ha egy ilyen hivatkozasra kattint vagy lenyomja az ENTER billentydit,

akkor a megadott helyre navigalhat.

4. fejezet: A webcim felépitése és szerkezete

Az Internetre kotott szamitogépek mindegyike rendelkezik egyedi
azonositoval, az ugynevezett IP-cimmel. Az IP-cim négy, egymastol
ponttal elvalasztott szambdl all. A szamok 0 és 255 kozottiek lehetnek,
példaul ,196.112.12.4”. Mivel az IP-cimet nem kénny( megjegyezni,
az interneten torténd konnyebb eligazodas érdekében fejlesztették ki
az un. DNS (Domain Name System — domain-név rendszer)
szolgaltatast. Az internet-cimekhez hozzarendelnek egy-egy nevet, igy
a netre kotott szervereket a nevilk megadasaval is el lehet érni, nem
kell tudni az IP cimiket. A domainnevekhez tartozé IP cimek
kikeresése igy az internet-szolgaltatdk altal fenntartott DNS-szerverek
feladata.

A DNS rendszerben az internetre kotott szamitogépek korzetenként
kerlilnek csoportositasra. A domainnév egyes részeit ponttal
valasztjak el egymastadl. Visszafelé haladva az els6 rész a szervert
birtokld szervezet tevékenységére vagy terileti elhelyezkedésére utal.

Néhany gyakori példa:
com: Kereskedelmi tevékenységet végz0 szervezetek.
gov: Kormanyzati intézmények, f6leg az USA terlletén.

edu: Oktatasi intézmények, f6leg az USA teruletén.
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net: Nagyobb internetes szolgaltatok vagy haldzatok, f6leg az USA

teruletén.
org: Egyéb non-profit szervezetek és intézmények.
hu: Magyarorszag, magyar weboldalak.

A kovetkezd rész altalaban a szervezet neve vagy annak roviditése.
Ehhez minden, az interneten megtalalhato szervezetnek el6szor
domainnevet kell regisztraltatnia az internetet felligyel6 szerveknél.
Végul a baloldalon a szerver nevét lehet azonositani, vagy hogy
milyen szolgéltatast lehet igénybe venni, ez altaldban a WWW. igy

alakulnak ki a www.cegneve.hu jellegli cimek.

5. fejezet: A web-bongész6 fogalma és hasznalata. Néhany web-
bongész6 megnevezése

Az internetes szolgaltatasokat kilonb6z6 programokkal lehet igénybe
venni. Azokat a programokat, amelyekkel weboldalakat lehet
megjeleniteni, bongész6programoknak nevezik. A legismertebb
bongész6k kozé tartozik GNOME asztali kornyezet esetén az Epiphany
Webbodngészb és a Mozilla Firefox. A bongész6k tobbsége a HTML-
oldalak megtekintésén kivil mas szolgaltatast is tartalmaz.

6. fejezet: A keresogép fogalma

A keres6programok segitségével kereshet meg kulonféle
informaciokat az Interneten. A keres8szerver egy nagy teljesitményd
szamitogép, amely a keresett informaciot tartalmazo lap vagy lapok
cimét tarolja.

A keres6knek két fajtaja van, a témakor- illetve a tartalom szerinti
keresO@szerverek. A témakor szerinti keres6knél el6re meghatarozott
kategoriakba sorolva lehet megtalalni az egyes weboldalak cimeit.
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Mindig egy kategoriat, majd ujabb alkategoriakat kivalasztva keresheti

meg az Ont érdeklS informacidt.

Tartalom szerinti kereséskor a keresGprogram a megadott un.
kulcsszot az egyes oldalak szovegében keresi. A keres6gépek bizonyos
idénként végigolvassak, indexelik az interneten talalhato
weboldalakat, majd az informacidokat egy adatbazisba mentik. A
legtobb keresé mind a témakor, mind a tartalom szerinti keresésre

alkalmas. Néhany keres&szerver:

http://www.google.hu
http://www.bing.hu/

7. fejezet: Az internet-kapcsolatok tipusai

Az Internet altal nyujtott szolgdltatasokhoz és lehet6ségekhez csak
internet-kapcsolat segitségével tud hozzaférni. Gyakran tobbféle
kapcsolddasi mod kozil is lehet valasztani, ehhez figyelembe kell
venni az adott kornyezet lehetdségeit (pl. foldrajzi hely, elérhet6
internet-szolgaltaték, mdszaki eszk6zok) és az egyéni igényeket (pl.
adatatviteli sebesség, dllandd vagy ideiglenes internet-kapcsolat). Az
adatatviteli sebességet - mas néven savszélességet - a
masodpercenként atvitt bitek szamaval mérik, ennek altalanosan
elterjedt mértékegysége a kilobit (kbit) vagy megabit (Mbit). A

kdvetkez6 f6bb internet-kapcsolattipusok léteznek:
Modemes vagy kapcsolt vonalas internet-kapcsolat

A hagyomanyos telefonvonalon keresztil, modem segitségével
ideiglenes kapcsolatot biztositd technoldgia, lassusaga és
kényelmetlensége miatt mara elavultnak szamit. Korabban féleg a
maganfelhasznalok korében terjedt el. Az internet-csatlakozas

nélklilozhetetlen eszkdze a szamitdgéphez kapcsolt (kiils6) vagy a
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szamitogépbe beépitett (belsd) telefonos modem, amely olyan
hardver eszkdz, amely hagyomanyos analog telefonvonalon keresztil
|étesit adatkapcsolatot két szamitogép kdzott. Az internet-kapcsolat
igénybe veszi a telefonvonalat is, tehat a felhasznalé nem tud
telefonalni és internetezni egyszerre. Jellemz6 elérhet6 savszélesség:

56 kbit. Ma mar ezt a kapcsolattipust ritkan hasznaljak.

Bérelt vonal

Két szamitogép kozott hagyomanyos telefonkabelen keresztil
|étesitett nagy sebességd, allandd haldzati kapcsolat. Az lizleti életben
jelent meg, azonban a rendszerint magas bérleti dij miatt nem terjedt

el széles korben.

ISDN (Integrated Services Digital Network)

Az ISDN telekommunikacios szabvany, a hagyomanyos
telefonvonalakhoz hasonld, telefonalasra is alkalmas kabeles
szolgaltatads. Ideiglenes internet-kapcsolat fenntartasara alkalmas, de
digitdlis jellegébdl addddan nagyobb sebességli adatatvitelt biztosit.
Két csatornabdl all, igy az internet-kapcsolat mellett telefonalasra is
lehet6séget biztosit, illetve, ha mindkét vonalat internetezésre
hasznaljak, dupla savszélesség érhetd el. Jellemz6 elérhetd
savszélesség: 128 kbit. Ma mar ezt a kapcsolattipust is ritkan
hasznaljak.

ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line, aszimmetrikus digitalis
el6fizetdi vonal)

Az ADSL technoldgia segitségével a hagyomanyos telefonvonalon
keresztul nagy savszélesség(, digitalis adatatvitel valosithaté meg.
Elnevezése az eltéré kimend és bemend savszélességekbdl szarmazik,
az adatok letoltési sebessége altalaban lényegesen magasabb a
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feltoltési sebességnél. A technoldgia a konny( telepithetfségnek
kdszonhet6en mara széles korben elterjedt, hiszen az igénybevételhez
csak egy ADSL modemre van sziikség, amelyet a hagyomanyos
telefonvonalon keresztil lehet hasznalni ugy, hogy az internet-
kapcsolat fenntartasa a telefonalast nem zavarja. Jellemz6 elérhet6
savszélesség: 1-120 Mbit.

Kabelmodem

A kabelmodem nagy savszélességl internet-kapcsolatot lehetévé tevd
eszkoz, altalaban koaxidlis kabelen keresztil m(ikodik. Ezek tobbnyire
a kabeltévés halozaton keresztil érhet6ek el, a tévéadas és esetleg a
telefonvonal mellett nydjtanak internet-szolgaltatast. A haromféle
funkcié nem zavarja egymast, és jellemz6en a kdbelmodemes internet
nyujtja az egyéni felhasznaldk szamara a legnagyobb elérheté
savszélességet. Jellemz6 elérhetd savszélesség: 1-1000 Mbit.

Mobil széles savu kapcsolat

Az ilyen tipusu kapcsolatoknal az adatforgalom a mobilhalézaton
keresztul torténik, vagy mobilinternet modem vagy mobiltelefon
segitségével. A kovetkez6 tipusu kapcsolatok elterjedtek
Magyarorszagon:

3G kapcsolat: A 3G a harmadik generacidos mobiltelefonos
technoldgia roviditett elnevezése, segitségével lehetséges a hang és
nem hangalapu szolgaltatasok kozvetitése. Jellemz6 szolgaltatasok: e-
mailezés vagy internetezés, videodtelefonalas. A 3G kapcsolat jellemzé
savszélessége kb. 384 kilobit/masodperc, a kapcsolat minGsége fligg a
radios kornyezet mindségétol.

HSDPA: Ez a kapcsolattipus is harmadik generacios
mobilkommunikacios protokoll, amelyet mobil internet és nagy
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savszélességet igényl6 szolgaltatasok kiszolgalasara hasznalnak. A
HSDPA kapcsolattipus a hasznalt eszk6zoktél fliggben jellemzben 1,8-
3,6-7,2-14,4 megabit/masodperc maximalis letoltési sebességi

adatatvitelre képes.

4G kapcsolat: Ez a kapcsolattipus nydjtja a jelenleg elérhet6
legnagyobb maximalis savszélességet mobil széles savu kapcsolat
esetén. Ez a kapcsolattipus negyedik generaciés mobilkommunikacids
protokollt hasznal, melyet mobil internet és nagy savszélességet
igényld szolgaltatasok kiszolgalasara hasznalnak. Ez a kapcsolattipus a
hasznalt eszkozoktdl fliggben jellemzben 1,8-125 megabit/masodperc

maximalis letoltési sebességli adatatvitelre képes.

8. fejezet: A cookie és a cache fogalmanak ismerete

Cookie

Egyes weboldalak a visszatérs felhasznaldk azonositasanak segitésére
kis szoveges fajlban informacidkat helyeznek el a felhasznalo
szamitdgépén. Ezt a szoveges fajlt nevezik cookie-nak (magyarul
sutinek). A cookie tartalmazza a meglatogatott weboldal egyes
beallitasait, amelyek a felhasznalordl tartalmaznak kiilonb6z6
adatokat, ilyen lehet példaul a néy, a felhasznalonév, e-mail cim. A
weboldal mas, a felhasznald szamitdogépén tarolt adatokhoz nem
férhet hozza, és az adott cookie-t csak az a weboldal tudja elolvasni,
amelyik létrehozta, és csak akkor, amikor a felhasznald ismét
meglatogatja. Kétféle cookie |étezik: az egyik a bongész6program
bezarasa utan is a szamitdégépen marad, a masik csak az aktualis
bongészési folyamat végéig tarol adatokat, majd torlédik. Az egyes
bongész6programokban lehetbség van a cookie-k hasznalatanak
engedélyezésére vagy letiltasara, illetve a korabbi cookie-k torlésére.
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Cache

Ahhoz, hogy gyorsabban megjelenjenek a korabban mar
meglatogatott honlapok, a weboldalak egyes részeit a bongész6k az
un. cache-ben, atmeneti taroldhelyen tartjak. Ha Ujbél meg kivanja
nézni ugyanazt az oldalt, annak 6sszetevdit nem kell Ujra egyenként
letolteni az interneten keresztiil, csak a cache-bél el6hivni. A Mozilla
Firefox bongész6program példaul a sajat felhasznaldi mappajaban
talalhato .mozilla/firefox/profilkonyvtar/Cache elnevezés(i mappaban
tarolja a mar megtekintett weblapokat. A cache mérete egyes

bongész6kben szabadon beallithatd.

9. fejezet: A védett webhely fogalma

Védett webhelynek nevezik a biztonsagos kapcsolatot biztosito
weboldalakat. Ha ilyen webhelyet latogat meg, a weboldal cimének
elején a https:// el6tag all. A https nem kiilonallé protokoll, hanem
biztonsagos csatorna beiktatasaval mikodé kommunikacié. A védett
webhelyek altalaban titkositott adatcsatornan keresztul
kommunikalnak a webbongész6 alkalmazassal, ez lehetdvé teszi az
adatok biztonsagos kezelését. A webhely cimében ezt jelzi a https://
protokoll el6tag. A biztonsagos kapcsolat meglétét a weboldal

digitalis tanusitvannyal igazolja.

10. fejezet: A digitalis tanusitvany fogalma

A digitalis tanusitvany egy kibocsaté hatdsag altal digitalisan alairt
elektronikus dokumentum, amely tartalmazza a tulajdonos
azonositasara szolgald adatokat, igy azokat valédinak fogadhatja el. Ez
tartalmazza az adott tulajdonos (ez lehet személy vagy szervezet is)
nevét és adatait, az un. nyilvanos kulcsat, illetve a kibocsaté szervezet

digitalis alairasat.
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A Mozilla Firefox program kétféle tanusitvanyt alkalmaz:

- A személyes tanusitvany azt tanusitja, hogy a felhasznal6 valéban az,
akinek mondja magat. Az ebben talalhaté adatokra akkor van sziikség,
amikor az interneten keresztiil a felhasznald személyes informaciot
kiild egy olyan webhelyre, amely a felhasznalo kilétét bizonyitd

tanusitvanyt igényel.

- A webhelytanusitvany azt tanusitja, hogy az adott webhely
biztonsagos és valddi. Ez a tanusitvany garantalja, hogy mas webhely

nem élhet vissza az eredeti webhely azonositodival.

11. fejezet: A titkositas fogalma és hasznalatanak célja

A titkositas olyan matematikai eljaras, amelynek soran az lizenetet
megvaltoztatjak. Az eredeti lUzenet kizardlag a kiildé és a cimzett altal
ismert eljaras segitségével fejthetd vissza. Az algoritmus jellege
alapjan két, alapvet6en eltérd titkositd megoldast kilonboztetnek
meg, a szimmetrikus kulcsu illetve az aszimmetrikus, vagy mas néven

nyilvanos kulcsu eljarasokat.
Szimmetrikus titkositas

Ennél az eljarasnal a titkositashoz és a visszafejtéshez hasznalt kulcs
megegyezik. A szimmetrikus kdodoldk el6nye, hogy az algoritmusok
gyorsak, hatranyuk, hogy a kulcsot az adatatvitel el6tt valahogy el kell
juttatni egyik félt6l a masikig. Mivel a két fél kozotti csatorna nem
biztonsagos, ezért erre valamilyen specidlis mddszert kell talalni. A
kulcsot feltétlendl titokban kell tartani. Amennyiben valaki hozzafér,
ugy képes az 0sszes korabbi Gzenetet dekddolni, illetve barmelyik fél
nevében lzenetet hamisitani. A masik komoly probléma, hogy
minden kommunikacids partnerhez kiilonb6z6 kulcsot kell hasznalni,

hisz k6z6s kulcs esetén el tudnak olvasni egymas lUzeneteit.
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Az aszimmetrikus titkositas

A szimmetrikus eljaras gyenge pontja a titkositas kulcsa, amit
valamilyen megbizhaté mddon kell a cimzettel tudatni. Ezt a
problémat a nyilvanos kulcsu titkositod algoritmusok oldjak meg,
amelyek egy dsszetartozo kulcspart hasznalnak. Az egyik a titkos kulcs
(private key), ezt - mint a neve is mutatja - titokban kell tartani, és
csak a tulajdonos rendelkezik vele. A masik, nyilvanos kulcsot (public

key) pedig mindenki szamara szabadon elérhet6vé kell tenni.

Ha a tulajdonos a nyilvanos kulcsat hasznalja egy lizenet titkositasara,
biztos lehet abban, hogy az Gizenetet csak a cimzett tudja majd
elolvasni (a titkos kulcsa segitségével). Es forditva: a tulajdonos titkos
kulcsaval titkositott adatokat csak a tulajdonos nyilvanos kulcsaval
lehet feloldani, azaz ilyenkor biztos lehet abban, hogy az lizenet

valéban a tanusitvany tulajdonosatol szarmazik.

A maddszer el6nye a sziimmetrikus megoldassal szemben, hogy nincs
szukség védett csatornan torténd, el6zetes egyeztetésre. Hatranya,

hogy lassabb, mint a szimmetrikus esetben.
A titkositas hasznalata a kovetkez6 mddon torténik:
- A kild6 az informacioét (pl. Gzenetet) kédolt informaciova alakitja at.

- A cimzett a kodolt adatokat visszafejti, ezzel egy id6ben ellendrizheti
a kuldo kilétét, illetve az adatok sértetlenségét.

12. fejezet: A weboldalrdl valo letoltés biztonsagi kockazatai

A virusok rossz szandékkal készitett programok, amelyek a rendszerbe
a felhasznald tudta nélkul kerlilnek be. Képesek 6nmaguk
sokszorositasara és bizonyos feltételek teljeslilése esetén
kellemetlenségeket vagy adatvesztést okozhatnalk, illetve
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er6forrasokat kothetnek le, példaul a processzort, a memariat vagy a

merevlemez-kapacitast.

Az interneten nagy mennyiségben talalhat programokat,
programfrissitéseket és egyéb fajlokat. Ezeket a fajlokra mutatd
hivatkozasok segitségével toltheti le. Ha lehetséges, akkor a
programokat a program gyartéjanak hivatalos honlapjardl, vagy egy

megbizhatd weboldalrél szerezze meg.

13. fejezet: A rendszeresen frissitett virusirtd programok szerepe a
biztonsagi kockazatok csokkentésében

El6fordulhat, hogy virussal fert6zott fajlokat tolt le. Ezért célszerd
minden letoltott allomanyt - a megnyitas el6tt - viruskeresd

programmal ellendrizni.

A legtobb viruskeresd program mar a letéltési folyamat kozben
megvizsgalja a gépére kerlild allomanyokat, igy nagyobb biztonsagot
nyujt a kartevékkel szemben. A hatékonyabb védelem érdekében a

viruskeresd program adatbazisa mindig legyen naprakész.

14. fejezet: A tiizfal fogalma

A szamitégépén tarolt adatai biztonsagat az interneten keresztil
szamtalan veszély fenyegeti. Hackerek torhetik fel a rendszerét,
ellophatjak fontos személyes adatait. Néhany honap alatt tobb ezer
behatolasi kisérlet is torténhet ugyanarra a gépre, éppen ezért
elengedhetetlen a virusellenérz6 szoftverek mellett a tdizfal
alkalmazasa is. A t(izfal (firewall) alkalmazasaval szabalyozni lehet a
bejovd és kimend internetes adatforgalmat, azaz beallithatja, hogy
kik, mikor, milyen szolgaltatasokat érhetnek el. A bels6 haldzat ezen
az egy ponton keresztil csatlakozik a kilvilaghoz.
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15. fejezet: A halozat biztositasa felhasznaldnévvel és jelszdval

Ha Ubuntu vagy BelLin kiadas lett telepitve a szamitogépére,
alapbeallitasként az automatikus bejelentkezés nincs engedélyezve.
Altaldnossagban ez minden Linux disztribucidra igaz. A szamitégépen
abban az esetben tud barmilyen tevékenységet végezni az operacios
rendszer elindulasa utan, ha a bejelentkezéshez megadja
felhasznalonevét és jelszavat. Ugyeljen arra, hogy a
felhasznalonevéhez tartozo jelszé legalabb nyolc karakter hosszu
legyen, betliket és szamjegyeket egyarant tartalmazzon. Ne valasszon
kdzismert vagy konnyen kitaldlhatd szavakat példaul a sziletési idejét
vagy valamelyik rokona, haziallata nevét. Jelszavat tartsa titokban! Ha
a szamitogépet tobben is hasznaljak, jelszavat rendszeresen
valtoztassa meg.

16. fejezet: Az online tevékenységgel kapcsolatos kockazatok:
személyes informacidk megadasa véletleniil, megfélemlités vagy
zaklatas

Ha internetezik, szdamos online tevékenységet végezhet, példaul
vezethet webes naplot (blog), beszélgethet masokkal (chat), vagy
csatlakozhat kozosségi oldalakhoz.

A blog a hagyomanyos napldiras interneten elérhetd megvaldsitasa.
Barki szerkeszthet blogot, ha kivanja, azt nyilvdnossa is teheti. Ha egy
blog nyilvanos, azt barmelyik internethasznalo elolvashatja.

Kozosségi oldalak

A hetente internetezé feln6ttek 92 szazaléka regisztralt tagja legalabb
egy internetes kozosségi oldalnak. A legnépszerilbb kozosségi oldalak
a Hotdog (www.hotdog.hu), Facebook (www.facebook.com), Mywip
(www.mywip.com), twitter (www.twitter.com). A regisztralt tagsag

nem feltétlendl jelent aktiv hasznalatot.
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A Twitter szolgaltatas lehetdvé teszi, hogy rovid mikroblogokat
irhasson, és azokat hozzaféréssel rendelkezé ismerdsei elolvashassak.

Egy mikroblog-lizenet maximum 140 karakter hosszu lehet.

Ha kozosségi oldalon regisztral, személyes adatai védelmében jarjon
el korultekintéen. Ha személyes adatait nem koriltekint6en kezeli, az
komoly biztonsagi kockazatokat jelenthet. Ha nem banik
korultekint6en a személyes adataival, azokkal masok kénnyen
visszaélhetnek, és akar zaklatas aldozata is lehet. Az Eurdpai Halozati
és Informacids Biztonsagi Hivatal (ENISA) legujabb jelentése komoly
veszélyforrasnak mindsiti a kozosségi haldzatokat, ha azokat nem
koriltekint6en hasznaljak. Az eurdpai unids hivatal munkatarsai
szerint a legnagyobb problémat az jelenti, hogy sok internetez6
egyaltalan nincs tisztaban a kozosségi oldalakon ra leselkedd
veszélyekkel, illetve azzal, hogy a tulzott nyitottsag mekkora bajba
sodorhatja.

Erdemes megfontolnia néhany szabalyt, miel&tt kozdsségi oldalt
hasznalna:

- A GPS-képes digitalis fényképez6géppel vagy okostelefonnal készitett
fotok rogzithetik a képkészités helyét és idejét. Ezért gy6z6djon meg
arroél, hogy a készlilék ezt ne rogzitse.

- Ne osszon meg képeket masokkal, ha példaul nyaral. Ezt csak akkor
tegye meg, amikor mar hazaérkezett.

- Ne toltson fel a kozosségi oldalra olyan képeket, amelyen
szerepelnek a lakasban talalhato nagyobb értékek, példaul batorok,
festmények, miszaki cikkek vagy az utcatabla és a hazszam. Ezzel
elkerilheti, hogy az értéktargyak vagy a lakcime ismerete alapjan
betorés aldozata legyen.
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- Regisztracidkor vagy egy kozosségi oldal egyes funkcidinak
hasznalatakor figyeljen oda, hogy milyen adatok megadasat kérik
Ont6l a webhely alkalmazasai. Sok internetezd egyaltaldn nem

aggodik személyes adatai biztonsagaért.

- Ismeretlen vagy olyan személyeket, akikben nem bizik meg, ne

jeloljon be ismerdsként.

- Szabja személyre a regisztracioé utan a kozosségi oldalon az
adatvédelmi beallitdsokat. Beallithatja példaul, hogy egyes adatait,

szovegeit, fotdit ismerbsei mely kdre szamara teszi hozzaférhetévé.

- Ha blogot, vagy mikroblogot vezet, érdemes figyelnie arra, hogy

minden tartalom nyilvanos lesz, ha nem védi jelszéval napléjat.

- A kozosségi oldalak, a levelez6rendszerek, az e-banki fellletek és
szinte minden online szolgaltatas jelszét kér Ontél. Lehet6leg minden
szolgaltatdshoz mas jelszot hasznaljon, és ezeket tarolja

biztonsagosan.

- Ha egy internet-kavézdban hasznalja ezeket a szolgaltatasokat,
gy6z6djon meg arrdl, hogy a hasznalat utan kijelentkezett-e az adott
alkalmazasbdl, és a webbongész6 nem mentette-e a jelszavat.

- Hivja fel ismerdGsei figyelmét is ezekre a szabalyokra. Ha tovabbkild
egy tartalmat az ismerd@seinek, az elklildott tartalom az 6 oldalukon is

elérhetd lehet.

Egyre tobb szamitogép-felhasznald végez internetes banki
mUiveleteket, vasarol vagy részt vesz pl. arveréseken.

Adathalaszat (Phishing): Az adathalaszat soran a felhasznalo olyan
weboldalra érkezik, amely megtévesztden hasonlit az altala mar
ismert és megbizhatdnak tartott oldalra, példaul a bankja

weboldaldra. Amikor gyanutlanul megadja az adatait (példaul
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bankszamlaszam, azonositod, belépési kéd), akkor a tdmaddk szamara
hozzaférhetdveé valik az illet6 bankszamlaja. Az adathalaszat anyagi
szempontbdl sokkal nagyobb veszélyt jelent, mint egy virus vagy egy
féreg mikddése. Eppen ezért az olyan e-maileket, amelyek személyes
adatok, igy példaul bankszamlaszam vagy jelszavak megadasara
szélitanak fel, azonnal torolni kell. A pénzintézetek vagy biztositok
soha nem kérnek ehhez hasonlé adatokat e-mailben. Ha bizonytalan,
telefonon vagy a bankfiokban személyesen ellendrizze le a kérés
valddisagat.

A jelszavak kivalasztasanal is jarjon el gondosan! Ne hasznaljon
konnyen megfejthetd jelszavakat, ne tarolja azokat nyilvanos helyen
és titkositas nélkul! A bongész6programban is mindig utasitsa el a

jelszavak tarolasat.

17. fejezet: A rovid szoveges lizenet (SMS) fogalma

Az SMS (Short Message Service - rovidlizenet-szolgaltatas)
mobiltelefonnal kildott rovid terjedelm(i, meghatarozott
karakterszamu lGzenetet kézbesité szolgaltatas. A gyakorlatban az
SMS-en tovabbitott révid lizenetet értik alatta.

Az SMS-t eredetileg 1985-ben, a GSM szabvanyok kozott definialtak,
egy Uzenettel 160 karaktert lehetett elktldeni, am az Ujabb
készulékek mar tudnak kezelni tobbrészes SMS-eket is. A haldzaton

keresztiil tobb SMS-ben atmend lizenetet egy darabban jelenitik meg.
Az SMS lizenet élete

A felhasznal6 a mobiltelefonjan szerkeszti és megcimzi az lGizenetet. A
cimzettet a nemzetkozi hivészamat megadva azonositjak (példaul
+36123456789).
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Ezutan elklldi az Gzenetet a szolgaltatd-kozpontba, ahol azt taroljak,

majd tovabbitjak a cimzettnek.

18. fejezet: Az Internet Protokoll feletti beszédatvitel (VolP) fogalma
és haszna

Az internetes telefonalas a tavkozlés olyan formaja, ahol a
kommunikacio nem a telefonos, hanem az internet-haldézaton

keresztul torténik.

A kettd kozotti alapvetd kilonbség az, hogy amig a telefonos haldzat
elektromos Uton ugyan, de a hangot tovabbitja egyik készulékt6l a
masikig, addig az interneten a "hang" tovabbitasa adatcsomagok

segitségével valosul meg.

A VoIP (voice over IP) az interneten keresztil torténé hangatvitelt
jelenti. Ahhoz, hogy az interneten keresztiil telefonalni tudjon, a
hangot els6ként a szamitdgép altal értelmezhetd, tovabbithatd
adatokka kell alakitani. A szamitogépen kivul sziikséges ehhez egy
mikrofon és egy hangkartya, illetve egy program, ami az atalakitast

elvégzi.
Meg kell kiilonboztetni harom esetet:

1. Azels6, amikor mindkét beszélget6partner az internetet
hasznalja a kapcsolédashoz, vagyis két szamitogép-felhasznald il a
gépe el6tt, és példaul chatelés vagy e-mailezés helyett egy VolP-

szoftver (pl. Skype) segitségével telefonal.

2. A masodik eset, amikor a szamitégépes felhasznalo egy un.
atjaro segitségével a valodi telefonos haldzathoz csatlakozik, példaul
mobiltelefonon hivja fel egy ismerdsét.

3. A harmadik eset, amikor egy Uzleti szolgaltaté a vezetékes vagy

mobilhivasokat spérolas céljabdl az interneten keresztil tovabbitja.
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igy példaul a mobiltelefonos cégeknél is lehet&ség van IP-alapu
hivasok kezdeményezésére, de jo példa a UPC vezetékes telefon-
szolgdltatasa is, ami az el6fizetok felé vezetékes haldzatnak tiinik,
valéjaban azonban teljes egészében IP-alapokon m(ikodik. llyenkor a

felhasznalé telefonkésziilékrdl hiv egy masik telefonkésziiléket.

A VOIP elényei

Az internetes telefonalas legfontosabb el6nye a kdltséghatékonysag.
Nem kell hozza telefonos kapcsolatot kiépiteni vagy igénybe venni,
csak az esetleg amugy is adott internet-kapcsolat sziikséges hozza.
Tovabbi el6ny, hogy ha a partner is szamitogép-felhasznalg, az
interneten a foldrajzi korlatok is eltlnnek, nincsenek "tavolsagi"

hivasok vagy orszaghatarok.

A VOIP hatranyai
Az internetes telefonalas legfontosabb hatranya, hogy hangkartyaval
és mikrofonnal felszerelt szamitogép, valamint szélessavu internet-

kapcsolat szlikséges hozza.

Ahhoz, hogy egy szamitégépes program a hangot az interneten
tovabbitani tudja, meg kell kiizdenie az internetes adatatvitel
kilonb6z6 nehézségeivel. llyen probléma, hogy az internet az
adatcsomagok megérkezését egyaltalan nem tudja garantalni. Az
esetek nagy részében ez nem okoz problémat, de a két fél haldzatbeli
tavolsagatol és a haldzat terheltségétdl figgben el6fordulhatnak
késések, kiesések. Ebben az esetben nagyon nehéz mindségi
garanciat adni a telefonalashoz. Ha az internet-kapcsolat szlinetel
vagy aramszlinet van, természetesen telefonalni sem lehet - szemben
a hagyomanyos vezetékes telefonokkal, amelyek a telefonhalézatrdl
veszik a mikodeésikhoz sziikséges aramot.
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Probléma adodhat az esetleges segélyhivasoknal is, mert ha a hivo
nem tudja megadni a pontos helyzetét, azt az internet-haldzat
jellegébdl addéddan nagyon nehéz meghatarozni.

Jelent8s hatrany még, hogy amig a telefonos vilagban a
telefonszamokat nemzetkozileg elfogadott szabvany alapjan osztjak ki,
a VolIP vilagaban ilyen szabvany nincs. Eppen ezért gondot okoz a
VolP-felhasznaldk elérése a hagyomanyos haldzatrdl, vagy a

kilonb6z6 VolP-szolgaltatok kozotti hivasok megvaldsitasa.

A VolP-telefonalasnak tehat sok elénye és hatranya is van. Altaldban
nem szabad lemondani a hagyomanyos telefonalas lehet6ségérdl,
mar csak a vészhelyzetek esetére sem, de ahol csak lehet, érdemes
kihasznalni az internetes telefonalas olcsdsagat.

19. fejezet: Az on-line (virtuadlis) kozosség fogalmanak ismerete (pl.
kozosségi halozatok weboldalai, internet forumok, chat szobak,
online szamitogépes jatékok)

Az internetes kommunikacié lehetdvé tette, hogy a vilag felhasznaldi
virtudlisan talalkozhassanak egymassal, baratkozzanak, k6z6sséget
szervezzenek. Ezeket a kozosségeket virtualis kozosségeknek nevezik.
A felhasznaldk otthon, sajat szamitogépeik el6tt tUlve beszélgetnek
(chatelnek), vagy éppen az interneten elérhetd jatékot jatszanak
egymassal.

Blog, mikro blog

A blog a hagyomanyos napldiras interneten elérhet6 megvaldsitasa.
Barki szerkeszthet blogot, ha kivanja, azt nyilvanossa is teheti. Ha egy
blog nyilvanos, azt barmelyik internethasznald elolvashatja. A Twitter
szolgaltatas lehetdveé teszi, hogy rovid mikroblogokat irhasson, és
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azokat hozzaféréssel rendelkez6 ismerdsei elolvashassak. Egy
mikroblog-tzenet maximum 140 karakter hosszu lehet.

Forum

A forum nem valds idejd kommunikaciot tesz lehetévé adott témaban
vagy adott kozosség szamara. Mivel a férum webes feltleten érhet6
el, igy egy id6ben sok ember szamara olvashato. A
forumbejegyzésekre barki valaszolhat. Vannak zart forumok is,
amelyek csak regisztracié utan érhetdk el.

Koézosségi oldalak

A hetente internetez6 feln6ttek 92 szazaléka regisztralt tagja legalabb
egy internetes kozosségi oldalnak. A legnépszerilbb kozosségi oldalak
a Hotdog (www.hotdog.hu), Facebook (www.facebook.com), Mywip
(www.mywip.com). A regisztralt tagsag nem feltétlendil jelent aktiv
hasznalatot.

20. fejezet: SziilGi felugyelet hasznalata

A szil6i feligyelet segitségével meghatarozhatja, hogy gyermekei
miként hasznalhatjak a szamitdgépet. Korlatozhatja példaul, hogy
milyen webes tartalmakat érhessenek el, beallithatja, hogy mely
orakban jelentkezhetnek be a szamitdégépre, milyen jatékokat
jatszhatnak, és milyen programokat futtathatnak.

Az Ubuntu kiadasok, - igy a BelLin sem - nem tamogatjak
alapértelmezetten ezt a lehet6séget. A Mozilla Firefox
webbongész6hoz elérhetd a Foxfilter nevi kiegészit6, melyet a Firefox
Webbongész6 Eszkozok meni Kiegészit6k almenlijének aktivalasa
utan telepithet. Mivel a Mozilla Uj kiadasi Gtemezése miatt a
webbongész6 program féverzidja gyakrabban valtozik, el6fordulhat,
hogy ez a kiegészité nem lesz kompatibilis az Uj bongészéverzidval.
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2. rész: A Mozilla Firefox webbongész6 hasznalata

1. fejezet: A webbongészd alkalmazas megnyitasa és bezarasa

A Mozilla Firefox egy ingyenes bongészéprogram, amely megtalalhaté
a legtobb Linux disztribucidban, igy a Belin kiadasokban is.
Segitségével navigalhat az Interneten, elérheti és letoltheti a
weboldalakat.

A Firefox webbodngészé elinditasa a GNOME Shell feliilet fels6 savjan
keresztil

- Nyomja le az ALT+F1 billentyldkombinaciét a felsé sav aktivalasahoz,

ekkor az Alkalmazasok kategdriara kerdil.

- A LEFELE NYIL segitségével Iépjen az Internet csoportra, majd
nyomja le a JOBBRA NYIL billenty(it.

- A FELFELE- és a LEFELE nyilak segitségével keresse meg a Firefox
webbongész6 menilpontot, majd nyomja le az ENTER billentydt. A
Firefox webbongészb ezt kovetben elindul, és megjelenik az
alapértelmezett kezdélap.

A Firefox webbongész6 elinditasa a GNOME Shell feliilet
Tevékenységek Attekintés funkcidjaval

- Nyomja le a STARTGOMB + S billentylkombinaciét a Tevékenységek
attekintése funkcioé aktivalasahoz.

- Gépelje be a ,,bong” szotoredéket. A legels talalat a Firefox
webbongészé lesz. Ha lenyomja az ENTER billenty(it, a Firefox
webbongészé el fog indulni, és megjelenik az alapértelmezett
kezddlap.
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A Firefox webbongész6 elinditasa az Asztalrodl, vagy billentyliparancs
segitségével

Ha Belin 5.0 kiadast hasznal, a Mozilla Firefox webbongész6t
elindithatja az Asztalrdl a Firefox webbongész6 ikon kivalasztasaval,
vagy a STARTGOMB+W billentydkombinacidval.

A programot az ALT + F4 billentylikombinaciéval vagy a Fajl menu
Kilépés mentpontjaval lehet bezarni.

2. fejezet: URL bevitele a cimsorba és ugras URL-re

A weboldalak betoltéséhez a Mozilla Firefox elinditasa utan nyomja le
a CONTROL + L billentylikombinaciot. A megjelend szerkesztémezbbe
gépelje be a megnyitandd weboldal cimét, majd nyomja le az ENTER
billenty(it. A megnyitast kezdeményezheti a cimsorbdl is. Az F6
billentylvel |épjen a cimsorba, majd gépelje be a weboldal cimét, és
nyomja le az ENTER-t.

Nem kell mindig a teljes cimet megadnia, a Mozilla Firefox ugyanis az
oldal cimének begépelése kozben megprobadlja a korabban latogatott
oldalak cimeivel kiegésziteni az eddig beirt szoveget. Amennyiben a
megjelend cimet megfelel6nek talalja, nyomja le az ENTER-t,
ellenkez6 esetben irja tovabb a cimet. Ha mar tébb weboldalt
|latogatott meg, és egy weboldalt Ujra meg szeretne nyitni, nem
szukséges gépelnie. A korabban latogatott weboldalak kozul
kivalaszthatja a megnyitni kivantat, ha a Control + L
billentylkombinacié vagy az F6 billentyl lenyomasa utan lenyomja az
F4 billenty(t, és a nyilbillenty(k segitségével kivalasztja a megnyitni
kivant weboldalt. A kivalasztott weboldalt az ENTER billentyd
lenyomasaval nyithatja meg.

29/131



A bongészés alapértelmezett protokollja a HTTP, ezért az URL-ek
elején a http:// karaktersort nem sziikséges beirni.

3. fejezet: A weblap megjelenitése uj ablakban, fiilon

A Mozilla Firefoxban lehet6sége van az aktualis oldal mellett Uj
bdngészablakban folytatni a bongészést. Uj ablak megnyitdsahoz
valassza a Fajl menii Uj ablak meniipontjat, vagy nyomja le a
CONTROL + N billentylikombinaciot. Az dj ablakban automatikusan
megjelenik az aktualis oldal. Az Uj ablakot az eredetitdl teljesen
fuggetlentl kezelheti.

Hivatkozashoz tartozo weblapot is megnyithat Uj bongész6ablakban,
ha a hivatkozason a szokdsos ENTER helyett a SHIFT + ENTER
billentyldkombinaciét nyomja le. Ha egy nyitott ablakot be kivan zarni,
valassza a Fajl menl Ablak bezarasa menlipontjat, vagy nyomja le a
CONTROL + SHIFT + W billentylikombinaciot.

Ha egy weboldalt uj lapfiilon szeretne megnyitni, valassza a Fajl meni
Uj lap meniipontjat, vagy nyomja le a CONTROL + T
billentyldkombinacioét. Ezt kovetben gépelje be a megnyitni kivant
weboldal cimét, majd nyomja le az ENTER billenty(it. A lapfulek kozott
a CONTROL + TAB és a CONTROL + SHIFT + TAB
billentyldkombinacidéval tud valtani. Ha egy nyitott lapfiilet be szeretne
zarni, valassza a Fajl meni Lap bezarasa menipontjat, vagy nyomja le
a CONTROL + W billentylikombinaciot.

4. fejezet: A weblap letoltésének ledllitasa

Ha egy weboldal letoltése kozben meggondolja magat, és mégsem
kivanja megjeleniteni azt, akkor a letoltés megszakitdsahoz valassza a

Nézet menu Leallitas menupontjat, vagy nyomja le az ESC billentydit.
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5. fejezet: A weblap frissitése

Ha egy weboldal letoltése megszakadt vagy megszakitotta vagy azt

barmilyen okbdl ujra le kivanja tolteni, nyomja le az F5 billenty(it.

6. fejezet: A SUgo funkcidinak hasznalata

Bongészés kozben el6fordulhat, hogy a Mozilla Firefox hasznalataval
kapcsolatban valamilyen informacidra van sztiksége. A programban
megtalalhato sugo segitséget nyujt a kiilonbozé feladatok
megoldasaban. A sugd megnyitasahoz valassza a Sugd menu Firefox

sugo menupontjat.

A sugo hasznalata megegyezik a weboldalak kezelésével. A kilonbozé
témakorok hivatkozasokként jelennek meg, amelyek kozott a TAB vagy
a SHIFT+TAB billentylikombinacié segitségével tud lépkedni, a
kivalasztott hivatkozast az ENTER billenty( segitségével tudja
megnyitni.

A témakorben taldlhatod szoveges részeket és hivatkozasokat a
weblapokhoz hasonldéan hasznalhatja. A sz6veget soronként vagy
szavanként lehet elolvasni, de akar fel is olvastathatja az egész sugo
témakort az Orka képerny6olvaso felolvasas parancsa segitségével az
aktualis kurzorpoziciétol kezdve. Az Orka képernybolvaso felolvasas
parancsat asztali szamitogép hasznalata esetén a numerikus
billenty(izet + billentyjével, laptop hasznalata esetén az Orka+E
billentylikombinacioval kezdeményezheti.

A kivalasztott sugofejezetek gyakran cimsorokkal vannak tagolva, a
cimsorok kozott a legegyszer(ibben a H és SHIFT+H
billentydkombinacié segitségével navigalhat.

A sugdé témakorok tartalmazhatnak listakat, a listak kozott az L és a
SHIFT+L billentydkombinacio segitségével navigalhat, migaz | és a
SHIFT+I billentyllkombinacio segitségével az egyes listaelemek kdzott
tud lépkedni.

Az el6bb felsorolt egyszerd navigacios parancsok részei az Orka
strukturalt navigacios parancsainak. Az Orka strukturalt navigacié
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szolgaltatdsa megkonnyiti a weboldalakon és mas weboldalakhoz
hasonlé tartalmakban torténd navigaciot.

7. fejezet: Az Orka képernyodolvasd strukturalt navigacié
szolgaltatasanak hasznalata

Az Orka strukturalt navigacio funkcidja lehet6veé teszi a gyors
navigalast a leggyakrabban el6forduld elemek kozott egy
dokumentumban. Néhany elemtipus, melyek kozott egyszerlien

navigalhat:

- Cimsorok és egyéb szovegblokkok

- Urlapvezérlsk

- Hivatkozasok

- Listak és listaelemek

- Jelol6k, elvalaszték és iranypontok

- Tablazatok és tablazatcellak

A kovetkezd billentylparancsokat hasznalhatja a weboldalakon
torténd navigaciohoz:

Cimsornavigacioval kapcsolatos parancsok

- Ugras az el6z6 vagy kovetkez6 cimsorra: H vagy Shift+H

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 1. szint(i cimsorra: 1 vagy Shift+1
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 2. szint(i cimsorra: 2 vagy Shift+2
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 3. szint(i cimsorra: 3 vagy Shift+3
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 4. szint(i cimsorra: 4 vagy Shift+4
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 5. szint(i cimsorra: 5 vagy Shift+5

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 6. szint(i cimsorra: 6 vagy Shift+6
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Urlapkezeléssel kapcsolatos parancsok
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 Grlapmezére: Orka
maodositd+Tab vagy Orka modosité+Shift+Tab

- Valtas a fokusz maéd és a bongész6 mod kozott: Orka modositd+a
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 gombra: B vagy Shift+B

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 kombinalt
listamez6re: C vagy Shift+C

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 szerkesztémez6re, ha a kurzor nem

szerkeszt6mezdn all: E vagy Shift+E

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 valasztogombra: R vagy Shift+R
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 jel6lénégyzetre: X vagy Shift+X
Hivatkozasokkal kapcsolatos parancsok

- Ugras a kovetkez6 vagy el6z6 hivatkozasra: K vagy SHIFT+K

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 nem meglatogatott
hivatkozasra: U vagy Shift+U

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 meglatogatott
hivatkozasra: V vagy Shift+V

Listak kezelésével kapcsolatos parancsok

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 listara: L vagy Shift+L

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 listaelemre: | vagy Shift+l

Tablazatnavigacioval kapcsolatos parancsok

- Ugras a kovetkezs vagy az el6z6 tablazatra: T vagy Shift+T
- Ugras egy cellat balra: Alt+Shift+Balra nyil

- Ugras egy cellat jobbra: Alt+Shift+Jobbra nyil
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- Ugras egy cellat felfelé: Alt+Shift+Felfelé nyil
- Ugras egy cellat lefelé: Alt+Shift+Lefelé nyil
- Ugras a tablazat elsé cellajara: Alt+Shift+Home

- Ugras a tablazat utolsoé cellajara: Alt+Shift+End

Egyéb navigacids parancsok

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 bekezdésre: P vagy Shift+P

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 idézett blokkra: Q vagy Shift+Q

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 ,,nagy objektumra”: O vagy Shift+O
- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 jelolére: M vagy Shift+M

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 elvalasztora: S vagy Shift+S

- Ugras a kovetkez6 vagy az el6z6 kattinthatd elemre: A vagy Shift+A
- Ugras a kovetkez6 vagy el6z6 él6 régiora: D vagy SHIFT+D

- Ugras az el6z6 vagy kovetkez6 képre: G vagy SHIFT+G

- Ugrds az utolso él6 régidra, amely informaciét kozolt: Y

A weboldalon talalhato elemek listazasa

Az Orka képerny6olvaso 3.8-as verziojatol kezdve lehet6ség van arra,
hogy a kiilonb6z6 webes elemeket listaban jelenitse meg. Az egyes
listazo billentylparancsok megegyeznek az Orka strukturdlt navigacids
billentyldparancsaival, a parancsokat az ALT+SHIFT billenty(kkel
egyutt kell hasznalnia.

Ha példaul ki kivanja listaztatni a weboldal 6sszes hivatkozasat,
hasznalja az ALT+SHIFT+K billentylikombinaciot. A megfelel6
hivatkozas kivalasztasa utan aktivalja az Ugras ide gombot. Ekkor a
kurzor a kivalasztott hivatkozasra kerul. Ha a parbeszédablakban az
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Aktivalas gombot hasznalja, a hivatkozas megnyilik a
webbongészében.

Nagyon hasznos ez a funkcié abban az esetben is, ha dsszetett webes
drlappal kell késébb dolgoznia. Az ALT+SHIFT+F
billentyldkombinacidval listaba szedheti az 6sszes (irlapmez6t, de
kilistazhat egyes (irlapvezérl6 elemeket is, pl. a szerkesztémez6ket
vagy valasztégombokat.

Az Orka moédosito billenty(i alapértelmezett beallitasok esetén, asztali
kiosztas hasznalatakor az INSERT és a numerikus INSERT, laptop

kiosztas hasznalata esetén a Nagybet(izar billentyd.

8. fejezet: Navigacio a weboldalakon

Egy hiperhivatkozas aktivalasa

A weboldalak nem csak szoveget és képeket tartalmazhatnak, hanem
mas oldalakra vezet6 hivatkozasokat mas néven linkeket is. Ezek
masik weboldalra, fajlra, dokumentumra vagy egy dokumentum adott
pontjara mutathatnak. Barmilyen széveg vagy mas objektum, példaul
egy kép is lehet hivatkozas. A hivatkozasokat a nyilbillentylkkel vagy a
TAB billenty(ivel tudja elérni, majd az nyomja le az ENTER-t. Ha a
hivatkozast Uj bongész6ablakban kivanja megnyitni, hasznalja a SHIFT
+ ENTER billentydkombinaciot.

Ha az ALT+SHIFT+K Orka billenty(iparancs segitségével megjeleniti a
hivatkozasok listajat, a FELFELE és a LEFELE nyilak segitségével egy
listabdl is ki tudja valasztani azt a hivatkozast, amelyet meg szeretne
nyitni. A billentydkombinacié lenyomasa utan valassza ki a megnyitni
kivant hivatkozast, majd az ALT+A billenty(ikombinacioval aktivalja az
Aktivalas gombot. Ezt kdvetben a kivalasztott hivatkozas megnyitasra

kerdal.
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Ha a hivatkozas kivalasztasa utan az ALT+U billentylkombinaciot
hasznalja, az ,,Ugras ide” gomb keril aktivalasra. Ha ezt teszi, a
kivalasztott hivatkozas nem lesz megnyitva, de a kurzor a kivalasztott
hivatkozasra fog kerdilni. A hivatkozast ezutan megnyithatja az ENTER
vagy a SHIFT+ENTER billentylkombinacidval.

Navigalas eldre és vissza a korabban meglatogatott webhelyek
kozott

Lehet&sége van el6re vagy visszafelé |épkedni a korabban
meglatogatott weboldalak kozott. Bongészés kdozben az ALT +
BALRANYIL billentyikombinacié vagy a BACKSPACE billenty(i
segitségével egyenként lépegethet vissza a mar meglatogatott
weboldalakra. Ha az aktualis oldalt a SHIFT + ENTER vagy a CONTROL
+ N billentylikombinacidval, azaz uj ablakban nyitotta meg, akkor nem
tud visszalépni, hiszen a létrejott Uj ablaknak még nincs el6zménye.

Az ALT + JOBBRANYIL kombindcié haszndlataval a visszalépést
kdvetben ismét el6re lehet Iépni a mar meglatogatott weboldalak
listajaban. A mar egyszer bet6ltott honlapok megjelenitésére nem kell
sokat varakoznia, hiszen azokat a Mozilla Firefox egy mappaban

ideiglenesen meg6rzi.

A bongészo alapértelmezés szerinti kezd6lapjara torténé ugras
Ha a webbongészés kozben vissza kivan |épni a bedllitott kezd6lapra,
nyomja le az ALT + HOME billentylikombinaciot.

A korabban meglatogatott URL-ek megjelenitése a cimsor vagy az
el6zmények hasznalataval

A korabban meglatogatott weboldalak ujboli megjelenitéséhez két
lehetdség all rendelkezésére. Az elsé a cimsor hasznalata, ahol
elérhetd a korabban meglatogatott honlapok cime. Ehhez |épjen a
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cimsorba az F6 billentylvel, majd kezdje el begépelni az oldal URL
cimét. Néhany karakter leliitése utan a Mozilla Firefox felkinalja a
teljes URL-t. Ha a felkinalt cim megfelel§, nyomja le az ENTER-t.
Lehet&sége van a cimsorba korabban beirt cimek listajanak
megjelenitésére is, ehhez az F6 billentyl lenyomadsa utan hasznalja az
F4 billenty(t. A korabban meglatogatott weboldalak cime kozott a LE-
vagy a FELNYIL billenty(ikkel vélaszthat, majd nyomja le az ENTER-t.

A korabban meglatogatott weboldalak ujboli megjelenitésének masik
maodja az El6zmények lista hasznalata. A lista megjelenitéséhez
hasznalja a CONTROL + H billentylikombinaciot. A megjelend
El6zmények ablakban fa nézetben szerepelnek a korabban
meglatogatott weboldalak hivatkozasai.

A CTRL+H billentylkombinacié lenyomasa utan a keresést lehetbvé
tevd szerkesztémezbbe keril. Ha begépel egy keres6toredéket, a
tarolt el6zmények kozott tud keresni. A talalati listara a TAB billenty(

kétszeri lenyomasaval tud lépni.

Valassza ki a nyilbillentylkkel a megjeleniteni kivant oldalt, majd
nyomja le az ENTER-t. Végul az EI6zmények lista eltlintetéséhez
nyomja le ismét a CTRL + H billentylkombinaciot.

Ha nem gépel be keres6toredéket, az el6zményeket megjelenité
fanézetekre a TAB billenty( kétszeri lenyomasaval tud atlépni.

A két mddszer kozott az a kiilonbség, hogy a cimsorban csak a
begépelt URL-ek jelennek meg, mig az El6zmények ablakban azok a
hivatkozasok is szerepelni fognak, amelyeket nem az URL
begépelésével, hanem példaul masik oldalrdl, hivatkozas segitségével
nyitott meg.
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Ha ralép egy 0sszecsukott fanézetre, a fanézetben talalhatd dsszes
tarolt el6zményt térdlheti a DEL billentydvel. Ha a JOBBRANYIL
segitségével kibontja a fanézetet, az ott tarolt el6zményt a kivalasztas
utan szintén torolheti a DEL billentyd(vel.

Az el6zmények kozotti navigalas egyszerlibb mddja, ha az ALT+M
billentyldkombinacidéval belép az EI6zmények menibe. Ezutan a
FELFELE és a LEFELE nyilak segitségével ki tudja valasztani azt a
korabban meglatogatott honlapot, a melyet meg kivan nyitni. Az
El6zmények torlése menipont aktivalasaval tordlheti a tarolt

el6zményeket.

A tarolt el6zmények torlése

Ha torolni kivanja a tarolt el6zményeket, valassza az ElI6zmények

menu El6zmények torlése mentpontjat.

A megjelend parbeszédablak els6 vezérl6eleme a Torlendd
id6tartomany kombinalt listamez8. Ebben a kombinalt listamez6ben
szabalyozhatd a torlendd el6zmények id6tartama. A valaszthaté
lehet6ségek: Minden, Utolso egy 6ra, Utolso két éra, Utolsd négy ora,
Ma.

Ha a TAB billenty( lenyomadsa utan aktivalja a Részletek gombot,
tovabbi beallitasok valnak elérhetévé, amelynek listajaba a TAB
billentyl ismételt lenyomasaval |éphet. A lista a kovetkezd
jelolénégyzeteket tartalmazza, melyek kdzott a FELFELE és a LEFELE
nyilak segitségével Iépkedhet. A jeldl8négyzetek llapotat a SZOKOZ
billentylvel valtoztathatja meg:

- Bongészési és letoltési el6zmények: Ha ez a jelol6négyzet be van
jeldlve, az el6zmények torlésekor a kiilonbozé bongészéssel és
letoltott fajlokkal kapcsolatos el6zmeények torlésre kerilnek.
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- Urlapok és keres6mez8k el6zményei: Ha ez a jel6l6négyzet be van
jelolve, az el6zmények torlésekor torlésre kertlnek a kilonbozé

keres6kben és az (irlapokon megadott tarolt adatok.

- Sutik: Ha ez a jelol6négyzet be van jeldlve, az el6zmények torlésekor
torlésre kertilnek a weboldalak altal tarolt személyes informaciok.

- Gyorsitotar: Ha ez a jelolénégyzet be van jelolve, az el6zmények
torlésekor a webbongészést gyorsitd gyorsitotar tartalma torlésre

kerul.

- Aktiv bejelentkezések: Ha ez a jelol6négyzet be van jeldlve, az
el6zmények torlésekor a weblapokhoz tarolt felhasznalonevek és
jelszavak torlésre kerilnek. Sok weboldal lehet6séget ad arra, hogy a
Mozilla Firefox megjegyezze az adott weboldalhoz tartozé
felhasznalonevet és jelszot. Ha bejeldli ezt a jelolOnégyzetet, és torli
az el6zményeket, ezek a tarolt adatok torlésre keriilnek.

- Kapcsolat nélkili webhely adatok: Ha bejeldli ezt a jelol6négyzetet,
az el6zmények torlésekor a tarolt kapcsolat nélkul elérhet6 weblapok

adatai torlésre kerulnek.

- Webhely beallitasai: Ha bejeldli ezt a jel6l6négyzetet, az el6zmények

torlésekor a webhelyek mentett beallitasai torlésre keriilnek.

Ha minden sziikséges bedllitast megadott, a TAB billenty(ivel Iépjen a
Torlés most gombra, majd az el6zmények torléséhez nyomja le a
SZOKOZ billenty(it.

9. fejezet: A Konyvjelz6k hasznalata

Weblap megjeldlése konyvjelzével, a konyvjelzo torlése
A gyakran latogatott, kedvenc weboldalait egyszerlen és gyorsan
elérheti, ha készit egy rajuk mutato un. konyvjelz6t. Minden igy
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megjelolt weboldal cime bekeril a Konyvjelzbk listajaba, amelyet a

mappaszerkezethez hasonldan tetszés szerinti strukturaba szervezhet.

Egy weboldalt egyszerlen felvehet a kdnyvjelz6k kozé, ha az adott
oldalon allva lenyomja a CTRL + D billentylikombinaciot. A megjelend
parbeszédablak Név szerkesztémez6jében moddosithatja a konyvjelz6
nevét. A Mappa kombinalt listamez6ben kivalaszthatja, hogy a felvett
kdonyvjelz6 melyik mappaba keriljon. Az alapértelmezett beallitas a

Kényvjelz6k mendu.

A Cimkék szerkesztémez6 segitségével a felvett konyvjelz6t cimkével
lathatja el. Ha minden fontos beallitast megadott, a TAB billentydvel
lépjen a Kész gombra és nyomja le a SZOKOZ vagy az ENTER
billenty(t. Erre a Iépésre nincs sziikség abban az esetben, ha a

parbeszédablakban egy szerkesztémezdn all.

A masik modszer az, ha bongészés kozben a felvenni kivant
weboldalon kivalasztja a Konyvjelz6k menl Oldal hozzaadasa a
kdonyvjelz6kh6z menlipontjat. Az ezt kvetd lépések megegyeznek a
fent leirtakkal.

A konyvjelz6k kozé felvett weboldalakat a helyi menu segitségével
torolheti. A Kdényvjelz6k mentben valassza ki a torolni kivant
kdnyvjelz6t, majd nyissa meg a helyi menit és aktivalja a Torlés
menipontot. Ugyeljen arra, hogy a Térlés meniipont segitségével
akar egy teljes Konyvjelz6 mappat is tordlhet.

Konyvjelz6vel megjelolt weblapok megjelenitése

A Konyvjelzbk listajaba felvett weboldalakat a Konyvjelz6k mentben
talalja meg. Nyissa meg a Konyvjelz6k menit, majd a LE- vagy a
FELNYIL billentyd segitségével valasszon a felvett oldalak kéziil, végiil
a kivalasztott weboldal nevén allva nyomja le az ENTER-t.
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Uj kdnyvjelz6 mappa létrehozasa
Ha csak egy Uj konyvjelz6 mappat kivan létrehozni anélkil, hogy egy
Uj honlapot adna a konyvjelz6k listajahoz, ezt a kovetkez6 mdédokon

teheti meg:

- A kdnyvjelz6k mentben valassza a Minden konyvjelz6 megjelenitése
menupontot, vagy nyomja le a CTRL + SHIFT + O
billentyldkombinaciot.

- A SHIFT+TAB billenty(ikombinaciéval Iépjen a mappa listara, majd a
fanézetben valassza ki azt a mappat, ahova az uj konyvjelz6mappat
|étre kivanja hozni. Ha azt szeretné, hogy az Uj mappa a Konyvjelz6k

menulben jelenjen meg, valassza a Konyvjelz6k meni Fanézet elemét.

- Nyomija le a HELYI MENU gombot, majd valassza az Uj mappa
menlpontot. A parbeszédablak megjelenése utan el6sz6r a Név

szerkesztémezo keril fokuszba.

- A szerkesztémez6ben eldszér az Uj mappa név szerepel. Gépelje be
azt a nevet, amit a mappanak kivan adni. Ha leirast is kivan adni a
Konyvjelz6 mappa céljardl, a TAB billentyl lenyomasa utan gépelje be
azt.

- Ha minden sziikséges adatot megadott, a TAB billenty(ivel I1épjen a
Hozzaadas gombra, majd nyomija le a SZOKOZ billenty(it.

Uj kényvjelz8 mappa létrehozasanak egyszer(ibb médja, ha a
Kényvjelz6k meni kivalasztdsa utan lenyomja a HELYI MENU gombot,
majd kivalasztja az Uj mappa meniipontot. Ezt kdvetéen megjelenik
az Uj mappa létrehozéasa parbeszédablak, a sziikséges |épések
megegyeznek a fent leirtakkal.
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Konyvjelz6 mappa torlése

Ha konyvjelz6 mappat kivan torolni, azt megteheti a konyvjelz6
mappa kivalasztasa utan mind a Minden konyvjelz6 megjelenitése
parbeszédablakban, mind a Konyvjelz6k menliben a helyi ment Torlés

menulpontjanak segitségével.

Weblap felvétele a jelolt oldalak tarolasara szolgaléo mappaba

Ha a megtekintett weboldalt a konyvjelz6k kozott mar l1étezb
almeniibe kivanja felvenni, valassza a Konyvjelz6k men Oldal
hozzaadasa a Konyvjelz6kh6z menilpontjat, majd a megjelend
Kényvjelz6 hozzaadasa parbeszédablakban a mappastruktura
megjelenitéséhez |épjen a TAB-bal a Minden konyvjelz6 mappa
megjelenitése gombra, és nyomja le a SZOKOZ-t vagy az ENTER-t. A
megjelend fanézetben keresse ki a nyilbillentylkkel azt a mappat,
amelyikben el kivanja helyezni a konyvjelz6t, majd |épjen a TAB

billenty(ivel a Kész gombra, és nyomja le az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t.

A konyvjelz6k rendezése

Ha a kdnyvjelz6ket név szerint kivanja rendezni, a Konyvjelz6k
menulben valasszon ki egy mappat, majd a helyi meniben valassza a
Rendezés név szerint menupontot.

Konyvjelz6k exportalasa és importalasa HTML fajlba

A Minden konyvjelz6 megjelenitése ablakban lehet6sége van HTML-
fajlba exportalni a konyvjelz6ket, amelyet biztonsagi masolatként is
hasznalhat. A mentett konyvjelz6ket masik webbongészébe

importalhatja.

A Konyvtar ablak megnyitasahoz valassza a Konyvjelz6k meni Minden
kdnyvjelz6 megjelenitése menlpontjat, vagy nyomja le a
CTRL+SHIFT+0O billentyldkombinaciot.

42/131



A megnyitott Konyvtar ablakban valassza az Importalas és mentés
menu Konyvjelz6k exportalasa HTML-be parancsot. A megjelend
Konyvjelz6fajl exportalasa parbeszédablakban irja be a Fajinév
szerkesztémezbbe a konyvjelz6k tarolasara |étrehozandd fajl nevét. A
fajl alapértelmezett neve "bookmarks.html" lesz, de ez tetszés szerint

modosithato.

Ezutan valassza ki a konyvjelz6ket tartalmazo fajl helyét, majd Iépjen a
Mentés gombra, és nyomja le az ENTER billenty(it. Végezetil a
Konyvtar ablakot is zarja be az ALT+F4 vagy a CTRL+W

billentyldparanccsal. A Firefox kdnyvjelzbit sikeresen exportalta.

A mentett kdnyvjelz6k HTML fajljat most mar importalhatja pl. masik
bongész6be vagy masik felhasznaloi fidkon a Mozilla Firefox
webbdongészbe, a Minden konyvjelz6 megjelenitése ablak Importalas
és mentés menl Konyvjelz6k importaldasa HTML-fajlbal

menupontjanak kivalasztasa utan.

RSS-hircsatornak felvétele él6 konyvjelzoként

Az RSS-hircsatornak segitségével hozzajuthat a webhelyeken kozzétett
gyakran frissitett tartalmakhoz. Altaldban a hireket és a blogokat
tartalmazo webhelyek alkalmazzak, de gyakran mas digitalis tartalom
(képek, hangok, videdk) terjesztésére is alkalmas ez a lehet6ség. A
hircsatorna ugyanazt a tartalmat hordozhatja, mint a webhely, de
formailag eltér6 mdédon. Amikor feliratkozik egy hircsatornara, a
Mozilla Firefox automatikusan ellenérzi a webhelyet, és letolti az Uj
tartalmat, igy lathatja, milyen Ujdonsagok vannak a legutébbi
|atogatas ota.

Nyissa meg a kedvenc oldalat. Ha az oldalon talalhatd RSS-
hircsatorna, a Kdnyvjelz6k mentben meg fog jelenni a Feliratkozas
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erre az oldalra mentpont. Az RSS-hircsatorna felvételéhez valassza a
Kényvjelz6k menu Feliratkozas erre az oldalra menupontjat. Ha tébb
RSS csatorna is elérhet6 a meglatogatott oldalon, akkor a Feliratkozas
erre az oldalra menipont almenuként jelenik meg, amelyben
valogathat a hircsatornak kozul. Az RSS hircsatorna kivalasztasa utan
megnyilik a weboldal RSS lapja. A Firefox bongész6 alapértelmezetten
élé konyvjelzbt kinal fel a feliratkozasra. Ez megvaltoztathato, de
ajanlott elfogadni az él6 konyvjelz6 beallitast. Az RSS forrasra a
Feliratkozas gomb aktivalasaval tud feliratkozni. A megjelend
Feliratkozas él6 kdnyvjelz6vel parbeszédablakban a Név
szerkesztébmezbbe begépelheti a kivant nevet, ha a felkinalt

megnevezés nem felelne meg.

Alapértelmezetten a Mozilla Firefox a Konyvjelz6k eszkoztar
mappaban hozza létre az RSS- hircsatornat, de ebbdl a mappabdl
barmikor atmasolhatja, athelyezheti masik helyre. Ha masik |étez6
mappat kivan hasznalni, a Mappa kombinalt listamez6ben valaszthat
Ujat. Ha az 6sszes mappat latni kivanja, a parbeszédablakban aktivalja
a Minden konyvjelz6mappa megjelenitése gombot, majd a mar
ismertetett mdédon valassza ki az RSS-hircsatorna elhelyezésére szant
mappat vagy almappat.

A feliratkozas véglegesitéséhez lépjen a Feliratkozas gombra, és
nyomja le az ENTER billenty(it. Ekkor létrehozta a felvenni kivant
weboldal RSS-hircsatornajat a kivalasztott mappaba, amelyet a
Kényvjelz6k mentben talal.

Az RSS-hircsatornak gyakran frisstilnek, igy csak vissza kell [atogatnia a
Konyvjelz6k meniibe, ahol a kivalasztott mappan belil a JOBBRANYIL
billentyd lenyomasa utan lathatja az RSS-hircsatorna altal szolgaltatott

legfrissebb informacidkat. A felvett hircsatornak almenuként jelennek
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meg. Adott hircsatorna hireit megtekintheti, ha a JOBBRANYiIL
billentydvel lenyitja annak almenuijét. Nemcsak a hircsatornaba
torténd beleolvasasra van lehet6sége, hanem a menlibél azonnal

meg is tudja nyitni a weboldalt.

RSS-hircsatorna torléséhez hasznalja az RSS-hircsatorna menijén allva
a helyi meni Torlés menipontjat. Masolashoz, Kivagashoz és
Beillesztéshez - amikor masik helyre kivanja mozgatni az adott
hircsatornat - szintén hasznalhatja a helyi mentben talalhaté
Masolas, Kivagas és Beillesztés mentpontokat.

Tipp: a BeLin 5.0 kiadas konyvjelz6k mendje gyarilag tartalmazza az
RSS hircsatornak almappat, melyben néhany elére beallitott RSS-

hircsatorna talalhato.
Ezek a kovetkezdk:

- Infoalap hirek: Az "Informatika a latassérultekért" Alapitvany RSS-

hircsatornaja.

- Index - 24 6ra: Az Index hirportal legfrissebb hirei.

- Inforadid: Az Inforadid RSS-hircsatorna legfrissebb hirei.
- Hvg.hu RSS: A Hvg.hu hirportal legfrissebb hirei.

- Laprdl hangra cikkek: Az "Informatika a latassériltekért" Alapitvany
altal Gzemeltetett Laprél Hangra oldal legfrissebb cikkei.

- Fussneki.hu RSS: A fussneki.hu weboldal legfrissebb tartalmai.

- [Origo]: az Origo hirportal legfrissebb hirei.
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10. fejezet: A weboldalon taldlhaté Grlapok hasznalata

A webes (rlapokon talalhaté vezérl6elemek hasznalata, az Girlapok
kitoltése

A weblapok egyik fontos, felhasznaldi kozrem(ikodést igényl6 eleme
az Urlap. A segitségével informacidkat kildhet a honlapot tartalmazo
szervernek, ahol a beirt informaciok feldolgozasra keriilnek. Az
drlapok a parbeszédablakokhoz hasonlé elemeket tartalmaznak, igy
megtalalhatoak a jelolénégyzetek, a kilonboz6 listak, a

szerkesztémezbk és a valasztégombok.

Az Orka képernydolvaso strukturalt navigacid szolgaltatasa segitséget
nyujt az drlapokon beluli navigalashoz. A weblapokon talalhaté
drlapmezd6k kozott az Orka médositd + TAB vagy az Orka modosito +
SHIFT + TAB billentydkombinacié segitségével |épkedhet.

A weboldalon a kdvetkez6 adott tipusu vezérl6elemre ugorhat az

alabbi navigacids gyorsbillenty(ikkel:
- Kovetkez6 kombinalt listamez6: C billentyd

- Kbvetkezd szerkesztémezdb (ha nem egy szerkesztémez6ben all): E
billentyd

- Kbvetkez6 valasztogomb: R billentyd
- Kbvetkez6 jelolénégyzet: X billentyd
- Kbvetkezd gomb: B billenty(

Ha ugyanezeket a billentylket a SHIFT billenty(ivel egylitt nyomja le,
akkor az el6z6 vezérl6elemre Iéphet. Ha az el6bb felsorolt billentylket
az ALT + SHIFT billentylkombinacioval egyutt hasznalja, listaba
szedheti az adott (rlapon talalhaté gombokat, valasztdgombokat,

kombinalt listamezdbket, stb.
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Lehet8sége van arra is, hogy az 6sszes (irlapmez6t egy listaban
jelenitse meg. Ha lenyomja az ALT + SHIFT + F billentylikombindciot, a
megjelend parbeszédablakban az 6sszes vezérlGelemet attekintheti a
FELFELE és LEFELE nyilak segitségével. Ha a parbeszédablakban
aktivalja az Ugras gombot, a fékusz a kivalasztott vezérl6elemre kerul.
Ha az Aktivalas gombot hasznalja, a kivalasztott vezérl6elem
aktivalasra kerul. Ennek jelent6sége van pl. egy (rlapon talalhaté

gomb, jelolénégyzet, valasztégomb vagy kombinalt listamez6 esetén.

Az Orka bongész6 és fokusz modjanak hasznalata
Az Orka bongész6- és fokuszmaddja lehetdséget nyujt az olvasasi és
drlapkitoltési mod kozotti valtasra. Az olvasasi modot

bongész6maddnak, az Grlapkitoltési médot fokuszmddnak nevezi az
Orka képerny6olvaso.

Alapértelmezetten az Orka képerny6olvaso bongész6maddban van, de
a két mod kozott barmikor tud valtani az Orka modositd + A
billentyldkombinacidval.

A bongész6madd hasznalatakor a weboldalakon talalhato tartalom a
korabban megszokott mdédon kezelhet6 a mutatdnavigacio, vagyis a
szabvanyos kurzormozgato billenty(ik segitségével.

Ha a nyilbillenty(ikkel egy szerkeszt6mezbre Iép, miel6tt gépelni kezd,
at kell valtania fokuszmédba az ORKA mddositd + A
billentylikombinacidval. Ha az Orka Képerny6olvaso strukturalt
navigacios parancsait hasznalja, és egy Grlapmezbre lép, a
képernybolvasd BelLin 5.0 kiadas esetén sziikség esetén
automatikusan valt a két mod kozott. Ez a lehet6ség hasonlit a JAWS

for Windows képernybolvasd automatikus Grlapmaodjahoz.
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Ha példaul az M vagy a SHIFT + M billenty(ikombinacioval egy ARIA
elemre navigal, és ott mentu jelenik meg, a képernybolvaso
automatikusan fokuszmaddba valt, igy a weboldalon talalhaté mentk

kdzott kényelmesen tud Iépkedni.

Az automatikus modvaltassal kapcsolatos beallitasok elérhetbek a
mutatdnavigacio és a strukturalt Orka navigacio hasznalatakor. A
mutatdnavigacioé hasznalatakor az automatikus médvaltassal

kapcsolatos beallitas nincs engedélyezve.

Az Orka képerny6olvasé fékuszmoddal kapcsolatos beallitasait a
Firefox webbdngészd elinditasa utan az Orka alkalmazasbeallitod
parbeszédablakanak Firefox lapfulén tudja megvaltoztatni. Ha meg
kivanja valtoztatni ezeket a képerny6olvasd-specifikus beallitasokat,
nyomja le az ORKA médositd + CTRL + SZOKOZ billenty(ikombindciét a
képernybolvasé alkalmazas-beallité parbeszédablakanak

megjelenitéséhez, majd [épjen a Firefox lapfilre.

Ha be van jel6lve a Fokuszmdd automatikus bekapcsolasa a
mutatdnavigacié hasznalatakor jelol6négyzet, a mutaténavigacio
hasznalatakor a képerny6olvaso szikség esetén automatikusan atvalt
fokuszmodba. Ha a nyilbillentylk hasznalatakor a kurzor
szerkesztémezbre keril, és automatikus modvaltast szeretne, jeldlje
be ezt a jelol6négyzetet. Ez a jelolOnégyzet alapértelmezetten nincs
bejelolve Belin 5.0 kiadas hasznalata esetén.

Ha nincs bejeldlve a Fokuszmdd automatikus bekapcsolasa a
strukturalt navigacio hasznalatakor jelol6négyzet, a kilonbozé
strukturalt Orka navigacios parancsok hasznalatakor nem torténik
meg automatikusan a sztikséges modvaltas bongész6maodbal
fokuszmodba. Ha gyorsan kivan lépkedni a weboldalon talalhaté

szerkesztémezb6k kdzott az E billentydvel, sziintesse meg a
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jelolénégyzet bejelolését. Ez a jelolénégyzet Belin 5.0 kiadas

hasznalatakor alapértelmezetten be van jelolve.

Ha barmelyik beallitast megvaltoztatta, és nem kivan tovabbi
beallitasokat mddositani, az OK gomb aktivalasaval bezarhatja az Orka

alkalmazas-beallité parbeszédablakat.

Ha szerkesztémezlre kerilt, és fokuszmaddban van, ugyanugy
gépelhet a szerkesztémez6be, mintha azt egy parbeszédablakban
tenné. Az (irlapvezérl6k kezelése teljes egészében megegyezik az
operacids rendszer tananyagban ismertetett vezérl6elem-kezeléssel.

Webes (rlap elkiildése, beirt adatok torlése

Ahhoz, hogy az adatokat eljussanak a feldolgozo kiszolgalohoz, az
drlap tartalmat el kell kiildenie. Minden egyes (rlapon mas és mas
gomb szolgal a beirt adatok elkiildésére. Keres6(irlap esetén altaldban
a "Keresés" cimkéjd gomb felel6s ezért a feladatért, mas (rlapokon az
elkiildést végzé gomb felirata példaul "Kiildés" lehet. Altaldanossagban
elmondhato, ha egy (irlapon példaul egy szerkesztémez6ben all, és
lenyomja az ENTER billenty(it, a valtoztatasok mindenképpen

elkuldésre kerlilnek az (rlapot feldolgozé kiszolgaldnak.

Sok esetben el6fordulhat, hogy az Grlap tartalmanak elkildése utan
az adatokon mar nem maddosithat. Jarjon el koriltekintéen, mielbtt
egy kitoltott drlap tartalmat elkildi.

A bevitt adatokat a klildés el6tt tordlheti, illetve Uj adatokat adhat

meg.
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11. fejezet: Keresés az interneten

Adott keres6gép kivalasztasa

Sokféle internetes keres6é mikodik, ezek kdzlil a Google az egyik
leggyorsabb és legismertebb. A Google eredetileg angol nyelvd,
napjainkra azonban mar rendelkezik magyar nyelvi kezel6felulettel is.
A Google segitségével tobb mint harommilliard weboldal tartalmaban
kereshet, és a megtalalt lapok rendszerint megbizhatdak a keresett

szavak szempontjabol.

Adott informacio keresése kulcsszo, kifejezés hasznalataval
Nyissa meg a Firefox bongész6t, majd nyomja lea CTRL+L
billentyldkombinaciét. A megjelend parbeszédablakban gépelje be a

www.google.hu cimet, majd nyomja le az ENTER-t.

A Google weboldalanak bet6ltése utan alapértelmezetten a keresési
szerkesztémezbn all. Ha mégsem, keresse meg a szerkesztémez6t az E
billentylvel, amelyet azonban csak akkor tud haszndlni, ha az Orka

strukturalt navigacid szolgaltatasa engedélyezve van.

Irja be a szerkesztémez6be a keresett szdveget vagy annak egy
részletét. Ha valamilyen mondatra, egy kifejezés egészére akar
keresni, azt irja macskakormok kozé, példaul ,,Arany Janos”. Ha beirta
a keresend® szot vagy kifejezést, akkor nyomja le az ENTER-t. Ekkor

megjelenik a talalatok listaja.

Talalatok megkeresése

A cimsorok a weboldalak szovegének, tartalmanak tagolasara
hasznalhatdak. Ha szabvanyosan hasznaljak, kozvetlentl is el lehet
érni azokat, igy konnyebben eligazodhat a weboldalakon. Mivel a
Google a talalatokat harmadik cimsor szint(i hivatkozasokkal jelzi,

azok elérésének legegyszerlGbb maddja a 3-as billentyl tobbszori
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lenyomasa. Lépjen az oldal elejére a CTRL + HOME
billentydkombinacidéval, majd nyomja le a 3-as billenty(t. Ekkor az
elsd talalat hivatkozasara keriil, de a talalatokat megkeresheti a
nyilbillenty(ikkel vagy a TAB-bal is. A Google még az elsé talalat el6tt
kiirja a keresett kifejezést, a taldlatok szamat és a keresésre forditott
id6t is.

A talalatok mindig weboldalra mutatd hivatkozassal kezd6dnek, majd
az adott weboldal szévegének azon részébdl idéznek, amely
tartalmazza a keresett kifejezést a szovegkornyezetével egytitt. A talalt
weboldalakat az ENTER lenyomasaval nyithatja meg. Ha azt szeretné,
hogy a talalati lista oldala a kivalasztott oldal megnyitasaval ne t(injon
el, azt Uj ablakban is meg lehet nyitni a helyi meni Megnyitas Uj
ablakban menipontjaval vagy a SHIFT + ENTER
billentyldkombinacidval. Ha a talalt weboldal nem megfeleld, akkor azt
bezarhatja az ALT + F4 billentyldkombinacidval, majd az eredeti

ablakban tovabbléphet a kovetkez6 talalatra.

A Google alapértelmezetten 10 taldlatot jelenit meg. A lista végén
olvashatod szamozott hivatkozasokkal a tovabbi oldalakra [éphet,
amelyek a 11-20., 21-30. stb. taldlatokat tartalmazzak.

Ha a talalatok kozott nincs megfeleld, lehet6sége van mas
kulcsszavakkal Ujabb keresést inditani kozvetlenul a talalati oldalrdl is.
Ehhez lIépjen az oldal elejére a CTRL + HOME billentylikombinacioval,
majd ismét keresse meg a keresési szerkesztémez6t. Jelolje ki a
szerkesztémezbben talalhato szoveget a CTRL + A
billentydkombinacidéval, majd nyomja le a torléshez a DEL billentydit.
Ezutan begépelheti az Uj keresés kulcsszavait.

Tipp: Keresést ugy is kezdeményezhet a Firefox webbodngészében, ha

a CTRL + K billentyllkombinacidt hasznalja. Ekkor a Firefox
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webbongészb beépitett keresdjét hasznalhatja a weboldalakon
torténd keresésre. A beépitett keresd sokféle keres6gépet tamogat,
alapértelmezett beallitasok esetén a Google segitségével fog
megtorténni a megadott kifejezés keresése. A CTRL + K
billentyldkombinacié lenyomasa utan megjelend szerkesztémez6be
gépelje be a mar ismertetett modon a keresési kulcsszavakat, majd
nyomja le az ENTER billenty(it. Ezt kdvet6en a keresési talalatok meg
fognak jelenni a Google oldalan.

A keresés finomitasa specialis kereséssel: pontos kifejezés, szavak
kizarasa, datum, fajlformatum alapjan

A talalatok egyértelmdisége, illetve a megtalalt weboldalak szamanak
csokkentése érdekében lehetfsége van kilonb6z6 szempontok szerint
pontositani a keresési feltételeket. Ehhez a keresési mez6ben tobb
kulcsszot is megadhat. Ezeket szokdzokkel valassza el, ne hasznaljon
pl. vessz6t vagy mas irasjeleket (pl. kutya macska medve). A tovabbi
pontositas érdekében minden kulcsszo elé egyenként rendelhet +

(plusz) vagy - (minusz) jelet (operatort), ezek jelentése a kovetkezd:

+ (plusz) = Azon oldalak hivatkozasait jeleniti meg, amelyek
tartalmazzak az adott szot.

- (minusz) = A keresé olyan oldalakat keres, amelyen az adott kulcsszé
nem szerepel.

Példaul ha olyan oldalt keres, amelyen szerepel a kutya és a macska
sz6, de a medve nem, akkor irja be a keresési mez6be a kovetkez6t:
+kutya +macska -medve

Abban az esetben, ha a tobb kulcsszavas keresés soran a
kulcsszavakhoz nem rendel operatort (pl. kutya macska medve), a
keresd olyan oldalakat is megad eredménytl, amelyek nem
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tartalmazzdk az 6sszes kulcsszot (példaul a macskat és a medvét igen,
a kutyat nem). Az ismertetett operatorokat haszndlhatja akkor is, ha a
Firefox webbongész6ben a CTRL + K billentydkombinacidval
kezdeményezett keresést.

Tovabbi keresési feltételeket is megadhat a Google Specialis keresés
oldalan, ehhez nyissa meg a www.google.hu/advanced_search

hivatkozast.

Ezen az oldalon lehet6sége van tobbek kd6z6tt megadott nyelvi
talalatok, megadott fajlformatumok, illetve az oldal frissitési ideje
szerinti keresésre.

12. fejezet: Webes szétar, enciklopédia hasznalata a kiilonb6z6
informacidk gyors megtalalasara

A Wikipédia egy internetes enciklopédia. Ha nem ismeri egy kifejezés
pontos jelentését, a Wikipédia sokszor segitséget nyujthat az
informacio beszerzésében. A Wikipédiaban talalhato
dokumentumokat barki szerkesztheti, mddosithatja, ezért az itt tarolt

dokumentumok pontatlanok is lehetnek.

Ha példaul az Ubuntu Linux disztribuciérdl kivan magyar nyelven

olvasni, tegye a kovetkezbket:
- Nyissa meg a hu.wikipedia.org hivatkozast.

- Az E billenty(l lenyomasaval Iépjen a keresés szerkesztémezbre. A
Wikipédia oldalan erre a célra gépelje be az ubuntu keresési
kulcsszdt, majd nyomja le az ENTER billentydit.

- A megjelend weboldal tartalmazza az Ubuntu disztribuciordl
feltoltott friss bejegyzést.
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Webes eszk6zok hasznalata weboldal vagy szoveg forditasahoz

Weboldalak forditdsahoz hasznalhatja a Google forditot, a
http://translate.google.hu webcimen. A Google ingyenes online
forditasi szolgaltatasa azonnal leforditja a sz6vegeket és

a weboldalakat. A fordito szolgaltatas szamos funkciét tamogat.
Erdemes a vagodlaprdl beilleszteni a szerkeszt6mezébe az idegen
nyelvl szoveget, mivel az oldalon az azonnali forditas be van
kapcsolva. Lehet8ség van az azonnali forditas kikapcsolasara is az
Azonnali forditas kikapcsolasa hivatkozas aktivalasaval.

Mivel az automatikus nyelvfelismerés alapértelmezetten be van
kapcsolva, a forditas azonnal végrehajtodik. A Meghallgatas
kapcsolédgombbal meg tudja hallgatni a leforditott szoveget.

A http://www.webforditas.hu oldalon tovabbi fordité eszkozok
érhetbek el: szovegforditd, mondatelemz6 funkcio.

A szétarat nehezebb szovegek esetében is tudja hasznalni, mivel az
osszes lehetséges forditast megjeleniti. A helyesiras funkcidban - ami
tobb mint harminc nyelven érhet6 el - megnézheti, jol irta-e a
szoveget. Ez azonban még nem tokéletes, mert nem mindig ismeri fel
a helyes alakot.

A tradukka.com/translate oldalon akar 1500 karakternyi szoveget is
lefordithat, és egészen pontos eredményt kap. A program felismeri
azt is, honnan hasznalja a netet, igy a célnyelvet nem kell beallitani.
Az eredeti és a leforditott szoveget rogton ki is nyomtathatja, sét, a
program hivatkozast is general, amivel barmikor visszatérhet a
forditashoz.

Ha egy idegen nyelvi sz6 jelentését kivanja megtudni, erre a célra
hasznalhatja a Sztaki szotarat is.

Ha egy angol nyelvi sz0 jelentését kivanja megtudni, tegye a
kovetkezbket:

- Nyissa meg a szotar.sztaki.hu/angol-magyar-szotar hivatkozast.
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- Az E billenty(ivel Iépjen a keresési szerkesztémez6be, majd gépelje
be a keresendd szot, példaul potato. Ezt kovet6en nyomja le az ENTER
billenty(t a keresés inditasahoz.

- Ezutan attekintheti a potato sz6 kiilonb6z6 jelentéseit.

13. fejezet: Webes tartalom mentése, nyomtatasa

Weblap mentése a meghajtd egy adott helyére

A weboldalak megtekintésén tul lehet6sége van azok a szamitogépe
hattértaroldira torténé mentésére is, igy internet-csatlakozas nélkil is
barmikor megtekintheti azokat. A weboldalak mentéséhez valassza a
Fajl mend Oldal mentése menipontjat, vagy nyomja le a CTRL+ S
billentyldkombinaciét. A megjelené weblap mentése
parbeszédablakban gépelje be a fajl nevét, ha a felajanlott név nem
felelne meg, majd Iépjen a SHIFT + TAB-bal a Fajl tipusa kombinalt
listaba, és valassza ki a LE- vagy FELNYIL billenty(kkel, milyen
formatumban kivanja a weboldalt menteni. A kovetkezb lehet6ségek
kozul valaszthat:

Weboldal (teljes): Az aktualis oldal megjelenitéséhez sziikséges
valamennyi fajlt, példaul a képeket és a hangokat is menti. A

hattértaron létrejon a weboldalt és annak elemeit tartalmazé mappa.

Weboldal (csak HTML): Az oldal a képek és egyéb 6sszetev6k nélkiil
HTML formatumban keril mentésre.

Szovegfajlok: Csak a weboldal szoveges informacidi keriilnek
mentésre.

Minden fajl: A weboldal tartalma barmilyen kiterjesztéssel menthetd
lesz.
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Ha beallitotta a mentés formatumat, lépjen a TAB-bal a Mentés
gombra, és nyomja le az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t. A Mentés gomb
aktivalasara hasznalhatja az ALT + E billentylikombinaciot is.

A weboldalt a ra mutatd hivatkozas segitségével ugy is mentheti, hogy
nem nyitja meg. Ehhez |épjen a ra mutatd hivatkozasra, majd a helyi
menulben valassza a Hivatkozas mentése menlipontot, és nyomja le az
ENTER-t. A megjelen6 Mentés masként parbeszédablakban adja meg
a letéltendd fajl nevét és helyét, majd Iépjen a TAB-bal a Mentés
gombra és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it.

Fajlok letoltése egy weblaprdl a meghajto egy adott helyére

Az interneten szamos olyan programot, dokumentumot és egyéb fajlt
talalhat, amelyeket letolthet a szamitdgépére. Az internetrdl torténd
letoltést azonban csak kell6 koriiltekintéssel végezze, hiszen a
letoltott allomany virussal fertdzott is lehet, vagy a letoltés szerzbi
jogokat sérthet. Ezért ha teheti, az egyes programokat csak a gyarté
hivatalos weboldalardl vagy egy ismert és megbizhatd honlaprél

toltse le, majd ellendrizze valamilyen virusirtéd programmal.

A fajlok letoltéséhez el6szor alljon a letoltendd allomanyra mutatdé
hivatkozasra, majd nyomja le az ENTER-t. Ekkor megjelenik a fajl
letoltését megerdsitd parbeszédablak, ahol a kovetkez6 lehetbségek
kozul valaszthat:

Megnyitas (ALT + N): Ha ezt a lehet8séget valasztja, a letéltendd faijl

megnyitasra kerdul.

Fajl mentése (ALT + S): Ha ezt a lehet6séget valasztja, alapértelmezett
bedllitdsok hasznalata esetén a fajl letdltésre keriil az On sajat

felhasznaldi mappajaban talalhato Letoltések mappaba. Ha ettdl
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eltérd helyre kivanja menteni a letoltendd fajlt, aktivalja a Tallozas
gombot, és adja meg a fajl letoltési helyét.

Ha azt szeretné, hogy a tovabbiakban azonos fajltipus esetén ne
jelenjen meg a letdltést megerdsits parbeszédablak, a SZOKOZ
billentydvel jeldlje be a ,Mostantdl minden hasonld fajllal tegyen

ugyanigy” jelolénégyzetet.

Ha mégsem kivanja letolteni a kivalasztott fajlt, nyomja le az ESC

billentydt, vagy aktivalja a Mégse gombot.

A letoltési id6 jelentSsen flgg a fajl méretétdl és a rendelkezésére allo
internet-kapcsolat savszélességétdl. El6fordulhat, hogy ha a letolteni
kivant fajlra mutatd hivatkozason allva megnyomja az ENTER-t, akkor
a bongész6 nyitja meg a fajlt. llyenkor lIépjen vissza az ALT +
BALRANYIL billentyGkombinaciéval, majd keresse meg Ujra a
kivalasztott hivatkozast. Nyissa meg a helyi menut, majd valassza ki a

Hivatkozas mentése mas néven mentpontot.

A mvelet soran nyomon kovetheti az egyes letoltéseket a Firefox
letoltés-kezel6 parbeszédablakaban, amelyet barmikor megnyithat az
Eszk6zok meni Letoltések mentpontjanak kivalasztasaval, vagy a
CTRL + SHIFT + Y billenty(ikombinacidval. Ebben a parbeszédablakban
a letoltési listdban attekintheti a kordbbi letoltéseket, sziineteltethet
vagy megszakithat egy aktiv letdltést, megnyithatja a letoltéseket
tartalmazé mappat. Ha a letoltési listaban kivalaszt egy elemet, az
el6bb felsorolt funkcidk a helyi meniin keresztiil érhetéek el.

A letoltési lista elemeit a DEL gomb segitségével tordlheti, a letoltés-
kezel6 kdonyvtar ablakat az ALT+F4 vagy a CTRL+W
billentydkombinacidval zarhatja be.
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A weblap szovegének, képének és URL-jének masoldsa egy kiilon
dokumentumba

Az interneten valo bongészés soran el6fordulhat, hogy a hasznos
informacidkat kiilon dokumentumba kivanja menteni, hogy azt
késbbb is fel tudja hasznalni. Ehhez a kiszemelt informaciot be tudja
masolni egy masik dokumentumba. Szoveges informaciok
masolasahoz els6ként jeldlje ki a kivant szovegrészt. Amennyiben az
oldal teljes szovegét at kivanja masolni, hasznalja a Szerkesztés menii
Mindent kijel6l menipontjat vagy a CTRL + A billentydkombinacioét.
Ezutdn valassza a Szerkesztés menl Masolas menlipontjat vagy
nyomja le a CTRL + C billentylikombinaciét. Végiuil alljon a LibreOffice
vagy egyéb szoveges dokumentum azon pontjara, ahova a szoveget
kivanja beilleszteni, majd valassza a Szerkesztés menu Beillesztés

menupontjat, vagy nyomja le a CTRL + V billentylikombinaciot.

Ha csak az aktualis weboldal cimét kivanja masolni, akkor a weboldal
ablakaban nyomja le az ALT + F6 billentylikombinaciot. Ezzel kijeldli a
cimsavban az aktualis weboldal cimét. A cim vagdlapra masolasahoz
nyomja le a CTRL + C billentyllkombinaciét. Lépjen at az ALT + TAB
billentyldkombinacidéval abba az ablakba, ahova be kivanja illeszteni a
cimet. Végul a Szerkesztés mendi Beillesztés mentpontjaval vagy a
CTRL + V billentylkombinacioval illessze be a cimet a dokumentumba.

El6fordulhat, hogy csak a weboldalon talalhaté egyik képet kivanja
letolteni. Alljon a képre, majd valassza a helyi meni Kép mentése mas
néven menlupontjat, végll a megjelend Mentés masként
parbeszédablakban adja meg a letoltott kép nevét, és hogy melyik
mappaba keriljon.
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A nyomtatasi kép megtekintése

A nyomtatas megkezdése el6tt megtekintheti a képernydn az oldalak
nyomtatott formajat. A nyomtatasi kép megtekintéséhez valassza a
Fajl menld Nyomtatasi kép menilipontjat. A nyomtatasi kép felilete
egérrel vezérelhetd, de a kovetkezd billentyliparancsokat is
hasznalhatja néhany vezérl6elem gyors eléréséhez:

Nyomtatas (ALT + N): Megjeleniti a Nyomtatas parbeszédablakot.
Oldalbeallitas (ALT + O): Megnyitja az Oldalbeallitas

parbeszédablakot, ahol a nyomtatashoz sziikséges oldalbeallitasokat
teheti meg.

All6 (ALT + A): Bedllitja az allé tajolast.
Fekvd (ALT + F): Bedllitja a fekvé tajolast.
Bezaras (ALT + B): Bezarja a nyomtatasi kép ablakot.

A Nyomtatasi képbdl a Bezaras gombbal, az ALT + B

billentyldkombinacidéval vagy az ESC billentyl lenyomasaval |éphet ki.

Weblap eldkészitése nyomtatashoz: az oldalbeallitasok
megvaltoztatasa

A weblap tajolasanak és a nyomtatashoz hasznalt papir méretének
megtekintéséhez és modositasahoz valassza a Fajl menld Nyomtatasi
kép menipontjat, majd aktivalja az Oldalbeallitasok gombot. A
felbukkand Oldalbeallitas parbeszédablakban beallithatja, hogy
milyen mddon jelenjen meg az oldal a nyomtatasban. A Papirméret
kombinalt listamez6ben a nyilbillentylikkel allithatja be a
nyomtatdban talalhaté papir méretét. Alapértelmezetten az A4-es
méret van beallitva.
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A tajolas megvaltoztatasahoz a TAB billenty(vel keresse meg a Tajolas
elemcsoportot, majd a nyilbillentylkkel allitsa be, hogy all6 vagy
fekvé helyzet( lapra torténjen az oldal kinyomtatasa.

A Margodk elemcsoportban allithatja be milliméterben a nyomtatas
soran hasznalt margdk méretét abban az esetben, ha az egyéni
papirméretet valasztotta. Lépjen a TAB-bal a Margdk elemcsoportba,
majd gépelje be a Bal, a Jobb, a Felsé vagy az Alsd szerkesztémez6be
az Uj margémeéreteket, majd a TAB billentylvel |épjen a Bezaras
gombra, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyit.

Sajnos a Mozilla Firefox Ujabb verzidival a papirméret valtozasai nem
kerllnek kimondasra. Az egyéni papirméretet az END billenty(
megnyomasaval tudja kivalasztani. Ha minden sziikséges beallitast
megadott, a TAB billentydvel Iépjen az Alkalmaz gombra, és nyomja le
az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it. Az Alkalmaz gomb aktivalasahoz
hasznadlhatja az ALT + A billentyldkombinaciét is.

A weblap nyomtatasi beadllitasainak elvégzése, példaul: az egész
weblap vagy csak a kijelolt oldalak nyomtatasa, a példanyszam
meghatarozasa

Lehet&sége van a weboldalak kinyomtatasara. Ha az aktualis weboldal
valamely teriletét kivanja kinyomtatni, akkor azt a nyomtatas el6tt ki
kell jelolnie. A nyomtatas megkezdéséhez valassza a Fajl ment
Nyomtatas menupontjat, vagy nyomja le a CTRL+ P
billentylikombinaciot. A megjelen6 Nyomtatas parbeszédablak
Altalanos lapfiilének Nyomtatd kivalasztasa elemcsoportjdban a
nyilbillenty(ikkel valassza ki a hasznalni kivant nyomtatot. Ezutan
|épjen a TAB-bal a Nyomtatasi tartomany elemcsoportra, és valassza
ki a nyilbillentylikkel a weboldal kinyomtatandé tertiletét. Ha csak a
kijelolt tartalmat kivanja kinyomtatni, az ALT + K
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billentylikombinacioval ezt egyszer(ien beallithatja.
Alapértelmezetten a Minden oldal lehet6ség van beallitva.

Ha az Oldalak lehet8séget valasztotta, a megjelend szerkesztémezbbe
begépelheti a kinyomtatandd oldal vagy oldalak szamat. Egy
oldaltartomanyt, példaul a dokumentum masodiktol az 6todik oldalig

tarto részét a kovetkez6képpen adhatja meg: 2-5.

A TAB-bal ezutan a Példanyszam léptethet6 szerkesztémez6be léphet,
ahol a FEL- vagy LENYIL billenty(ikkel beallithatja a kinyomtatandé

példanyszamot, vagy be is gépelheti azt.

A nyomtatas megkezdéséhez |épjen a TAB-bal a Nyomtatas gombra,
és nyomja le a SZOKOZ-t vagy az ENTER-t.

14. fejezet: A webbongész6 alapvetd beallitasainak megvaltoztatasa
A Mozilla Firefox beallitasait a Szerkesztés menu Beallitasok
menulpontjanak aktivalasa utan megjelend parbeszédablakban tudja
megvaltoztatni. A kiilonbozb beallitasi kategdriak listan keresztiil
érhetbek el.

A parbeszédablak megjelenése utan a beallitasi kategoriakat
tartalmazé listara a SHIFT + TAB billenty(ikombinacio tobbszori
lenyomasaval tud atlépni, a kiilonb6z8 kategdridk kdzott a FELFELE és
LEFELE nyilak segitségével |épkedhet.

Ha még nem hasznalta korabban a Beallitasok parbeszédablakot, az
alapértelmezetten kivalasztott érték az Altalanos kategdria lesz.

A Beallitasok parbeszédablakban talalhaté vezérl6elemeknél
el6fordulhat, hogy az adott vezérl6elem hivé billentylikombinacioja
az ALT + SHIFT + bet( billentydkombinacid lesz. Mivel ezek a
billentylikombinaciok Gtkdzhetnek az Orka képerny6olvaso strukturalt

navigacio funkcidja altal hasznalt parancsokkal, igy az adott
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vezérl6elem billentyldkombinacidjanak hasznalata el6tt le kell
nyomnia az Orka moédositd + BACKSPACE billentylikombinaciot. Ezzel
a billenty(paranccsal jelezheti a képerny6olvasd szamara, hogy a
kovetkezd billentylkombinaciot a Firefox alkalmazasnak kell atadnia.

Ha a Beallitasok ablak megnyitasa utan a SHIFT + TAB
billentyldkombinaciét és a TAB billenty(it hasznalja egymas utan, a
Keresés a beallitasokban szerkeszt6mez6re kerul. Ennek a
szerkesztémezbnek a segitségével beallitasi lehetbségeket kereshet
meg a kilénbo6z6 kategdriakban talalhato beallitasok kozil.

A webbongészo kezddblapjanak beallitasa

A Mozilla Firefox inditasakor megjelené weboldalt kezd6lapnak
nevezik. A kezd6lap cimének megaddasahoz valassza a Szerkesztés
menuU Beallitasok mentpontjat. A megjelend parbeszédablak
Altaldnos kategdriajaban a Mozilla Firefox Kezd6lap
szerkesztémezbjébe gépelje be a kezdblapként hasznalandd weboldal
cimét. A cim mez6be tetszés szerinti cimet beirhat, de valaszthat

harom gomb kozul is:

- Aktualis oldal hasznalata: A Mozilla Firefoxban éppen megnyitott
oldalt adhatja meg kezdblapnak.

- Kdnyvjelz6 hasznalata: A kdnyvjelz6ben szerepl6 weboldal
kivalasztasa.

- Alapértelmezés: Az alapértelmezett kezd6lap beallitasa.

Ha nem egyéni kezd6lapot kivan beallitani, TAB-bal Iépjen a
kivalasztott gombra, és nyomja le a SZOKOZ-t vagy az ENTER-t.

Ha mas beallitast nem kivan megvaltoztatni, a Beallitasok
parbeszédablakot a CTRL+W billentyldkombinacidéval zarhatja be.
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A fijlletoltéssel kapcsolatos beallitasok megvaltoztatasa

A Mozilla Firefox alapértelmezetten a fajlokat a sajat felhasznaldi
mappajaban talalhaté Letoltések mappaba tolti le. Ha mas mappat
kivan megadni, vagy azt szeretné, hogy a Mozilla Firefox minden
esetben rakérdezzen a letoltés el6tt a fajlok tarolasi helyére, tegye a
kdvetkezbket:

A letoltési mappa helyének megvaltoztatasa
- A Mozilla Firefox elinditasa utan aktivalja a Szerkesztés meni

Beallitasok menilipontjat.

- Ha masik mappat kivan megadni a letoltések tarolasara, a TAB
billentydvel |épjen a Tall6zas gombra, majd aktivalja a gombot a
SZOKOZ vagy az ENTER billentydvel.

- Adja meg az Uj letoltési mappa pontos utvonalat, pl.
/home/geza/letoltott fajlok, majd nyomja le az ENTER billentydit. Ha
nem létezik a letoltott fajlok mappa, az Uj mappa létre fog jonni a
Géza felhasznalo sajat felhasznaldi mappajaban.

- Ha mas beallitast nem kivan megvaltoztatni, a Beallitasok
parbeszédablakot a CTRL+W billentyldkombinacidéval zarhatja be.

Annak beallitasa, hogy a Mozilla Firefox minden esetben rakérdezzen

a fajlok letoltési helyére:

- A Mozilla Firefox elinditasa utan lépjen a Szerkesztés menibe, majd
valassza a Beallitasok menlipontot.

- Ha sziikséges, valassza ki az Altalanos beallitasi kategdriat.

- A TAB billenty(vel Iépjen a Fajlok Mentése Letoltések

valasztogombra.
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- A LENYIL segitségével valassza ki a Rakérdezés a fajlok letdltési

helyére lehet6séget.

- Ha mas beallitast nem kivan megvaltoztatni, a Beallitasok

parbeszédablakot a CTRL+W billentyldkombinacidéval zarhatja be.

El6ugré ablakok engedélyezése, blokkolasa

A Mozilla Firefox lehet6séget ad arra, hogy bizonyos weblapokon
megjelenjenek az un. el6ugrd ablakok. Alapbeallitasként minden
weboldal esetén az el6ugro ablakok blokkolva vannak. Ha valamelyik
weboldal esetén az el6ugrd ablakok megjelenését engedélyezni

kivanja, tegye a kovetkez6ket:
- Valassza a Szerkesztés meni Beallitasok mentpontjat.

- A megjelend parbeszédablakban lépjen az Adatvédelem és
biztonsag lapra, majd aktivalja a Felugro ablakok tiltasa jel6l6négyzet

alatt talalhato Kivételek... gombot.

- A Webhely cime szerkesztémez6be gépelje be a weboldal cimét,

majd aktivalja az Engedélyezés gombot.

- Ha tobb kivételt nem kivan beallitani, a TAB billenty(vel [épjen a
Valtozasok mentése gombra, majd nyomja le a SZOKOZ vagy az ENTER
billentyt.

- Ha mas beallitast nem kivan megvaltoztatni, a Beallitasok
parbeszédablakot a CTRL+W billenty(ikombinacidval zarhatja be.

Siitik engedélyezése, blokkolasa

Alapértelmezésként a Mozilla Firefox minden siitit elfogad, beleértve
az olyanokat is, amelyeknek segitségével egy weboldal megismeri Ont
az oldal kovetkezs latogatasakor.
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Ha bizonyos webhelyek esetén tiltani kivanja a sutik elfogadasat,
tegye a kovetkezbket:

- Valassza a Szerkesztés meni Beallitasok mentpontjat.

- A megjelend Beallitasok parbeszédablakban |épjen az Adatvédelem
és biztonsag lapra.

- ATAB billenty(livel Iépjen a Firefox megjegyzi az el6zményeket
kombinalt listamez6re, majd a megjelend kombinalt listamezbben a
FELFELE nyil segitségével valassza ki az Egyéni beallitasokat hasznal az
el6zményekhez lehetbséget.

- Ha négyszer lenyomja a TAB billentydit, a Sttik elfogadasa
webhelyekrél jelolénégyzetre kerul. Ha torli a jel6l6négyzet
bejelolését, a sitik nem lesznek elfogadva a weboldalak
bongészésekor.

- Ha csak bizonyos webhelyek esetén kivanja engedélyezni vagy tiltani
a sutik elfogadasat, nyomja le a TAB billenty(t, majd aktivalja a
Kivételek... gombot.

- A Webhely cime szerkeszt6mez6be gépelje be a weboldal cimét,

ezutan aktivalja a Tiltas, ,,engedélyezés a munkamenetben vagy az
Engedélyezés gombok valamelyikét.

- Ha nem kivan tovabbi kivételt megadni, a TAB billentydvel |épjen a
Valtoztatdsok mentése gombra, majd nyomja le a SZOKOZ vagy az
ENTER billentydit.

- Ha mas beallitast nem kivan megvaltoztatni, a Beallitasok
parbeszédablakot a CTRL+W billentydkombinacidéval zarhatja be.
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A beépitett eszkoztarak megjelenitése és elrejtése
Az eszkoztarak megjelenitését a Nézet menl Eszkoztarak almenijének
parancsaival tudja be- vagy kikapcsolni. Néhany szoftver a telepités

soran tovabbi eszkoztarakkal egésziti ki a meglévbket.

15. fejezet: A Mozilla Firefox bedllitasainak szinkronizalasa tobb
szamitogép kozott

Ha a Mozilla Firefox webbongész6t tobb szamitdgépen is hasznalja,
hasznos lehet8ség a bongész6 beépitett szinkronizalas funkcidja.

A funkcid segitségével tobb szamitdgép kozott szinkronizalhatja az
eltarolt lapokat, konyvjelz6ket, beallitasokat, stb.

Ahhoz, hogy ezt a lehet8séget hasznalni tudja, Firefox Sync fidkra van
szuksége. A kovetkez0 alfejezetek segitségével a szinkronizalas
beallitasat sajatithatja el.

A szinkronizalas funkcio beallitasa, ha még nem rendelkezik Firefox
Sync fidkkal

Ha még nem hasznalta a Mozilla Firefox szinkronizalds lehet6ségét,
tegye a kovetkezbket:

- Az eszk6zok menlben valassza a Bejelentkezés a Syncbe...
menupontot.

- A menupont aktivaldsa utan uUj lapon megjelenik a szinkronizalas

beallitasat lehetévé tevé weboldal. Ha még nem rendelkezik Firefox
Sync fidkkal, aktivalja a Nincs Firefox fiokja? Kezdjen neki kattinthatd
elemet. Ehhez nyomja le egyszer a TAB billenty(t, majd hasznalja az
ALT + SHIFT + A billentyllkombinaciot a kattinthaté elemek listajanak
megjelenitéséhez. A listaban egyetlen elem lesz, a Nincs még Firefox
fiokja? Kezdjen neki lehet6ség. Az ALT + A billentylGkombinacidval

aktivalja az Aktivalas gombot.
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- A Nincs még Firefox fidkja? Kezdjen neki lehet6ség kivalasztasa utan
egy webes (rlapra fog kerulni.

- Az (irlapon az Email szerkesztémez6ben adja meg az e-mail cimét, a
Jelszo szerkesztébmezbben adjon meg egy legalabb nyolc karaktert
tartalmazo jelszot. A Hany éves? szerkesztémez6ben meg kell adnia az
életkorat. Ha minden szukséges beallitast megadott, az (irlapon

aktivalja a Fidk létrehozasa gombot.

- Ezutdn az On 4ltal megadott e-mail cimre kapni fog egy Verify your
Firefox account targyu ellen6rzé levelet. Ahhoz, hogy a Firefox Sync
fiok |étrehozasat megerdsitse, a levélben aktivalja az E-mail cim
megerdsitése sor alatt talalhato hivatkozast. A Firefox Sync fidkja
ezutan létrehozasra keril.

- Az ezt kovetben megjelend ablakban a jel6l6négyzetek bejelolésével
vagy a bejelolés torlésével megadhatja a szinkronizalasi beallitasokat.
Alapértelmezetten a Mozilla Firefox a kovetkez6 beallitasokat
szinkronizalja:

Nyitott lapok: A megnyitott flileket szinkronizalja.

Konyvjelz6k: A tarolt konyvjelz6ket szinkronizalja.

Bejelentkezések: A tarolt jelszavakat szinkronizalja.

El6zmények: A tarolt el6zményeket szinkronizalja.

Kiegészitok: A telepitett kiegészit6ket szinkronizalja.

Beallitasok: A bongész6 beallitasait szinkronizalja.

Ha minden szikséges beallitast megadott, az ablakot bezarhatja a
CTRL+W billentylGkombinacidval.

A szinkronizalas folyamatosan a hattérben torténik, de barmikor
kezdeményezheti az Eszk6zok menu Szinkronizalas mentpontjanak
kivalasztasaval.
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Mar létezo Firefox Sync fiok beallitasa
Ha masik szamitdgépen is a Firefox Sync fiokjaban tarolt beallitasait

kivanja hasznalni, tegye a kovetkezbket:

- A masik szamitégépen a Mozilla Firefox elinditasa utan valassza az

Eszkdzok meni Bejelentkezés a Syncbe menlipontjat.
- A megjelend aloldalon aktivalja a Bejelentkezés... gombot.

- Hasonlo (rlap aloldal fog megjelenni, mint amivel mar talalkozott a
Firefox fiok |étrehozasakor. Mivel mar rendelkezik Firefox Sync fidkkal,
adja meg e-mail cimét és jelszavat, majd aktivalja a Bejelentkezés
gombot.

- Ezt kovetben kapni fog egy Bejelentkezést megerdsité e-mail
uzenetet. Az e-mail megnyitasa utan aktivalja a Bejelentkezés
megerdsitése sor alatti hivatkozast.

- A Firefox Sync fidk ezutan csatlakoztatva lesz, a megjelend aloldalt
bezarhatja a CTRL+W billenty(ikombinacidval. Ekkor visszakeril a
Bedllitdsok aloldalra. A szinkronizalas ezutan folyamatosan a
hattérben torténik, de barmikor kezdeményezheti azt az Eszk6zok
menu Szinkronizalas menipontjanak kivalasztasaval.
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3. rész: Az elektronikus levelezéssel kapcsolatos elméleti fogalmalk,
biztonsagi tudnivaldk ismertetése

1. fejezet: Az e-mail fogalma és fébb funkcioi

Az e-mail az angol electronic mail kifejezésbdl szarmazik. Segitségével
levelet killdhet mas felhasznaldknak az interneten keresztiil. A levél
nem csak szoveges informacidkat, hanem csatolt dllomanyokat is

tartalmazhat (példaul képfajlokat, dokumentumokat, hangfajlokat).

A mai e-mail rendszerek szinte kivétel nélkil az internetet hasznaljak
kdzvetitOnek, ezaltal az e-mail az internet hasznalatanak egyik
legkedveltebb formaja lett.

Az e-mail torténete

Az e-mail el6bb keletkezett, mint az internet maga. Valéjaban a mar
|étez6 e-mail rendszerek adtak az internet megteremtéséhez
szukséges eszkozoket. Az e-mail torténete 1965-ben kezd6dott,
amikor egy id6osztasos nagyszamitogép tobb felhasznaldja kozotti
kommunikaciot biztositotta. Feltételezhetd, hogy az elsé ilyen
rendszerek az SDC, a Q32 és a MIT CTSS-ek voltak.

Az e-mail nagyon hamar haldzati e-maillé fejl6dott, lehetbvé téve a
felhasznaldknak, hogy tobb gépen keresztil kiildhessenek lizeneteket
egymasnak. Talan az AUTODIN rendszer volt az els6, amely 1966-t6l
lehetdveé tette szoveges lUzenetek kiildését kilonb6z6 szamitdgépek
felhasznaldi kozott. Az ARPANET szamitogépes haldzat jelentésen
megnovelte az e-mail népszerliségét. Egy angol nyelv( hiradas (Mail
history; A levél torténelme) ir a rendszeren beliili e-mail
tovabbitasanak elsé probalkozasairdl, roviddel annak |étrejovetele
utan 1969-ben.
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A @ jel (kukac) hasznalatat a felhasznald nevének, illetve szamitdgépe
azonositdjanak elvalasztasara Ray Tomlinson 1972-ben vetette fel.
Korai e-mail-programjai, az SNDMSG és a READMAIL, nagyon fontos
|épések voltak a mai e-mail forma kialakulasaban. Mivel nem minden
szamitogép és haldzat volt egymassal kdozvetlen 6sszekodttetésben, az
e-mail a szamitogépek kozott egységesitett protokoll, példaul a UUCP
segitségével kerult tovabbitasra. Az e-mailnek tartalmazni kellett az
Uzenet Utjat, ami nem mas, mint a kiildé szamitogépe és fogadd
szamitégépe kozotti Utleirds. igy az e-mail tobbféle haldzaton is
kiildhetd lett, mint példaul az ARPANET, a BITNET és az NSFNET,
valamint nagygépes (mainframe vagy host) halézatokon, melyek az
UUCP segitségével kapcsolodtak.

Egy példa a cimzésre: ...!bigsite!foovax!barbox!me

Ez alapjan az e-mail Utja, a bigsite (altalaban egy nagy és mindenki
altal elérhetd) helyen keresztil a foovax, majd a barbox nevd
szamitogépen a me felhasznald, mint végcél. A 8-10 |épésbdl allé utak
szama nem volt ritka még 1981 korul. A késé éjszakai telefonos UUCP-
kapcsolatok miatt nem volt ritka az sem, hogy egy-egy e-mail akar egy
héttel kés6bb érkezett csak meg, de az is el6fordult, hogy az Gizenetek
elvesztek az ugrasok utvesztGjében.

A modern internetes e-mail cim egy karaktersorozat a kovetkez6
formaban: jkovacs@cegneve.hu. Az elsé rész a személy
felhasznaldoneve, a masodik annak a szamitogépnek a neve, amelyiken
az adott személynek e-mail postafidkja van.
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Az e-mail részei

- A feladdé cime

- A cimzettek e-mail cimei

- Az e-mail targya (témaja)

- A levélhez csatolt allomanyok

- Kapcsolddé szolgaltatasok (digitalis aldiras, sirgbsségi allapotjelz6
stb.)

2. fejezet: A kéretlen, tisztességtelen levelek

Az internet-hasznalat terjedésével egyre jobban elterjedt a kéretlen,
uzleti céld, marketing tartalmu e-mailek, idegen széval a spamek
kiildése. A leveleket kild6 cégek a felhasznaldk cimeit gyakran
nyilvanos adatbazisokbdl, levelezblistakrél, weboldalakrdl szerzik be.
Ezek a kéretlen levelek sok problémat okoznak a felhasznaldk
szamara, mivel feleslegesen foglaljak a helyet a postafiokokban, ezzel
megnehezitve a tényleges levelezést. Tobb nemzetkozi szoftvergyartd
cég kinal kiilonb6z6 szlr6programokat, melyek levelei kozul kiszlrik a
kéretleneket. A Thunderbird Levelez6 kliens is rendelkezik beépitett

spam-szlrési lehet6séggel.

3. fejezet: Az adathalaszat fogalma és felismerése

Adathalaszat (Phishing): Az adathalaszat soran a felhasznald olyan
weboldalra érkezik, amely megtévesztéen hasonlit az altala mar
ismert és megbizhatdnak tartott oldalra, példaul a bankja
weboldalara. Amikor gyanutlanul megadja az adatait (példaul
bankszamlaszam, azonositd, belépési kdd), akkor a tamaddk szamara
hozzaférhetdvé valik az illet6 bankszamlaja. Az adathalaszat anyagi
szempontbdl sokkal nagyobb veszélyt jelent, mint egy virus- vagy
féreg mikodése. Eppen ezért az olyan e-maileket, amelyek személyes
adatok, igy példaul bankszamlaszam vagy jelszavak megadasara

sz6litanak fel, azonnal torolni kell. A pénzintézetek vagy biztositok
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soha nem kérnek ehhez hasonld adatokat e-mailben. Ha bizonytalan,
telefonon vagy a bankfiokban személyesen ellenérizze le a kérés
valddisagat.

A jelszavak kivalasztasanal is jarjon el gondosan! Ne hasznaljon
kdnnyen megfejthetd jelszavakat, ne tarolja azokat nyilvanos helyen

és titkositas nélkul. A bongész6programban is mindig utasitsa el a

jelszavak tarolasat.

Az ilyen tdmadasok elleni védelem alapjai megtalalhatok a
webbongészékben. A biztonsagi csomagokbdl ismert Phishing sz(ré
vészjelzést adhat a gyanus weboldalak meglatogatasakor. A
legelterjedtebb webbongészékrél (példaul Google Chrome, Opera,
Firefox) elmondhato, hogy felveszik a harcot az adathalaszok ellen. Ha
az adathal3szat elleni védelem aktivalva van (ez az alapértelmezett
beallitas a Mozilla Firefox haszndlata esetén), a bongész6 ellenérzi az
el6hivott oldalakat, jellemz6 Phishing tulajdonsagok utan kutatva. Ezt
el6segiti a megbizhato oldalak fehér listaja és az ismert Phishing
oldalak fekete listaja, amely listak automatikusan frissiilnek a
szamitogépen. Mivel folyamatosan Ujabb és Ujabb adathalasz-oldalak
jelennek meg a weben, ezért ha a bongészb olyan oldallal talalkozik,
amely még nem szerepel a listan, akkor kapcsolatba Iép egy
kiszolgaloval. A Firefox ezen a terlleten egylttmikodik a Google-lal, a
kérdéses URL-t a keres6gép szervere ellendrzi.

4. fejezet: Annak veszélye, hogy a szamitogépet megfert6zheti egy
virus, ha egy ismeretlen eredetli lizenetet, vagy ahhoz csatolt
mellékletet nyitunk meg

A virusok és férgek interneten valé terjedésének leggyakoribb eszkoze
az e-mail. Egy akar biztonsagosnak latszdé e-mail, barkit6l érkezzen is,
olyan virust hordozhat, amely kart okozhat az adataiban és a
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szamitogépen. Azonban az e-mailekkel kapcsolatos alabbi

el6vigyazatossagi |épésekkel hozzajarulhat a szamitégép védelmeéhez:
Ne nyisson meg ismeretlen forrasbol szarmazo e-mail mellékleteket.

Szerezzen be virusvédelmi szoftvert, és allitsa be az e-mail Gizenetek

és mellékleteik ellenGrzésére.

Mivel rendszeresen szuletnek Uj virusok, rendszeresen toltse le a
virusvédelmi szoftver frissitéseit! Akkor is legyen el6vigyazatos, ha
ismeri az e-mail feladdjat és megbizik benne. Ha ismeré&se kiild Onnek
e-mail mellékletet, a melléklet megnyitasa el6tt vizsgalja meg a targy
sorat. Ha a targy Ures, értelmetlen vagy nem magyar nyelvd, a
megnyitas el6tt kérdezze meg a feladdt a tényleges szandékardl.

5. fejezet: A digitalis alairas fogalma

Mivel napjainkban egyre tobben kiildenek bizalmas informacidkat e-
mailen keresztul, egyre fontosabb annak biztositasa, hogy a levélben
kiildott dokumentumokat senki se hamisithassa meg, és hogy az

uzeneteket a jogosult cimzetteken kivil senki ne tudja elolvasni.

A digitalis alairas az aldiras szamitogépes megfeleldje. Lehetbveé teszi,
hogy ellendrizze az Gzenetet kildd személy személyazonossagat,
valamint azt is, hogy az lizenet sértetlen-e. A digitalis alairas nem
generalhato konnyen, nem hamisithatd, tovabba barki képes
ellendrizni, hogy hiteles-e. Fontos sajatossaga még, hogy az aktualis
Uzenettdl fligg, azaz egyedi, az Uzenetnek mintegy ,ujjlenyomata”. A

cimzettek a feladd digitalis alairasa alapjan ellendérzik a felado kilétét.

Megkulonboztetink alaird és titkositd tanusitvanyokat. A kettd kozotti
alapvetd kiulonbség, hogy mig az alaird tanusitvany csak a levél
aldirasara és ezzel a kiild6 személyazonossaganak ellenérzésére
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szolgal, addig a titkosito tanusitvany megléte esetén lehetfséglink
van a levél tartalmanak titkositasara is.

Digitalisan alairt Uzenetet a feladd nyilvanos kulcsa segitségével lehet
kiildeni, amelyet kizardlag a felado olvashat el a titkos kulcsa

segitségével.

Digitalis alairassal ellatott lizenetek kiildéséhez be kell szereznie egy
digitalis azonositot. A digitalis azonositok kiallitasaval fuggetlen
hitelesités-szolgaltatok foglalkoznak. Amikor egy hitelesités-
szolgaltatd webhelyén digitalis azonositéért folyamodik, a szolgaltato
az azonosito kiallitasa el6tt ellendrzi a kilétét.

6. fejezet: Az e-mail cim felépitése és szerkezete

Egy e-mail cim a felhasznalonévbdl és az elektronikus postaladat
fenntartd szolgdltatd domain nevébdl tevodik Ossze. E két elemet a
@, angolul at jel koti 6ssze. Az e-mail cim ezért ilyen formatumd
lehet: kovacs@napsugar.hu.

A fenti e-mail cimben a kovacs a felhasznalénév, a napsugar.hu a
domain név.

7. fejezet: Az elektronikus levelezorendszerek el6nyei, (pl. kézbesités
gyorsasaga, alacsony koltségek, az e-mail postafiok elérhetdsége
kiilonb6z6 helyekrél)

Az e-mail az internet elektronikus levelezési rendszere, amely
segitségével percek alatt kiildhet Gizenetet a vilag barmely pontjara.
Az interneten kildott levelek tovabbitasat és tarolasat un.
levelez6szerverek végzik. Ha levelezni kivan az interneten keresztul,
akkor rendelkeznie kell egy levelez6szerveren talalhatd postafidkkal és
a hozzatartozo e-mail cimmel. A kildott vagy fogadott levelek a
levelez8szerveren tarolt postafiokjaba érkeznek, ahol megnézheti
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Oket, vagy egy levelez6program segitségével letoltheti azokat a
szamitogépére. Utdbbi esetben azok a beallitasoktdl fuggben a
szerverrdl torl6dnek. A beérkezett Uizeneteit barhol megnézheti,
feltéve, hogy ott van internet-csatlakozasi lehetfség.

Az e-mail hasznalata Iényegesen olcsdbb, mint egy hagyomanyos levél
elkildése. Lehet6sége van levelet kildeni egyszerre tobb cimzettnek
is, illetve a levélhez csatolhat kiilénbo6z6 fajlokat. Elektronikus
levelezblistakhoz csatlakozva akar napi rendszerességgel juthat hozza
friss informaciokhoz a vilag barmely részérél.

8. fejezet: Az internetes etikett (,,netikett”) fontossaga (pl.:
megfeleld leiras az e-mail lizenet targy mezdjében, az e-mail valasz
tomorsége, a kimeno lizenetek helyesiras-ellenérzése)

Az internetes kommunikacié tartalmi kérdéseiben a felhasznalodk altal
hallgatdlagosan elfogadott Netikett a meghatarozé szabalyrendszer.
Ez az interneten kovetendd etikai és technikai szabalyok, illetve
ajanlasok gyljteménye. Err6l b6vebben olvashat a Magyar
Elektronikus Kényvtar weboldalan, a
http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/kultura/rf
c1855h.hun cimen.

Néhany fontosabb szabaly:

- Hasznaljon vegyesen kis- és nagybetliket, akarcsak a szokvanyos
iraskor. A csupa nagybet( a kiabalasnak felel meg.

- A levél targya utaljon a levél tartalmara.
- A levél legyen mentes a helyesirasi hibaktdl.

- A csatolt allomany mérete ne legyen tul nagy.
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- Amikor egy levélre valaszol, csak annyit idézzen az eredeti anyagbdl,
hogy érthet6 legyen a valasza és ne tébbet. Rendkiviil rossz szokas az
egész levelet idézni a valaszban. Tordlje ki a feleslegesen idézett

szoveget.

Az elektronikus levelezésben gyakran elhagyhatdk a postai levelek
esetében megszokott formasagok, ugyanakkor fellelhet6k olyan
jelolések, amelyek a hagyomanyos leveleknél nem megszokottak.
Mivel az internetes kommunikacié els6sorban irasban torténik, és az
irott szovegben nehezen lehet megallapitani a szoveg irdjanak
érzelmeit, hangsulyait, ezek jelolésére kilonféle egyezményes jeleket
vezettek be. Ezeket a jeleket a k6zhasznalatban gyakran smiley-nak
(szmajli) nevezik.

llyenek példaul:

:-) mosolygd

:-( banatos

:-0 kiabalo

;-) kacsinto

9. fejezet: Fajimellékletekkel kapcsolatos problémak: fajiméret limit,
fajltipus (pl.exe) megkotések

Ha egy fajlt egy elektronikus levél mellékleteként szeretne elkildeni,
el6fordulhat, hogy a csatolt melléklet mérete meghaladja az internet-
szolgaltatd altal meghatarozott méretbeli korlatot. Ez a limit fligg az
On illetve a kild6 fél internet-szolgaltatdja altal meghatarozott
méretbeli korlattol. Ha lehet8sége van ra, tgyeljen arra, hogy tul

nagyméretd fajlokat ne prébaljon meg levélmellékletként elkuldeni.
Az, hogy az On lizenete nagy melléklet esetén elkiildésre keriilt, nem
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jelenti feltétlenil azt, hogy a nagyméretld mellékletet tartalmazo
Uzenetet a cimzett fél fogadni is tudja.

10. fejezet: A tovabbi cim(ek)re (To) masolatként (Cc) és titkos
masolatként (Bcc) mezok kozotti kiilonbség

Ha egy levelet tobb cimzettnek is el szeretne kiildeni, a kdvetkezd
lehet6ségeket valaszthatja:

A cimzetteket egymas utan begépelheti a Cimzett mez6be, az ENTER
billentydvel elvalasztva azokat.

Kivalaszthatja az Uj cim megadasa el6tt a Masolat lehet6séget. Ebben
az esetben az az e-mail cim is lathato lesz a cimzettek kozott, akinek a

levelet masolatként elkildte.

Kivalaszthatja a Rejtett masolat lehet6séget. Ebben az esetben a
cimzettek kozott nem lesz lathatd az az e-mail cim, amit a Rejtett
masolat lehetbséggel hozzaadott a cimzettekhez, de a levelet ezen
cimzettek is meg fogjak kapni. Ezt a lehet6séget titkos masolatnak is
nevezik.
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4. rész: a Mozilla Thunderbird levelez6program hasznalata

1. fejezet: A levelez8szoftver megnyitasa és bezarasa. E-mail
megnyitasa, bezarasa

A Mozilla Thunderbird az Ubuntu alapu Linux disztribuciok része, de
sok mas Linux kiadas is ezt a levelez6szoftvert hasznalja
alapértelmezett e-mail kliensként. Segitségével elektronikus leveleket
kiildhet és fogadhat az interneten keresztiil. Ezeket a szolgaltatasokat
mappastrukturahoz hasonlé szerkezeten keresztul érheti el. A Mozilla
Thunderbird elinditasahoz BeLin 5.0 kiadas hasznalata esetén nyomja
le az ALT + F1 billentylikombinacidt, majd valassza ki az Internet
kategdria Thunderbird levelez6kliens mentpontjat. A Thunderbird
Levelez6kliens megtalalhaté a GNOME Shell feliilet Alkalmazasok

kategoriajanak Kedvencek csoportjaban is.

Ha a GNOME Shell felllet Tevékenységek attekintés funkcidjaval
szokott alkalmazasokat elinditani, a STARTGOMB + S
billentydkombinacié lenyomasa utan elegend6 begépelnie a ,lev”

toredéket, majd lenyomnia az ENTER billentydit.

A Thunderbird levelez6klienst elindithatja az asztalon talalhaté
Thunderbird Levelez6 ikon aktivalasaval vagy a STARTGOMB + E
billenty(ikombinacidval is.

A program bezarasahoz hasznalja a Fajl meni Kilépés menipontjat,
vagy nyomja le az ALT + F4 billentydkombinaciot.

Az interneten kuldott levelek tovabbitasat és tarolasat az ugynevezett
levelez6szerverek végzik. Ha a felhasznald az interneten keresztul
kivan levelezni, rendelkeznie kell levelez6szerveren talalhato
postafiokkal. A levelei el8szor a levelez8szerverre, az On részére
fenntartott postafidkjaba érkeznek meg, majd egy
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levelez6programmal, példaul a Mozilla Thunderbird segitségével
csatlakozhat egy vagy tobb levelez6szerverhez, és beolvashatja az ott
tarolt postafidkja tartalmat. A beérkezett Gzenetek a szamitogép
hattértarara valo letoltés utan torlédnek a szerverrél, de beallithatja
azt is, hogy leveleib6l maradjon masolat a szerveren. Néhany
szolgaltato (pl. Freemail, Gmail) lehet6séget biztosit arra is, hogy a
leveleit webes fellileten keresztiil érhesse el. A webes
levelez6rendszerek alapvetd funkcidi nagyon hasonldak a

szamitogépre telepitett program hasznalatahoz.

Amennyiben leveleit nem télti le rendszeresen, az On szdmara
fenntartott postafidk megtelhet, ekkor tovabbi lizenetek fogadasara
mar nem lesz lehet8sége, és a beérkezb leveleket a levelez6szerver

hibalizenet kiséretében visszakuildi a feladdnak.

Ha a Thunderbird levelez6szoftvert el6szor inditotta el, és még nem
lett postafiok bedllitva, az UdvozI§ parbeszédablak jelenik meg, ahol
beallithatja a postafidkjat. Ha még nem rendelkezik e-mail cimmel, a
Thunderbird egy kilféldi szolgaltatondl tud Onnek létrehozni egyet. A
tananyag a tovabbiakban feltételezi, hogy mar rendelkezik e-mail
cimmel, és ismeri a hozzaférésével kapcsolatos adatokat
(felhasznaldnéy, jelszo, stb.).

Ha be kivanja allitani a postafidkja adatait, a TAB billenty(ivel Iépjen az
Ugorja at ezt, és hasznalja a meglév6 e-mail cimet gombra, majd
aktivalja azt a SZOKOZ vagy az ENTER billenty(ivel. Ha nem kivan
postafiokot beallitani, aktivalja a Kés6bb akarom konfiguralni a
postafiokomat gombot. Ha ezt a gombot aktivalta, kés6bb a Fajl menu
Uj almeniijében taldlhatd Uj postafiok létrehozasa meniipont
kivalasztasaval tudja megjeleniteni a Postafidk beallitasa
parbeszédablakot.
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Ha aktivalta az Ugorja at ezt, és hasznalja a meglévd e-mail cimet
gombot, megjelenik a Postafiok beallitasa parbeszédablak. A
parbeszédablakban talalhato vezérl6elemek kozott a TAB vagy a SHIFT
+ TAB billentyldkombinacidk segitségével navigalhat.

A Név szerkesztdmezbbe gépelje be a nevét, majd nyomja le a TAB
billenty(t. Az E-mail cim szerkesztémez6be gépelje be az e-mail

cimét, majd nyomja le a TAB billentydit.

A Jelszé szerkesztémez6be gépelje be az e-mail ciméhez tartozo
jelszot. (A jelszd nem fog megjelenni a képernydn.) Ha bejeldlve
hagyja a Jelsz6 megjegyzése jelolénégyzetet, a Mozilla Thunderbird

megjegyzi a begépelt jelszot.

Ha minden szuikséges adatot megadott, a TAB billentydvel Iépjen a
Folytatds gombra, majd aktivalja azt a SZOKOZ vagy az ENTER

billenty(ivel.

Ezutdan a Mozilla Thunderbird megprdbalja automatikusan felismerni
az e-mail cim domain részébdl a sziikséges beallitasokat. Ez id6t vesz
igénybe, a folyamat el6rehaladasanak nyomon kovetéséhez hasznalja

az Orka képerny6olvaso Egyszer(i attekintés szolgaltatasat.

Ha az automatikusan beallitott adatok nem megfelel8ek, Onnek kell
megadnia a bejovod és kimend levelek kezelésével kapcsolatos
kiszolgalok adatait. Errdl internetszolgaltatdjatdl kaphat
informaciokat. A megfelel6 szerkesztémezbkbe gépelje be a szliikséges
adatokat, majd aktivalja az Ujratesztelés gombot.

Ha minden beallitas megfelelb, aktivalja a Befejezés gombot.

Ha nem Belin 5.0 kiadast hasznal, ahhoz, hogy a Mozilla Thunderbird
programot képernydolvaséval konnyebben tudja kezelni, az Uj

postafiok beallitasa utan érdemes elvégeznie néhany beallitast. A
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beallitasok modositasahoz valassza a Szerkesztés menu Beallitasok
menupontjat. A Beallitasok parbeszédablak kiilonbozé kategoriadi
kdzott a nyilbillenty(k segitségével tud valtani, a navigacio el6szor az
Altalanos lapra kerdil.

A kovetkez6 beallitasokat javasolt megvaltoztatnia, ha még nem

hasznalta a Mozilla Thunderbird levelez6szoftvert:

- Ha az Altalanos lapon torli a jelolést a Kezd8oldal betdltése az
uzenetek helyére a Thunderbird inditasakor jel6l6négyzetbdl, a
Thunderbird kovetkez6 elinditasakor mar a mappa és lizenetlista,
valamint az Uzenetablak fog megjelenni. Ezekrdl az ablakrészekrdl
késb6bb olvashat.

- Ha a Szerkesztés lapon a Helyesiras lapfilon kivanja beallitani a
magyar nyelvet, a Nyelv kombinalt listamez8bdl valassza ki a
Magyar/Magyarorszag lehetGséget. A magyar nyelvet az END
billentyd(ivel is kivalaszthatja.

- Ha kés6bb kivanja a kéretlen leveleket levélszemétként megjeldlni,
|épjen a Biztonsag lapra, majd jel6lje be a Levélszemét kézi
megjelolésekor jelol6négyzetet. Ezutan a TAB billentyl lenyomasaval
kivalaszthatja, hogy a levélszemét kézi megjeldlésekor mi torténjen a
kéretlen levéllel. Az alapértelmezett beallitas az Athelyezés a
postafiok Szemét mappajaba, de beallithatja a Torlés lehetbséget is. A
Szemétként megjeldlt levelek megjeldlése olvasottként jelolénégyzet
bejelolésével beallithatja, hogy a levélszemétként megjeldlt levelek

automatikusan olvasott jelolést kapjanak.

- A Megjelenités lap Specialis lapfulén beallithatja, hogy az Ujonnan
megnyitott levelek Uj Gzenetlapon, Uj Gzenetablakban vagy létez6
uzenetablakban nyiljanak meg. KépernySolvasd hasznalata esetén
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érdemes az Uj lizenetablakban vagy a Létezé lizenetablakban
lehetGséget valasztani. A két beallitas kozott az a kilonbség, hogy az
Uj izenetablakban tdrténd megnyitaskor egymas utan akar tdbb
Uzenetet is megnyithat.

Ha végzett a javasolt beallitasok megadasaval, a TAB billentydvel

lépjen a bezards gombra, majd aktivalja azt a SZOKOZ billenty(ivel.

Ha alkalmazta a javasolt beallitasokat, a Mozilla Thunderbird program
ablaka a szokasos cimsorral, menuvel és eszk6ztarakkal rendelkezik.
Ezeken kivil az ablak bal felsé oldalan az Gzenetek mappai, a jobb
fels6 oldalan maguk az Gzenetek, alul pedig az azokba betekintést ado
ablakrész, az Gizenetablak talalhato. Az egyes részeken talalhaté
vezérl6elemek kozott a TAB, visszafelé a SHIFT + TAB
billentylikombinacidval tud navigalni. Az Gzenetablak és a mappalista
kdzotti valtasra hasznalhatja az F6 billentydit.

A mappak fa nézete a programablak bal oldalan taldlhato, és az
lizenetek rendezésére szolgal. A LE- vagy FELNYIL billenty(kkel
valaszthat a fanézet elemei kozott, az almappakat megnyitni a
JOBBTANYIL, bezarni a BALRANYIL billenty(ivel lehet. Ha mappat valt,
az Uzenetek listajaban automatikusan a kivalasztott mappaban
talalhatd lzenetek jelennek meg.

Ha az lUzenetek listajaban tartdzkodik, és atlép az egyik Uzenetrdl egy
masikra, az Gizenetablak betekinté automatikusan megvaltozik, és
mindig az aktualis Uzenet tartalmat mutatja meg. Az Gizenetek
listajabadl az F6 billentyldkombinacidval tud belépni az lGizenetablakba,
ekkor a kivalasztott Gzenet szovegét olvashatja el.

A levelez6program elinditasa utan az lizenetlistaba a TAB billenty(

kétszeri lenyomasaval tud atlépni.
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Az Uzenetek megnyitasahoz az Uzenetek listajaban a nyilbillenty(ikkel
valassza ki azt az elemet, amelyet meg kivan nyitni, majd nyomja le a
CTRL + O billenty(ikombinaciot. A kijelolt Gzenetet az ENTER billenty(
megnyomasaval is megnyithatja. Az Gzenetlistaban az el6z6 vagy a
kovetkezd lizenetre a LE- és FELNYIL billenty(ikkel 1éphet, az elsé vagy
az utolsé Uzenetre ugrashoz hasznalja a HOME vagy az END billentydit.
Tobb Uzenet egyidejl megnyitasara is lehet6sége van. Ehhez az ALT +
TAB billenty(ikombinacioval lépjen vissza a Mozilla Thunderbird
féablakaba, majd az tGzenetlistaban a nyilbillentylkkel jel6lje ki, és az
ENTER-rel nyissa meg a masik Gizenetet. Az Gzenetek kozott az ALT +
TAB vagy az ALT + SHIFT + TAB billenty(ikombinacidval tud valtani. Ha
Belin 5.0 kiadast hasznal, az Gzenetek kozotti valtasra hasznalhatja az
Orka képerny6olvaséhoz készitett ablakvaltod szkriptet, amelyet a
Belin kiadasok tartalmaznak. Az ablakvaltast lehetévé tevd almenit
az ORKA maddosito + F10 billenty(ikombinacioval aktivalhatja.

Az Uzenetablak ablaktdbldban megtekintheti az izenetek tartalmat
anélkil, hogy uj ablakban megnyitna azokat. Ha be kivan tekinteni egy
uzenetbe, akkor az lGizenetlistaban jel6lje ki azt a nyilbillentylkkel,
majd nyomija le az F6 billenty(t. A betekint6bdl az F6 billentyd
ismételt megnyomasaval tud visszalépni a mappalistaba.

Az lGizenetablak automatikus megjelenitését kikapcsolhatja, ha a Nézet
meni Elrendezés almeniijében az Uzenetablak jel6l6meni
bejelolését megsziinteti az ENTER billenty(vel. Erre a célra
hasznalhatja az F8 billenty(it is. Ha kikapcsolja az lizenetablak
megjelenitését, az F6 billenty(it a mappalista és az Gizenetek listaja
kozotti valtasra hasznalhatja.
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2. fejezet: Az egyes e-mail mappak funkcioi

Az e-mailjeit mappakban tarolhatja. Nemcsak az alapértelmezett
mappakkal dolgozhat, hanem sajatokat is |étrehozhat a programon
belll. Beallitott fidk esetében a mappak nézete a nulladik szinten a

fiok nevével/kiszolgaldval kezdGdik.

Az els6 szinten talalhaté Beérkezett Gizenetek mappaba érkeznek az (j
e-mailek. Mas mappadba is irdnyithatja a leveleit az Uzenetszabalyok
segitségével, errdl részletesebben késébb olvashat.

Ha az lUzenetlistaban all, barmikor karbantarthatja ezt a mappat a DEL
billenty(i lenyomasaval. Ebben az esetben a kijeldlt levelek a Torolt
mappaba kerlilnek at. Ha a SHIFT + DEL billentydkombinacidval torol
egy levelet, akkor az nem kerul at a Torolt elemek mappaba, hanem
véglegesen torlésre kerdl.

Elkiildott elemek mappa: Itt a mar elkiildott levelek kerilnek

tarolasra.

Postdazandé lUzenetek mappa: Itt a kés6bbi elkiildésre jelolt levelek
kertlnek tarolasra.

Archivum mappa: Abban az esetben jon létre, ha egy Gizenetet az A
billentyd lenyomasaval archival. Ekkor az Archivum mappa ala —a
kdvetkez6 szintre - |étrejon egy évszammal ellatott mappa, amelyben
megtalalhatdak lesznek az archivalt levelek.

Piszkozatok mappa: Ebben a mappaban kerilnek tarolasra a félig
megirt, kildés elbtt allo, mentett levelek.

Szemét mappa: A Spam-nek/Levélszemétnek jelolt levelek kerlilnek
itt tarolasra.
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Torolt elemek mappa: Ebbe a mappaba a DEL billentydvel torolt

levelek kerllnek, végleges torlésukig.

Uj mappat is létrehozhat, amikbe izenetszabalyokkal rendezheti a
leveleit. Uj mappa létrehozasahoz a nyilbillenty(ikkel alljon arra a
helyre vagy mappara, amelyik alad kivanja rendelni a Iétrehozando
mappat, majd valassza a Fajl meni Uj almenii Mappa parancsat vagy
a helyi menii Uj mappa lehet8ségét. irja be az Gj mappa nevét, és
nyomja le az ENTER billenty(it, vagy lépjen a TAB-bal a Mappa
|étrehozasa gombra, és nyomja le az ENTER-t.

A fanézetben a mappakon a LE- vagy a FELNYIL billenty(kkel
navigalhat, egy mappaszintet kinyitni a JOBBRANYIL billenty(ivel,
bezarni a BALRANYIL billenty(ivel tud. A helyi meniiben talalja a

mappa tulajdonsagait, a mappa atnevezését.

3. fejezet: Uj lizenet létrehozasa és elkiildése

Uj levél irasahoz valassza a Fajl meni Uj almeniijének Uzenet
menulpontjat, vagy nyomja le a CTRL + N billentyllkombinaciot. A
megnyilo Uj levél ablakaban tobb mez6t talal. A mezbk kozott a TAB
vagy a SHIFT + TAB billentylikombinacidval tud valtani.

E-mail cim beirdsa tovabbi cim(ek)re masolatként (Cc) és titkos
masolatként (Bcc) mezokbe

El6szor a cimzett mez6be keril, ide irja be a levél cimzettjének e-mail
cimét. Tobb cimzett esetén a cimeket ; jellel (pontosvesszbvel)
valaszthatja el egymastdl. Ha azt szeretné, hogy kés6bb a cimzettek a
Valasz mindenkinek funkcidval irt valaszokat is megkapjak, hasznalja a
cimek elvalasztasahoz az ENTER billentydit.

Ha egy cim beirasa el6tt be kivanja allitani a masolat vagy a rejtett
masolat lehet8séget, a SHIFT + TAB billentylikombinacid lenyomasa
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utan megjelend kombinalt listamez6ben valassza a Masolat vagy a
Rejtett Masolat elemet. Ezutan a TAB billenty(ivel Iépjen vissza a cim
beirasat lehetbvé tevl szerkesztémezlre, és adja meg az Uj cimet. A
cimzési tipust a cimek beirasa utan is beallithatja, mivel minden
cimzettet tartalmazod szerkesztémez6 el6tt megtalalhatd ez a
kombinalt listamez8. Ugyeljen arra, hogy ha mds cimzési tipust
szeretne beallitani egy Uj cimzetthez, és a cimzési tipust korabban
atallitotta, azt tipust be kell dllitania a cim beirasa el6tt vagy utan. Ha
példaul el6z6leg beallitotta a Rejtett masolat lehetbséget, és egy
cimzett beirasa utan az ENTER billenty(vel Ujat vesz fel, a tovabbi
cimek is rejtett masolat tipussal lesznek felvéve egészen addig, amig a

cimzési tipust at nem allitja.

Az lizenet targyanak megadasa

A Targy mez6be lzenete tartalmara vonatkozd rovid utalast kell irnia.
Biztonsagi szempontbdl is fontos, hogy a Targy mezé rovid, informativ
szoveget tartalmazzon, és ne maradjon Uresen. Az ALT+ T
billentylikombinacidval barmikor a Targy szerkesztémezb6re ugorhat.
Ha kitoltotte a targy mez6t, a TAB billenty(ivel tud atlépni az Gzenet

torzsébe, ahol beirhatja az lizenet szovegét.

Szoveg masolasa az lizenetbe egy masik forrasbadl

Ha egy dokumentumbdl, weboldalrél kijelolt egy szoveget, és azt a
vagoélapra masolta, a kijelolt tartalmat beillesztheti az Uj lizenet
levéltorzsébe a CTRL + V billenty(ikombinacidval. Ha még nem tette
meg, navigaljon a Targy szerkesztbmez6re az ALT + T
billentydkombinacidéval, majd nyomja le a TAB billentydit. Ezt kovetben

atlépett az Uj lGzenet levéltorzsébe.
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Ha az Gzenet mar tartalmaz valamilyen szoveget, a szokasos
kurzormozgatd parancsok segitségével alljon arra a helyre, ahova be
kivanja illeszteni a vagolapon talalhato tartalmat, majd nyomja le a
CTRL + V billentylikombinaciot. A Beillesztés mivelet utan a kurzor a

beillesztett tartalom végére fog kerdlni.

Fajimelléklet csatolasa, eltavolitasa

Lehet8sége van az elektronikus levelekkel egyutt fajlokat is kildeni,
ehhez azokat csatolnia kell az e-mailhez. Az Gizenetekkel egyltt
kiildott fajlokat csatolt fajloknak vagy fajlmellékleteknek nevezik.

Fajlok csatolasahoz az Uj Uzenet ablakban vélassza a Fajl meni
Melléklet almenijének Fajlok... parancsat. A megjelend Fajlok
csatolasa parbeszédablak segitségével jeldlje ki a kivant fajlokat, majd
az ENTER megnyomasaval csatolja azokat, vagy hasznalja a Megnyitas
gombot. Az Operacios rendszer tananyagban ismertetett kijelolési

parancsok segitségével tobb fajlt is megadhat.

Ha meg kivanja adni a csatolandé fajlok utvonalat, irja be az utvonalat
(példaul /home/geza), majd nyomja le az ENTER billentydit. Ezt
kdvetben a Géza felhasznald sajat mappajaban talalhato fajlok fognak
megjelenni a csatolhatd allomanyokat tartalmazo listaban.

Csatolas el6tt érdemes ellendrizni a fajlok méretét, mivel a
felhasznaldk postaladaja altaldaban nem korlatlan méret(i. Maximum
1-2 megabdjtos fajlokat érdemes csatolni. A csatolt fajlok listaja az
uzenet ablak Melléklet mez6jében jelenik meg, amelyre ha az lizenet
levéltorzsében all, a SHIFT + TAB billentylikombinacioval tud atlépni.

Ha el kivanja tavolitani a csatolt fajlt, a mellékletek listajaban jeldlje ki
azt, majd valassza a helyi menu Melléklet eltavolitasa menlpontjat.
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V4 V4

A szerkesztett lizenet mentése piszkozatként, késobbi folytatas
céljabol

Az Uzenet irasa kozben az Gzenetet barmikor mentheti, ha lenyomja a
CTRL + S billentydkombinaciét. Ekkor az Gzenet a Piszkozatok
mappaba kerdl.

Helyesiras-ellendrz6 eszk6z hasznalata és a helyesirasi hibak
kijavitasa

A Mozilla Thunderbird az Gzenet begépelése kozben is ellendrzi a
szoveg helyesirdsat. Ha az lizenet irdsa kdzben a SZOKOZ billentyd
lenyomasakor az Orka képerny6olvaso "Hibasan irt sz6" Gzenetet
mond, a hibas szot kijavithatja a Mozilla Thunderbird-del a kovetkez6

|épések segitségével:
A BALRA nyil segitségével Iépjen vissza a hibas szora.

Nyomja le a HELYI MENU gombot, majd a felkinalt javaslatokbdl
valassza ki az Onnek megfeleld javitast. Ha egyik javaslat sem
megfeleld, és a sz biztosan helyes, hozzaadhatja a szot a helyesirasi
szotarhoz a Hozzaadas a szoétarhoz mentpont segitségével.

Arra is van lehet6ség, hogy a levél megirasa utan végezze el a
helyesiras-ellen6rzést. Ha ezt kivanja tenni, valassza az Eszk6zok
menul Helyesiras-ellen6rzés menipontjat, vagy nyomja le a CTRL +
SHIFT + P billentylikombinaciot. Amennyiben a helyesiras-ellen6rzé
hibat talal a szovegben, a Mozilla Thunderbird megjeleniti a
Helyesiras-ellen6rzés parbeszédablakot, a vezérlés a Cserejavaslat
mez6be kerul. Itt szerkesztheti, javithatja a hibas szét, a
szerkesztémez6 az els6 elérhetd javitasi javaslatot tartalmazza. Ha
mas javitasi javaslatot kivan valasztani, a TAB billenty(ivel [épjen a
Javaslatok listamez6be, ahol a nyilbillenty(ikkel valaszthat a felajanlott

javitasok kozul. A Kihagyas gombbal javitas nélkul tovabbléphet, a
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Mindet kihagyja gombbal pedig az egész szovegben figyelmen kivul
hagyhatja a hibasnak vélt szot. A Csere gombbal a hibasnak vélt szot
kicserélheti a felajanlott vagy az On dltal javitott széra. A Mindet
cseréli gombbal a cserét a teljes szovegben mindenhol végrehajthatja.

Lehet&sége van a levelek kiildés el6tti automatikus helyesiras-
ellendrzésére. A funkcio bekapcsolasahoz valassza a Szerkesztés menu
Beallitdsok parancsat, majd a megjelend parbeszédablakban |épjen a
Szerkesztés lapra. A TAB billenty(ivel Iépjen a laplistara, majd valassza
a Helyesiras lapfiilet. A SZOKOZ billenty(ivel jeldlje be a Helyesiras
ellendrzése kildés el6tt jelol6négyzetet, végll Iépjen TAB-bal a
Bezaras gombra, és nyomja le a SZOKOZ-t vagy az ENTER-t.

Az uzenet elkiildése siirgds, ill. nem siirgds fontossagi beallitassal
Lehet&sége van az Gzenetek fontossaganak jelzésére. Ehhez a levél
irasa kozben valasszon a Beallitas meni Surgbsség almeniijében a
Rendkivil stirg8s, Stirgds, Normal, Kevésbé sirgds, Nem sirgss

menupontok kozil, majd nyomja le az ENTER-t.

A megirt levelet a Fajl menu Kildés azonnal menlipontjaval vagy a
CTRL + ENTER billentyldkombinacidéval tovabbithatja a cimzett vagy
cimzettek szamara. Ha az Gzenetet csak kés6bb kivanja elkildeni, a
megirast kovetben valassza a Fajl meni Kiildés kés6bb menlpontjat,
vagy nyomja le a CTRL + SHIFT + ENTER billentylkombinaciét. Ekkor
az Uzenet a Postazando Gzenetek mappaba keril. A varakozé levelek
tovabbitasat a Fajl menl Postdazando tzenetek elkiildése mentiponttal
kezdeményezheti.

Ha a Kiildés azonnal vagy a CTRL + ENTER billentylikombinaciéval
el6szor kild levelet (példaul abban az esetben, ha Uj postafidkot
hozott |étre), megerdsité parbeszédablak jelenik meg. Ha bejeldli a
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Ne jelenjen meg tobbet ez a parbeszédpanel jel6l6négyzetet, és
aktivalja a Kiildés gombot, az lizenetek kiildése a tovabbiakban

automatikusan megtorténik.

4. fejezet: A valasz és a valasz mindenkinek funkcié hasznalata

Ha valaszolni kivan egy beérkezett Gzenetre, az lizenetlistaban jeldlje
ki a nyilbillenty(ikkel azt. A vilasz megirdsdhoz haszndlja az Uzenet
menu Valasz menlpontjat, vagy nyomja le a CTRL + R
billentyldkombinacidt. A vezérlés a megjelend valaszlizenet ablakanak
szovegmezdjébe kerll. A Mozilla Thunderbird a valasziizenet Cimzett
rovatat automatikusan kitolti, a Targy rovatba beirja az eredeti Gzenet
targyat, de elé teszi a ,Re:” szOveget, a szovegmez6ben pedig idézi az
eredeti Uzenetet. (Az eredeti levél beidézése letilthatd.) Lehetbsége
van a levél targyanak megvaltoztatasara, illetve tovabbi cimzettek

megadasara is.

A levelet a Fajl menl Kuldés azonnal menupontjaval, vagy a CTRL +
ENTER billentylikombinacidval kildheti el. A valasz elklildésekor a
Mozilla Thunderbird a levél Ujonnan hozzdadott cimzettjeit

automatikusan felveszi a partnerek k6zé a Cimjegyzékbe.

Ha egy beérkezett tizenetnek Onén kiviil tébb cimzettje is van, a
levélre ugy is valaszolhat, hogy mindenki, tehat az eredeti levél 6sszes
tobbi cimzettje is megkapja azt. Ehhez az Uzenet menii Valasz
mindenkinek mentpontjat, vagy a CTRL + SHIFT + R
billentyldkombinaciét kell hasznalnia. A vezérlés a megjelend
valaszlizenet ablakanak szovegmezd6jébe keril. A Mozilla Thunderbird
a valasziizenet Cimzett mezgit automatikusan kitolti az eredeti lizenet
feladdjaval és cimzettjeivel. Itt is lehet8sége van Uj targy és tovabbi
cimzettek megadasara. A levelet a Fajl menu Kildés azonnal

menulpontjaval vagy a CTRL + ENTER billentylGkombinacidval
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tovabbithatja. A Mozilla Thunderbird a levél ujonnan hozzaadott

cimzettjeit automatikusan felveszi a partnerek kozé a Cimjegyzékbe.

Ha a Kildés azonnal vagy a CTRL + ENTER billentylikombinacioval
el6szor kild levelet (példdul abban az esetben, ha Uj postafidkot
hozott létre), megerdsitd parbeszédablak jelenik meg. Ha bejeldli a
Ne jelenjen meg tobbet ez a parbeszédpanel jel6l6négyzetet, és
aktivalja a Kiildés gombot, az lizenetek kiildése a tovabbiakban

automatikusan megtorténik.

5. fejezet: Uzenet tovabbitasa

A beérkezett lzenetet harmadik személy felé is tovabbkuldheti. Ezt az
Uzenet meni Tovabbitds menipontjaval vagy a CTRL + L
billentyldkombinaciéval teheti meg. A vezérlés a megjelend ablak
Cimzett mez6jébe keril, ahol meg kell adnia azt a cimet, amelyre
tovabbitani kivanja a levelet. A Targy mez6be a Mozilla Thunderbird
automatikusan beirja az eredeti levél targyat, de elé teszi az ,,FW:”
szOveget, és a szovegmezbben idézi az eredeti lizenetet. Ha melléklet
is tartozik a szoveghez, az is megjelenik a Melléklet mez6ben.

Ha egy lizenetet a tovabbitaskor mellékletként kivanja tovabbitani,
valassza az Uzenetek menii Tovabbitds mddja almenijének Melléklet

menulpontjat.

6. fejezet: Fajlmelléklet mentése egy meghajto meghatarozott
helyére; fajl megnyitasa

Beérkezett Uzenetei kiilonféle fajlokat is tartalmazhatnak. A
fajimellékleteket megnyithatja, vagy mentheti a szamitdégépére. Enhez
az Uzenetlistaban a nyilbillentylkkel |épjen a mellékletet tartalmazé
levélre, majd a kijelolt Gizenetet nyissa meg az ENTER billentydvel. A
csatolt fajlok listaja az ablak Melléklet mez6jében jelenik meg. A
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mellékleteket az Uzenet meni Van melléklet almenijében taldlhatd
menupontok segitségével kezelheti, minden melléklet kiilon
almentliben jelenik meg. Az egyes mellékleteket tartalmazo almentik a
kdvetkezs formdaban fognak megjelenni az Uzenet menii Van
melléklet almenijében: egy szam és a csatolt fajl neve. Az egyes
mellékletek nevével megegyez6 almenikben a kovetkezd

menupontok talalhatok:

Megnyitas: Megnyitja a kivalasztott mellékletet. A megnyitas el6tt a
Mozilla Thunderbird egyes fajltipusok esetén megerdsitést kérhet, a
megjelend parbeszédablak hasonlit a Mozilla Firefox Fajlok letoltése
el6tt felbukkanod parbeszédablakara. Ha megjelenik a megerdsitést
kérd parbeszédablak, a vezérlés arra a valasztogombra kerlil,
amelynél a Megnyitas és a Mentés lehet6ségek kozul valaszthat. Ha
tovabblép a TAB billentylvel a kovetkez6 vezérl6elemre, egy
kombinalt listamezére keril, ahol alapértelmezetten az az alkalmazas
latszik, amellyel a Mozilla Thunderbird meg kivanja nyitni a
mellékletet. Ha a TAB billentyd lenyomasa utan bejel6li a Mostantal
minden hasonloé fajllal tegyen ugyanigy jelol6négyzetet, legkdzelebb
ez a meger0sitést kérd parbeszédablak az adott fajltipusnal nem fog
megjelenni. Ha a mellékletet meg kivanja nyitni, a megerdsitést kéré
parbeszédablakban Iépjen az Ok gombra, és aktivalja azt a SZOKOZ
vagy az ENTER billentydvel. Ha a mellékletet mégsem kivanja
megnyitni, a megerdsitést kéré parbeszédablakban a TAB billenty(ivel
lépjen a Mégse gombra, majd aktivalja azt a SZOKOZ vagy az ENTER
billentydlvel, vagy nyomja le az ESC billenty(t. Ha az Ok gomb
aktivalasaval jovahagyja a megerdsitést, a csatolt fajl megnyilik az
adott fajltipushoz rendelt programban, példaul a .doc fajlok a
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Libreoffice.org Szovegszerkeszt6ben. A megnyitott fajl bezarasa utan a

vezérlés visszakerll a levélhez.

Mentés masként...: A kivalasztott mellékletet tetsz6leges helyre
mentheti. A megjelend Mentés masként parbeszédablakban adja meg
a mentendd fajl utvonalat és nevét, példaul
/home/geza/szerz6dés.doc, majd nyomja le az ENTER billentyit.

Levélasztas: Ez a meniipont menti a mellékletet az On altal megadott
helyre és néven, majd sikeres végrehajtas esetén torli a levélbdl. A
torlés el6tt megerdsitést kérd parbeszédablak jelenik meg. Ha
aktivalja az Ok gombot a megerdsitd parbeszédablakban, a mentett
melléklet torlésre keril az Gzenetbdl. Ha a mellékletet mégsem

kivanja torolni, aktivalja a Mégse gombot.

Torlés: Ez a menupont torli a kivalasztott mellékletet az Gzenetbdl. A
torlés el6tt megerdsitést kérd parbeszédablak jelenik meg. Ha
aktivalja az Ok gombot a megerdsité parbeszédablakban, a mentett
melléklet torlésre keril az Gzenetbdl. Ha a mellékletet mégsem

kivanja torolni, aktivalja a Mégse gombot.

Ha az dsszes melléklettel ugyanazt a miveletet kivanja végrehaijtani,
valaszthatja az Uzenet meni Van melléklet almenijének Osszes
megnyitasa..., Osszes mentése..., Osszes levalasztisa... és Osszes
torlése... meniipontjat. Ha példaul az Osszes mentése... meniipontot
valasztja, és a megjelend parbeszédablakban megadja a mentés
utvonalat, az 6sszes melléklet mentésre keriil a megadott mappaba.
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7. fejezet: Uzenet nyomtatasi képének megtekintése, nyomtatasi
beallitasok hasznalata

A nyomtatasi kép hasznalata

A nyomtatas megkezdése el6tt megtekintheti a képernyén az oldalak
nyomtatott formajat. A nyomtatasi kép megtekintéséhez valassza a
Fajl menld Nyomtatasi kép menilipontjat. A nyomtatasi kép felilete
foként egérrel hasznalhatd. A Nyomtatasi kép ablakban talalhaté
vezérl6elemek kdzott a TAB vagy a SHIFT + TAB billenty(ikombinacio
segitségével tud navigalni, de a kdvetkezd billentyliparancsokat is

hasznalhatja néhany vezérl6elem gyors eléréséhez:
Nyomtatas (ALT + N): Megjeleniti a Nyomtatas parbeszédablakot.
Oldalbeallitas (ALT + O): Megnyitja az Oldalbeallitas

parbeszédablakot, ahol a nyomtatashoz sziikséges oldalbeadllitasokat
teheti meg.

AllS (ALT + L): Bedllitja az 4ll6 tajolast.

Fekvd (ALT + F): Beallitja a fekvé tajolast.

Bezaras (ALT + B): Bezarja a nyomtatasi kép ablakot.

Az Oldal szerkesztémezb6be |épve megadhatja a megnézni kivant
oldalszamot, az oldalak kozott az EI6z6 Oldal, a Kévetkez6 oldal, az

Elsé oldal és az Utolsd oldal gombok segitségével tud valtani.

A Nyomtatasi képbdl a Bezaras gombbal, az ALT + B

billentyldkombinacidval vagy az ESC billentyl lenyomasaval |éphet ki.

Oldalbeallitasok megadasa

A levél tajolasanak és a nyomtatashoz hasznalt papir méretének
megtekintéséhez és modositasahoz a megnyitas utan valassza a Fajl
menu Oldalbeallitas menltpontjat. A megjelend Oldalbeallitas
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parbeszédablakban beallithatja, hogy milyen mddon jelenjen meg az
oldal a nyomtatasban. A Papirméret kombinalt listamez6ben a
nyilbillenty(ikkel allithatja be a nyomtatdban talalhatd papir méretét.

Alapértelmezetten az A4 van beallitva.

A tajolas megvaltoztatdasahoz a TAB-bal keresse meg a Tajolas
elemcsoportot, majd a nyilbillenty(kkel allitsa be, hogy all6 vagy

fekvo helyzet( lapra torténjen az oldal nyomtatasa.

A Margdk elemcsoportban allithatja be milliméterben a nyomtatas
soran hasznalt margdék méretét abban az esetben, ha az egyéni
papirméretet valasztotta. Lépjen TAB-bal a Margdk elemcsoportba,
majd gépelje be a Bal, a Jobb, a Fels6 vagy az Also szerkeszt6mez8be
az Uj margdémeéreteket, végil a TAB billenty(vel Iépjen a Bezaras
gombra, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyit.

Az egyéni papirméretet az END billenty(i megnyomasaval tudja
kivalasztani. Ha minden szikséges bedllitast megadott, a TAB
billentylvel |épjen az Alkalmaz gombra, és nyomja le az ENTER vagy a
SZOKOZ billenty(it. Az Alkalmaz gomb gyors aktivalasahoz
hasznalhatja az ALT + A billentydkombinaciot is.

Egy levél teljes tartalmanak, vagy kijelolt részének nyomtatasa

A Mozilla Thunderbird lehet8séget biztosit mind a betekint6
ablaktablaban, mind a kilon ablakban megjelenitett levelek
tartalmanak kinyomtatasara. A nyomtatashoz jeldlje ki a levelet vagy
a levél tartalmanak egy részét, majd valassza a Fajl menid Nyomtatas
menulpontjat, vagy nyomja le a CTRL+P billenty(ikombinaciot.

A megjelend Nyomtatas parbeszédablak Altaldanos lapfilének
Nyomtato kivalasztasa elemcsoportjaban a nyilbillentylkkel valassza
ki a hasznalni kivant nyomtatét. Ezutan |épjen a TAB-bal a Nyomtatasi
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tartomany elemcsoportra, és valassza ki a nyilbillenty(ikkel a weboldal
kinyomtatandé tertletét. Ha a kijelolt tartalmat kivanja csak
kinyomtatni, az ALT + K billentylikombinaciéval ezt egyszerlien
beallithatja. Alapértelmezetten a Minden Oldal lehet6ség van

beallitva.

Ha az Oldalak lehet6séget valasztotta, a megjelend szerkesztémezbbe
begépelheti a kinyomtatandé oldal vagy oldalak szamat. Egy
oldaltartomanyt, példaul a dokumentum masodiktol az 6todik oldalig

tarto részét a kovetkez6képpen adhatja meg: 2-5.

A TAB-bal ezutan a Példanyszam léptethetd szerkesztémezbbe léphet,
ahol a FEL- vagy a LENYIL billenty(ikkel beallithatja a kinyomtatandé
példanyszamot, vagy azt be is gépelheti.

A nyomtatas megkezdéséhez |épjen a TAB-bal a Nyomtatas gombra,
és nyomja le a SZOKOZ-t vagy az ENTER-t.

8. fejezet: Beérkezett lizenetek listajahoz oszlopok felvétele, torlése:
felado, targy, érkezés datuma

A Mozilla Thunderbird hasznalatakor a billenty(zet segitségével ezt a
lehet6séget nem lehet hasznalni. Ha nem hasznal képerny6olvasot, és
valamelyik oszlopfejlécre kattint az egérrel, tovabbi oszlopokat adhat

az Uzenetlistahoz.

A Mozilla Thunderbird beérkezé levél esetén a kdvetkezd oszlopokat
jeleniti meg: van melléklete (ha a levél tartalmazza), targy, lizenet
statusza (ha olvasatlan), feladd, Gizenetkildés ddtuma, Gzenetkiildés

ideje.
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9. fejezet: annak beallitasa, hogy a Mozilla Thunderbird idézze-e
valaszolaskor az eredeti lizenetet

A Mozilla Thunderbird alaphelyzetben valasziizenet kuldésekor az
eredeti levél szovegét is beidézi a valaszlevélbe. A levél eredeti
szovegének valasziizenetében vald automatikus idézését a Szerkesztés
menu Postafiok beallitasai menupontjanak aktivalasa utan megjelené
parbeszédablak Cimzés és szerkesztés lapjan kapcsolhatja ki vagy be.
A Postafiok beallitasai parbeszédablak tobb részbdl all, a kiiléonbozé
kategdriak kozott a nyilbillentylikkel navigalhat. Alapértelmezetten a
Helyi mappak kategdria lesz aktiv. A kategoriak fanézetben jelennek
meg. Lépjen az elsd kategdriara a HOME billenty(vel, ekkor az elsé
postafidk beallitasait valtoztathatja meg. A nyilbillenty(ikkel keresse
meg a Cimzés és szerkesztés kategoriat.

Ezutan lépjen TAB-bal a Valaszolaskor az eredeti szbveg idézése
jelolénégyzetre, majd a SZOKOZ-zel médositsa a beallitast. Végezetiil
lépjen a TAB billenty(ivel az OK gombra, és nyomija le a SZOKOZ-t vagy
az ENTER-t.

Ha tobb postafidkot is hasznal, a postafidkok beallitasai kilon-kilon is
megvaltoztathatdk. Beallithatja, hogy az elsé postafidknal
valaszolaskor az eredeti szoveg mindig idézésre kerliljon, de a
masodik postafidknal ne legyenek idézve.

Ha az eredeti lizenet szovege beszurasra kerilt, de azt mégsem
kivanja megtartani, jelolje ki a levél teljes szovegét a CTRL + A

billentydkombinacidéval, majd térolje a DEL gomb lenyomasaval.

Ha a Postafidk beallitasai parbeszédablakban kikapcsolta az eredeti
Uzenet idézését a valaszolaskor, de egy Gizenetnél mégis hasznalni
kivanja ezt a funkciot, a Valasz vagy a Valasz mindenkinek menipont

aktivaldsa utan valassza a Beallitdsok meni Uzenet idézése
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menupontjat. Ekkor az eredeti lizenet tartalma beszurasra kertl, a

kurzor a szoveg végén fog allni.
10. fejezet: egy e-mail lizenet megjelolése cimkékkel

Az Uzeneteket a Mozilla Thunderbird-ben tobb jelolbvel is ellathatja,
ezt a lehetfséget cimkézésnek nevezik. Az Gizenetlistaban alljon arra
az Uzenetre, amelyet meg szeretne jeldlni valamilyen cimkével, majd
valasszon az Uzenet meni cimke almeniijében taldlhatd elemek kéziil.
Egy Uzenethez tobb cimkét is beallithat. Ha torolni szeretne egy
bedllitott elemet, aktivalja Ujra az Uzenetek meni Cimke

almenuijében kivalasztott cimkét.

11. fejezet: Uzenet megjelolése olvasottként, olvasatlanként

Az Uj, még olvasatlan levelek félkovér betikkel jelennek meg a
Beérkezett Gizenetek mappdban. Ha egy olvasatlan levelet kiilon
ablakban, ENTER-rel nyit meg, vagy ha az lizenetlistaban kijeloli az
lizenetet, és az lizenet tartalma az Uzenetablakban 6t masodpercnél
hosszabb id6re jelenik meg, akkor a Mozilla Thunderbird az Gizenetet

olvasottnak jel6li és a vastag betlis megjelenités eltdnik.

Lehet8sége van az alapértelmezett 6t masodperces id6tartam
megvaltoztatasara. Ehhez valassza a Szerkesztés meni Beallitasok
menupontjat. A parbeszédablak megjelenése utan a nyilbillentydlk
segitségével |épjen a Megjelenités kategdriara, majd valassza a
Specialis lapfilet. Az id6tartam bedllitasdahoz a TAB-bal keresse meg
az Uzenet megjeldlése olvasottként jeldlnégyzet melletti
valasztogombot. Ha sziikséges, az ALT + E billentyldkombinacidval
allitsa at a valasztdgomb értékét a Megjelenités utan lehet6ségre. A
megjelend léptethetd szerkesztémezbbe irja be az Uj értéket vagy
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valassza ki azt a FEL- vagy a LENYIL billenty(ikkel. Ha mas beallitast

nem kivan megvaltoztatni, aktivalja a Bezaras gombot.

Ha az Uzenetek megjel6lése olvasottként jeldlEnégyzetbdl kiveszi a
jeldlést a SZOKOZ-zel, akkor a Mozilla Thunderbird nem jeldli meg
automatikusan olvasottként a leveleket. Ebben az esetben csak akkor

lesz egy levél olvasott jelzés(, ha azt az ENTER-rel nyitotta meg.

Az Gizenet olvasott vagy olvasatlan allapotat annak kijelolése utan a
helyi meni Megjelolés almenijének Megjelolés olvasottként vagy
Megjelolés olvasatlanként parancsainak segitségével is

megvaltoztathatja.

12. fejezet: A beépitett eszkoztar megjelenitése, elrejtése. Eszkoztar-
sav visszaadllitasa, minimalizalasa

Az eszkoztarak megjelenitését a Nézet menu Eszkoztarak almentjének
parancsaival tudja be- vagy kikapcsolni. Néhany szoftver a telepités

soran tovabbi eszkdztarakkal egésziti ki a mar meglévoket.

Az eszkoztarak beallitasait a Nézet menu Eszkdztarak almentjének

Testreszabas parbeszédablakaban tudja személyre szabni.

13. fejezet: A sugod hasznalata

Levelezés kdzben el6fordulhat, hogy a Mozilla Thunderbird
hasznalataval kapcsolatban valamilyen informacidra van sziiksége. A
programban megtalalhatod sugd segitséget nyujt a kilonboz6
feladatok megoldasaban. A sugd megnyitasahoz valassza a Sugo

menu Tartalom menipontjat.

A sugo kezelése megegyezik a weboldalak kezelésével. A kilonb6z6
témakorok hivatkozasokként jelennek meg a Mozilla Firefox
webbongészében, amelyek kozott a TAB vagy a SHIFT + TAB

billentyldkombinacid segitségével tud lépkedni. A kivalasztott
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hivatkozast az ENTER billenty( segitségével tudja megnyitni.

A témakorben talalhatd szoveges részeket és hivatkozasokat a
weblapokkal megegyezé mddon olvashatja el. A szoveget soronként
vagy szavanként lehet elolvasni, de akar fel is olvastathatja az egész
sugo témakort az Orka képernydbolvaso felolvasas parancsa
segitségével az aktualis kurzorpoziciétdl kezdve. Az Orka
képernybolvaso felolvasas parancsat asztali szamitdégép hasznalata
esetén a numerikus billenty(zet + billentyUjével, hordozhato
szamitdgép hasznalata esetén az Orka + E billenty(ikombinacidval
kezdeményezheti.

A kivalasztott sugofejezetek gyakran cimsorokkal vannak tagolva, a
cimsorok kozott a legegyszer(ibben a H és a SHIFT + H
billentyldkombinacié segitségével navigalhat.

A sugoétémakorok tartalmazhatnak listakat, a listak kozott az L és a
SHIFT + L billentylikombinacié segitségével navigalhat, mig az | és
SHIFT + | billentylikombinacio segitségével az egyes listaelemek kozott
tud lépkedni.

Az el6bb felsorolt navigacids parancsok részei az Orka strukturalt
navigacids parancsainak. Az Orka strukturalt navigacid szolgaltatasa
megkonnyiti a weboldalakon és mas weboldalakhoz hasonlé
tartalmakban torténd navigaciot.

14. fejezet: Uzenet keresése a feladd, a targy és az ilizenet szévege
alapjan

Ha mar nagyon sok levele érkezett, el6fordulhat, hogy nem talalja
meg azt, amit keres. llyenkor a Mozilla Thunderbird keresés funkcidja
nagyban megkonnyitheti az Uzenetek megkeresését. A keresés az
Osszes mappaban hajtddik végre. Ha masik mappdaban kivan keresni,
akkor 1épjen a mappalista fanézetbe, a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel
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valassza ki azt a mappat, amelyben keresni szeretne, majd valassza a
Szerkesztés meni Keresés almeniijének Uzenetek keresése
menupontjat, vagy nyomja le a CTRL + SHIFT + F
billentydkombinaciot.

A megjelend Uzenet keresése parbeszédablakban kilénbdz8 keresési
feltételeket adhat meg. Alapértelmezetten az Gzenet targya szerint
torténik a keresés. A keresési feltételeket a parbeszédablakban
talalhatd kombinalt listamez6k segitségével allithatja be (targy, felad?,
levéltorzs, stb.). A keresési kulcsszot a parbeszédablakban talalhaté
szerkesztémezbbe kell begépelnie. Ha aktivalja a + gombot, tovabbi
keresési feltételeket is beallithat.

A keresési lehet6ségek kozott a TAB-bal navigalhat. Miutan megadta a
keresési feltételeket, a keresés inditasahoz aktivalja a Keresés
gombot. Amennyiben a keresés sikeres, a panelen egy listdban
megjelennek a feltételnek megfelel6 tizenetek. A SHIFT + TAB
billentyldkombinacidéval |épjen a talalatok listajara. A nyilbillentydkkel
valassza ki a megtekinteni kivant Gzenetet, majd a megnyitasahoz
nyomja le az ENTER-t. A talalati listat az ESC billentyd lenyomasaval
zarhatja be.

15. fejezet: Uzenetek szétvalogatasa név, datum, kiildé alapjan
A Mozilla Thunderbird-ben a leveleket tobbféle szempont szerint
rendezheti a Nézet menl Rendezés almeniijében talalhaté
jelélémenik segitségével. Egyszerre tobb rendezési szempontot is
beallithat.

A kovetkezo lehet6ségek kozul valaszthat: Datum, Beérkezés, Csillag,
Erkezési sorrend, Siirg8sség, Feladd, Cimzett, Szerkeszt6k, Méret,
Allapot, Targy, Olvasott, Cimkék, Szemét-e, Mellékletek.
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A Novekvd sorrendben vagy a Csokkend sorrendben mentipontok

segitségével megvaltoztathatja a rendezés iranyat.

16. fejezet: Uzenet mappa létrehozasa, torlése

Uj mappa létrehozasa az lizenetek szamara

A Mozilla Thunderbird-ben barmely mappdaban |étrehozhat Ujabb
almappakat. Az egyes mappak tetszéleges szamu Ujabb mappat
tartalmazhatnak. Uj mappa létrehozasahoz vélassza a Fajl meni Uj
almenlijének Mappa menupontjat, vagy a mappalistaban

hasznalhatja a helyi meni Uj almappa meniipontjat.

A megjelend Mappa létrehozdsa parbeszédablak Név
szerkesztémez6jébe gépelje be az Uj mappa nevét. Alapértelmezetten
az Uj mappa annak a mappanak az almappaja lesz, ahol éppen
tartdzkodik. Ha az Uj mappat fémappaként kivanja létrehozni, a TAB
billenty(ivel |épjen az Almappa létrehozasa a kovetkez6ben kombinalt
listamezGlre, és valassza ki a Helyi mappak lehet6séget. A mappa
|étrehozasahoz |épjen a Mappa létrehozdsa gombra, majd nyomja le
az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it. A Mappa létrehozasa gomb

aktivalasara hasznalhatja az ALT + A billentylikombinaciot is.

Létez6 mappa torlése

Ha létez6 GUzenetmappat szeretne tordlni, a mappalistaban valassza ki
a torolni kivant mappat, majd nyomja le a DEL billenty(it. Ha a
megerdsitd parbeszédablakban aktivalja a Mappa torlése gombot, az
Uzenet mappa torolve lesz. Ha a mappaba mar atmasolt vagy
athelyezett lizeneteket, ezek az Uzenetek is torl6dnek.

17. fejezet: Uzenet athelyezése vagy dtmdsolasa egy masik mappaba

El6fordulhat, hogy egy mappaban sok levél gylilik 6ssze, és igy a

kezeléslik nehezebbé valik. Célszer( ezért a leveleket ktilonb6z6
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témakorok alapjan kilonféle mappakba athelyezni. Az athelyezéséhez
az Uzenet listaban a nyilbillentydkkel jeldlje ki a kivant levelet, majd
valassza az Uzenet meni vagy a helyi meni Athelyezés almenijét. Az
Athelyezés almeniiben két lehet8séget valaszthat: a Nemrég hasznalt
elemben azok a mappak szerepelnek, melyeket utoljara hasznalt
Uzenetek atmasoldsara vagy athelyezésére. A Helyi mappak alment

az 0sszes Uzenetmappat tartalmazza.

Ha egy lizenetmappa almentiként jelenik meg barmelyik almentben,
az azt jelenti, hogy a mappanak tovabbi almapypai is vannak. Ebben az
esetben lépjen be a mappa nevével megegyez6 almenibe, és
valasszon ki egy almappat. Ha egy mappa 6nallé mentpontként
jelenik meg a Nemrég hasznalt vagy a Helyi mappak almeniben és a
mappa menltpontjan allva lenyomja az ENTER billentydit, a kijelolt

uzenet athelyezésre kerul a kivalasztott Gzenetmappaba.

Ha egy lizenetet nem athelyezni, hanem csak atmasolni kivan masik
lizenetmappaba, az Uzenet menii vagy a helyi menii aktivaldsa utdn
valassza az Atmasolds almeniit. Minden mas lépés megegyezik a fent
leirtakkal.

Tipp: Ha tobb lGzenetet szeretne egyszerre athelyezni vagy atmasolni,
az Uzenetlistaban jelolje ki az elsé lizenetet, majd tartsa lenyomva a
CTRL billenty(it. A tovabbi Gizeneteket a CTRL billenty(i nyomva tartasa
mellett, a SZOKOZ billentydivel tudja kijeldIni.

18. fejezet: A levelek rendszerezése lizenetsziirok hasznalataval

Ha rendszeresen, ugyanattdl a feladotdl kap elektronikus leveleket, és
az uzeneteket kiilon mappaban kivanja tarolni, faraszto feladat
minden alkalommal az adott levelet athelyezni a kiilon tarolasi
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mappaba. A Mozilla Thunderbird lehet6séget biztosit arra, hogy az e-

maileket kilonb6z6 feltételek alapjan szirje.
Ha Gzenetsz(ir6t szeretne létrehozni, tegye a kdvetkezbket:
Az eszkézdk meniiben valassza az Uzenetsziir6k meniipontot.

Ha meg kivanja adni, hogy az tGzenetsz(ir6 mikor fusson le, az
Uzenetsz(ir6k parbeszédablak megjelenésekor a SHIFT + TAB
billentyldkombinacidval |épjen a Szlrbk a kovetkez6kh6z kombinalt
listamezd6re. Az alapértelmezetten kivalasztott lehet6ség a helyi
mappak, de az ALT + SHIFT + LEFELE NYIL billenty(ikombindcid
lenyomasa utan kivalaszthatja a postafidkjat is. Ha ezt a lehet6séget
valasztja, a kés6bb Iétrehozott lizenetsz(iré a postafiok letdltésekor

fog lefutni.

Ha U] Gizenetsz(ir6t szeretne létrehozni, az Uzenetszirék
parbeszédablakban aktivalja az Uj gombot, vagy nyomja le az ALT + U

billentyldkombinacioét.

A megjelend Sz(irés szabalyai parbeszédablakban el6szor egy
szerkesztémezbre kerll, itt adhatja meg az lizenetsz(iré nevét.

A Sz(r6 alkalmazasa csoportban taldlhato jelol6négyzetek
segitségével szabalyozni tudja, hogy a létrehozott tGzenetsz(iré milyen
esetekben keriljon alkalmazasra. Alapbeallitasként a kovetkez6
jeldlénégyzetek vannak bejeldlve: Kézzel futtatva, Uj levelek letdltése.
Ha bejeldli az Archivalas és a Kildés utan jelol6négyzeteket, a
|étrehozott Gzenetszlrd ezekben az esetekben is alkalmazasra kerul.

A parbeszédablakban talalhaté valasztégomb segitségével szabalyozni
tudja, hogy az lGizenetsz(iré feltételek hogyan keriljenek alkalmazasra.
Az alapértelmezett bedllitas az A kovetkez6k mind illeszkedjenek

lehet6ség. Ha tobb Gzenetsz(ird feltételt ad meg, az Gizenetsz(rd csak
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abban az esetben fogja végrehajtani a kivalasztott miveletet, ha
minden feltétel teljesul. Ha a Kovetkez6k barmelyike illeszkedjen
lehetGséget valasztja, a |étrehozott Uzenetsz(ir6 minden olyan
esetben végrehajtja a kivalasztott mdveletet, ha a megadott feltételek

kdzil barmelyik teljesdl.

Az els6 elérhet6 kombinalt listamez6ben kivalaszthatja, hogy milyen
feltétel esetén keriljon alkalmazasra a létrehozott lizenetsz(ir6.

Szamos hasznos feltétel kozil valaszthat, pl.:

- Targy: Ha az Gizenet targya egy megadott szoveget tartalmaz vagy
nem tartalmaz.

- Feladd: Ha a lizenet feladdja egy megadott e-mail cimet tartalmaz

vagy nem tartalmaz.

- Levéltorzs: Ha az lzenet torzse egy megadott szoveget tartalmaz

vagy nem tartalmaz.
- Datum: Ha az lUzenet ddtuma egy megadott datum.
- Slirg6sség: a az Uzenet a kivalasztott prioritasu Gzenet.

- Allapot: Ha az lizenet allapota Megvalaszolt, Olvasott, Uj,
Tovabbitott vagy Csillagozott.

- Cimzett: Ha az lUizenet cimzettje megadott e-mail cimet tartalmaz.

- Masolatot kapott: Ha az Gzenet Masolatot kap mez6je megadott e-

mail cimet tartalmaz vagy nem tartalmaz.

- Cimzett vagy masolatot kapott: Ha az lizenet Cimzett vagy Masolatot

kap mez8je megadott e-mail cimet tartalmaz, vagy nem tartalmaz.

- Feladd, cimzett, CC vagy BCC: Ha az lizenet feladdja, cimzettje,
masolatot vagy Titkos masolat mez6je megadott e-mail cimet

tartalmaz, vagy nem tartalmaz.
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Ha pl. megadott felado Gizeneteit kivanja automatikusan atmasolni
vagy athelyezni korabban létrehozott mappaba, valassza a Feladd

lehetbséget.

Az els6 kombinalt listamez6 alatti kombinalt listamez6ben a
kivalasztott feltételtdl fliggben szabalyozni tudja, hogy az lizenetszird
feltétele mikor teljesiiljon. A Felado feltétel esetén az

alapértelmezetten kivalasztott elem a Tartalmazza lehet8ség.

Ha pl. a Feladd feltételt valasztotta, a masodik kombinalt listamez6
alatti szerkesztémez6ben meg tudja adni a szlrni kivant e-mail cimet.
Ha tovabbi feltételeket kivan megadni, a szerkesztémez6 alatti +
gomb aktivalasaval van erre lehet8sége. Korabban hozzaadott
feltételt a - gomb aktivalasaval tavolithat el. Ha a + gomb aktivalasaval
Uj feltételt ad meg, a feltételeket tartalmazo kombinalt listamez6be a
TAB billenty( kétszeri lenyomasaval |éphet at.

A mlveletek végrehajtasa tablazatban ki tudja valasztani, hogy milyen
mUveletet hajtson végre az lizenetsz(rd. Az alapértelmezetten
kivalasztott mivelet az Uzenet athelyezése lehet8ség. Ha lenyomja a
TAB billenty(it, a megjelend kombinalt listamez6bdl a mar ismertetett
maodon ki tudja valasztani azt a mappat, melybe az Gizenetet at kivanja
helyezni. Ha tobb mdveletet is végre kivan hajtani adott tGzenet
esetén, a + gomb hasznalataval Ujabbat is beallithat a korabban
megadottak mellé.

Ha minden sziikséges beallitdst megadott, aktivalja az OK gombot.
Ne felejtse el:

Mind a helyi mappakhoz, mind az egyes postafiokokhoz Iétrehozhat
lizenetsz(ir6ket. Ha mar létrehozta azokat, az Uzenetsz(irék
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parbeszédablakban a listabdl tudja kivalasztani az adott Gzenetsz(r6t,

amelyet szerkeszteni, torolni, illetve felfelé vagy lefelé kivan mozgatni.

Ha a Kijelolt szlr6k futtatdasa ezen a mappan kombinalt listamez6ben
kivalaszt egy mappat, le tudja futtatni a kivalasztott lizenetsz(rét a
Futtatas most gomb segitségével. Ha a Thunderbird f6ablakaban a
mappalistaban kivalaszt egy mappat, az Eszk6zok menu Sz(irék
futtatasa a mappan menipont kivalasztasaval az 6sszes lGzenetsz(ir6t
lefuttathatja.

19. fejezet: egy vagy tobb lizenet torlése

Erdemes a feleslegessé valt leveleit térdlnie. Ehhez az lizenetlistaban
a nyilbillenty(kkel jelolje ki a torlendé levelet, majd nyomja le a DEL
gombot, vagy vélassza ki a helyi menii Uzenet térlése meniipontjat. A
torolt levelek el6szor a Torolt elemek mappaba kerilnek, innen még
visszaallithatdk vagy véglegesen torolheték. A SHIFT + DEL
billentyldkombinacidéval torolt Gzenetek véglegesen torl6dnek.

Tipp: Ha tobb lGzenetet kivan egyszerre torolni az aktualis mappabdl,
az Uzenetlistaban jelolje ki az elsé lizenetet, majd tartsa lenyomva a
CTRL billenty(it. A tovabbi Gizeneteket a CTRL billenty(i nyomva tartasa
mellett, a SZOKOZ billentydivel tudja kijeldlni. A kijeldlt Gizeneteket

ezutan a fent leirt [épésekkel torolheti.

20. fejezet: Egy vagy tobb torolt lizenet visszaallitasa

A torolt levelek visszaallitdsahoz el6szor |épjen a mappalistaba, majd
a nyilbillenty(kkel valassza ki a Torolt elemek mappat. Ezutan a TAB-
bal [épjen az lGizenetlistaba, majd a nyilbillentylkkel keresse meg és
jeldlje ki a visszaallitani kivant Gizenetet. Ezutan valassza ki az Uzenet

meni vagy a helyi menii Athelyezés almenijjét.
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Az Athelyezés almeniiben két lehet8séget valaszthat: a Nemrég
hasznalt almeniben azok a mappak szerepelnek, amelyeket utoljara
hasznalt Gzenetek atmasoldsara vagy athelyezésére. A Helyi mappak
almeni az dsszes lUzenetmappat tartalmazza.

Ha egy lizenetmappa almeniként jelenik meg barmelyik almentben,

az azt jelenti, hogy a mappanak tovabbi almappai is vannak. Ebben az
esetben lépjen be a mappa nevével megegyez6 almenibe, és
valasszon ki egy almappat. Ha egy mappa 6nallé mentpontként
jelenik meg a Nemrég hasznalt vagy a Helyi mappak almeniben, és a
mappa menupontjan allva lenyomja az ENTER billentydit, a kijelolt
Uzenet athelyezésre kerul a torolt elemek mappabdl a kivalasztott
Uzenetmappaba.

Tipp: Ha tobb lGzenetet szeretne egyszerre athelyezni vagy atmasolni
a Torolt elemek mappabdl, az Gzenetlistaban jeldlje ki az elsé
uzenetet, majd tartsa lenyomva a CTRL billenty(it. A tovabbi
lizeneteket a CTRL billenty(i nyomva tartasa mellett, a SZOKOZ
billentylivel tudja kijeldlni.

21. fejezet: A Torolt elemek mappa kilritése

A Torolt elemek mappdaban talalhato levelek végleges torléséhez
valassza a Fajl meni Torolt elemek mappa Uritése menlipontjat.

A Torolt elemek mappa Uritését automatizalhatja is a Szerkesztés
menu Postafiokok beallitasai menlpontjanak kivalasztasakor
megjelend parbeszédablakban. A parbeszédablak megjelenésekor
alapértelmezetten a Helyi mappak kategodriara keril a vezérlés. Ha
bejeldli a SZOKOZ billentylvel a Tordlt elemek mappa Uritése
kilépéskor jelol6négyzetet, akkor a Mozilla Thunderbird a kilépéskor
automatikusan, rakérdezés nélkul kiuriti a Torolt elemek mappa
tartalmat.
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22. fejezet: E-mail cim hozzaaddasa a cimjegyzékhez. E-mail cim
torlése a cimjegyzékbdl
A Mozilla Thunderbird a cimjegyzékben szerepl6 partnereket két

tipusban tarolja:

1. Személyes cimjegyzék: Ebbe a kategdridba az On éltal hozzdadott

partnerek kerilnek.

2. Osszegy(ijtott cimek: Alapbedllitidsként a Mozilla Thunderbird
minden kimend Uzenet cimzettjét felveszi ebbe a gylijté kategoriaba.
Ha kés6ébb ugyanannak a cimzettnek ir levelet, ebbdl a cimjegyzékbdl

egésziti ki a levelez6szoftver a begépelt cimtoredéket.

Uj partner felvétele a cimjegyzékbe

Uj partner felvételéhez a Mozilla Thunderbird féablakaban vélassza a
Fajl meni Uj almenijének Névjegy meniipontjat, és a megnyild
parbeszédablakban adja meg az Uj partner adatait. A kitoltend6
mez6k kozott a TAB vagy a SHIFT + TAB billentylikombindciéval tud
navigalni.

Az Uj névjegy parbeszédablak Hozzaadas kombinalt listamez&jében
megadhatja, hogy a hozzaadott partner melyik tipusu cimjegyzékbe
kerGljon. Az alapértelmezetten kivalasztott lehet6ség a Személyes
cimjegyzék. Ha meg kivanja valtoztatni ezt a beallitast, a SHIFT + TAB
billentyldkombinacid tébbszori megnyomasaval tud atlépni a
Hozzaadas kombinalt listamezére.

Gépelje be a partner csaladi és utonevét, majd a Megjelenitendé név
szerkesztbmezb8ben adja meg, hogy az Uj partner neve hogyan

jelenjen meg az Uzenetfejlécben. Ha torli a jelolést a Megjelenitendd
név hasznalata az tGzenetfejlécben levd helyett jel6l6négyzethdl,
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alapértelmezetten a megjelenitéskor az lizenetfejlécben talalhato
névformatum lesz hasznalva.

Az E-mail szerkesztémezbbe gépelje be a partner e-mail cimét. Ha a
Tovabbi e-mail szerkesztémez6be begépel még egy e-mail cimet, tébb
hozzaadott e-mail cim esetén Uj Gzenet irasakor a nyilbillenty(ikkel ki
tudja valasztani a megfelel6 cimet. Az Uj névjegy parbeszédablakban
szukség esetén megadhatja tobbek kdzott az Uj partner csevegési
nevét, a weboldalat, az otthoni és a munkahelyi telefonszamat. Az
Uzeneteket a kdvetkez8 formatumban szereti megkapni kombindlt
listamez6ben kivalaszthatja, hogy az Uj partnernek a kildott Gzenetek
milyen formatumban legyenek elkuldve. Az alapértelmezett beallitas
az Ismeretlen, de valaszthat a Normal széveg és a HTML formatum
kozott is.

Végezetiil Iépjen a TAB-bal az OK gombra, és nyomja le a SZOKOZ-t
vagy az ENTER-t.

A Mozilla Thunderbird-ben a Cimjegyzék ablakaban is felvehet Uj
partnert. A cimjegyzék megjelenitéséhez hasznalja az Eszk6zok menii
Cimjegyzék menlpontjat vagy a CTRL + SHIFT + B
billenty(ikombindciét. Uj partner felvételéhez valassza a Cimjegyzék
ablak Fajl menijében az Uj almenii Névjegy meniipontjat, vagy
nyomja le a CTRL + N billentyldkombinaciét. Ezutan a megnyild
parbeszédablakban a fenti médon adja meg az Uj partner adatait.

E-mail cim torlése a cimjegyzékbdl

Ha egy partnert torolni kivan a cimjegyzékbdl, az Eszk6zok ment
Cimjegyzék menlpontjanak kivalasztasaval vagy a CTRL + SHIFT + B
billentyldkombinacidval nyissa meg a cimjegyzéket. Ezutan keresse
meg azt a partnert, akit torolni kivan, majd nyomja le a DEL billenty(it.
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Ha a torlést megerdsitd parbeszédablakban aktivalja az Ok gombot, a
kijeldlt partner torlésre keriil. Ugyeljen azonban arra, hogy ilyenkor a

cimjegyzékben talalhaté partner véglegesen torlédik.

Ha a partnernél csak egy e-mail cimet kivan torélni, keresse ki a
cimjegyzékbdl, majd valassza a helyi meni Partner szerkesztése
menulpontjat, vagy nyomja le a CTRL + | billentylGkombinaciét. A
megjelend parbeszédablakban torolje valamelyik hozzdadott e-mail
cimet. Ugyeljen arra, hogy ha az elsédleges e-mail cimet torli, a
,Jovabbi e-mail cim” szerkesztémez6ben talalhatd cim nem valik
automatikusan elsédlegesen hasznalt cimmé. Ebben az esetben
|épjen a Tovabbi e-mail cim szerkesztémezbre, majd nyomja le a CTRL
+ X billentylkombinaciét. Ezutan lépjen at az E-mail
szerkesztémez6be, majd a CTRL + V billentyllkombinacidval illessze be

a vagolapon talalhaté e-mail cimet.

Ha minden sziikséges valtoztatast elvégzett az E-mail és a Tovabbi e-
mail szerkesztémezbkben, a valtoztatasok véglegesitéséhez nyomja le
az ENTER billenty(it.

23. fejezet: Cimjegyzék frissitése bejovo e-mailbdl

A beérkezett lizenet feladojat vagy cimzettjeit fel tudja venni a
cimjegyzékbe. Az Gzenetlistaban a nyilbillentylikkel valassza ki azt az
Uzenetet, amelynek a feladdjat vagy a cimzettjeit fel kivanja venni a
partnerek kdzé. Nyissa meg, majd a SHIFT + TAB billenty(vel Iépjen a
megfelel6 e-mail cimet tartalmazo irasvédett szerkesztémezdbbe.
Nyomja le a HELYI MENU gombot, majd vélassza a Felvétel a
cimjegyzékbe mentpontot. A kivalasztott e-mail cim ezt kovetéen

szerepelni fog a cimjegyzékben.
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A tovabbi adatokat a Cimjegyzék megnyitasa utan tudja szerkeszteni.
Ehhez valassza ki az Ujonnan felvett partnert, majd a helyi menu
Partner szerkesztése menupontjanak kivalasztasa vagy a CTRL + |
billentyldkombinacié lenyomasa utan végezze el a tovabbi adatok

szerkesztését.

Lehet&sége van a levél szovegében szerepld cim felvételére is. Ehhez
a levelet nyissa meg az ENTER-rel. A nyilbillenty(ikkel Iépjen a felvenni
kivant e-mail cimre, majd nyissa meg a helyi meniit, és valassza ki a
Felvétel a cimjegyzékbe mentpontot. A megjelend
parbeszédablakban adja meg az e-mail cimhez tartozé adatokat. Az e-

mail cim a parbeszédablak megjelenésekor automatikusan kitoltédik.

Tipp: Ha Uj Uzenetet ir vagy valaszol egy levélre, az alapbeallitasok
hasznalata esetén a cimzettek e-mail cimei automatikusan hozza

lesznek adva a cimjegyzék Osszegy(ijtott cimek kategéridjahoz.

Ha ezt nem kivanja, a Szerkesztés menu Beallitdsok menlipontjanak
kivalasztasa utan megnyil6 Beallitasok parbeszédablak Szerkesztés
kategdria Cimzés lapfilén tordlje a jelolést a Kimend levelek cimeinek
automatikus hozzaadasa jelol6négyzetbdl. Ha ez a jel6l6négyzet be
van jeldlve, a Kimend levelek cimeinek automatikus hozzaadasa
kombinalt listamez6ben kivalaszthatja, hogy az 6sszegyijtott cimek
melyik cimjegyzék tipusba keriljenek.

24. fejezet: Levelezlblista (cimzett lista) Iétrehozasa, lizenetkiildés
egy létrehozott levelezdlistanak

Ha a cimjegyzékbe felvett partnerei egy csoportjanak rendszeresen
kiild korlevelet, a cimzés megkonnyitése érdekében csoportba
szervezheti 6ket. A cimjegyzék megjelenitéséhez valassza az Eszkdzok
menu Cimjegyzék menlipontjat, vagy nyomja le a CTRL + SHIFT + B

billentyGkombindciét. Uj csoport létrehozasahoz vélassza a
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Cimjegyzék ablak Fajl menijében az Uj almenii Levelezélista
menulpontjat.

A megjelend Levelezdlista parbeszédablak Lista neve
szerkesztdmezbjébe gépelje be a lista nevét, ezzel tudja késébb a
cimzetteket betenni az Uj Gzenet Cimzett, Masolat, vagy Rejtett

masolat mez6jébe. Ezutan megadhatja a lista becenevét és leirasat.

Ezutdn az Irjon be e-mail cimeket, amelyeket hozza kivan adni a
levelezblistahoz szerkesztémez6ben adhatja meg azokat az e-mail
cimeket, amelyeket hozza kivan adni a levelezblistdhoz. Ha valamelyik
cim mar szerepel a személyes vagy az 6sszegyjtott cimjegyzékben, a
cim begépelésekor az kiegészitésre keril a teljes tartalomra. A
cimzetteket az ENTER billenty(vel tudja elvalasztani egymastol,
minden cim Uj szerkesztémez6ben fog megjelenni. Ha egy cimet
torolni szeretne a listabol, a TAB vagy a SHIFT + TAB
billentyldkombinaciéval keresse meg a megfelel6 cimzettet, majd
nyomja le a BACKSPACE billenty(t. Ha egyszer nyomja le a BACKSPACE
billenty(t a kivalasztott cimen, a tartalom torlédik, de az lires
szerkesztémez6 nem tlinik el. Ekkor Uj cimet gépelhet be a
szerkesztémezbbe. Ha nem gépel be Uj cimet, de a BACKSPACE

billenty(t még egyszer lenyomija, az lres szerkesztémezd eltlinik.

Ha minden cimzettet hozzdadott a levelez6listahoz, a TAB billentyd(ivel
lépjen az OK gombra, majd nyomja le a SZOKOZ vagy az ENTER
billentyt.

Ha a levelezblistaban szerepl6 cimekhez kés6bb tovabbi cimeket kivan
hozzaadni, nyissa meg a cimjegyzéket, és keresse meg a levelezdlistat
a megfeleld kategdridban. Ezutan nyomja le a HELYI MENU gombot,

majd valassza a Lista szerkesztése mentpontot, vagy nyomja le a CTRL

+ | billentylikombinacidt. Ezt kdvetéen megjelenik az irjon be e-mail
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cimeket, amelyeket hozza kivan adni a levelezdlistahoz
szerkesztémezd, ahol folytathatja a lista bvitését a tovabbi cimekkel.
Ekkor nem csak Uj cimeket adhat hozza a levelezblistahoz, de torolhet
is a listabdl.

Ha minden sziikséges modositast elvégzett, a TAB billentydvel |épjen
az OK gombra, majd aktivalja azt a SZOKOZ vagy az ENTER
billentydvel.

Uzenet kiildése egy létrehozott levelezélistanak

Ha mar létrehozta az Uj levelezdlistat, hasznalhatja azt Uj Gzenet
megirasakor. Az Uj lizenet parbeszédablak Cimzett mezgjébe kezdje el
begépelni a létrehozott levelezélista nevét. Ekkor a "Cimzett:"
szerkesztémezdbe a Lista neve <"lista neve”> szdveg keriil. irja meg
ezt kovetben az lUzenetet, majd kildje el. A kildés el6tt a cimzettek
automatikusan bekerulnek a Cimzett mez6be, és mindenki meg fogja
kapni az Uj Gzenetet. Ha valamelyik cimzett a Valasz mindenkinek
funkcidval kiildi el a valaszt az lizenetre, a tobbi cimzett is megkapja
azt.

25. fejezet: RSS-hircsatornak megjelenitése a Mozilla Thunderbird
programmal

A Mozilla Thunderbird programmal RSS-hircsatornakat valamint
csevegofidkot is hasznalhat.

RSS-hircsatornak beallitasa

A Szerkesztés menliben valassza a Postafiok beallitasai parancsot,
majd |épjen a TAB billentylvel a Postafiok-mdveletek gombra, és
nyomja le a SZOKOZ billenty(it.

A megjelend menlben valassza a Hirforrasfiok hozzaadasa

lehetbséget.
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Adjon nevet a fioknak, ezt érdemes ugy kezelni, mint valamiféle
kategoriat. Ha példaul ennek a fioknak az Informatika cimet adja,
érdemes lehet azon oldalak RSS hircsatornait ide iranyitani,

amelyeken informatikaval kapcsolatos anyagok talalhatoak.

A fiok elnevezése utan valassza a Tovabb gombot, majd miutan a
program létrehozta a fiokot, navigaljon a TAB billenty(ivel a Befejezés
gombra, és nyomja le a SZOKOZ billenty(it.

Végezetll a Postafiok beallitasai parbeszédpanelen is aktivalja az OK
gombot. A Thunderbird fanézetében megjelenik az ujonnan
megalkotott fidkja, elsé |épésben Uresen. A fidkon allva nyissa meg a
helyi mendt, és valassza a Feliratkozas parancsot. A Feliratkozas
hirforrasokra ablakban a Hirforras URL szerkeszt6mezd6be irja vagy
illessze be a felvenni kivant RSS-hircsatorna url-jét, azaz az elérési
utjat. A weboldalakon megtalalhatja, és kimasolhatja az oldal RSS
cimét. Meghatarozhatja azt is, hogy a cikk elolvasasahoz mennyi
informaciot toltson le a program. Ehhez a TAB billentydvel Iépjen a
Cikk 6sszefoglaldjanak megjelenitése a weboldal letoltése helyett
jelolénégyzetre, és a SZOKOZ billenty(ivel jeldlje be, ha nem kivanja az
egész weboldalt letdlteni. Végezetil a megadott RSS felvételéhez
|épjen a TAB billentylivel a Hozzaadas gombra, és nyomja le az ENTER
billenty(t, majd a Feliratkozas hirforrasokra ablakbdél az ESC billenty(
lenyomasaval [épjen ki.

A beallitas végeztével a fanézetben legutolso elemként meg is jelenik
a kategoria, ami kinyithatova valik, és a benne felvett RSS-
hircsatornak is l[atszédnak. A TAB billenty(ivel Iéphet at a listanézetbe,
ahol az RSS hirek sorakoznak a rendezés szempontjai szerint. A FEL- és
LENYIL billentylkkel navigalhat a listdban, az RSS hirek megnyitasara
az ENTER billenty(it hasznalhatja. Az RSS specializalt fellileten jelenik
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meg, az olvasas utan pedig az ESC billenty(vel térhet vissza a listahoz.

A fanézetre a SHIFT + TAB billentylikombinacidval |éphet vissza.

A fiokokhoz korlatlan szdmu RSS-hircsatorna is hozzaadhato,
kategorizalni sem sziikséges feltétlenul, de az atlathatdsag érdekében

javasolt a hasznalata.

Fuggelék
Billentyliparancsok 6sszefoglalasa
A. A Mozilla Firefoxban hasznalhato billentyliparancsok

Altalénos parancsok a Mozilla Firefox haszndlatdhoz

Miivelet Billentyliparancs

Vissza az el6z6 lapra ALT + BALRA vagy
BACKSPACE

El6re a kovetkez6 lapra ALT + JOBBRA

Ugras a kezdblapra ALT + HOME

Hivatkozashoz tartozo helyi menii  |SHIFT + F10
megjelenitése

a Mozilla Firefox sugg, illetve a F1
parbeszédablak egy adott eleméhez
tartozé kornyezetfliiggd sugod

megjelenitése

Ugras a Mozilla Firefox cimsorara  F6
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Valtas a bongész6ablak teljes F11
képernyds és normal megjelenitése
kozott.

Lépkedés elemenként el6re egy TAB

weblapon, a cimsorban és a

Hivatkozasok savon

Lépkedés elemenként visszafelé egy
weblapon, a cimsorban és a

Hivatkozasok savon

SHIFT + TAB

Lépkedés el6re a keretek kozott

CTRL + TAB vagy F6

Lépkedés visszafelé a keretek kozott

SHIFT + CTRL + TAB

A dokumentum gorgetése felfelé

FELFELE NYIL

A dokumentum gorgetése lefelé LEFELE NYIL
A dokumentum gorgetése felfelé PAGE UP
nagyobb szakaszonként

A dokumentum gorgetése lefelé PAGE DOWN
nagyobb szakaszonként

Ugras a dokumentum elejére CTRL + HOME
Ugras a dokumentum végére CTRL+ END
Keresés az adott lapon CTRL+F
Kovetkezd talalat keresése CTRL+ G
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Hivatkozas keresése gépeléssel

' (aposztrof), el6tte
hasznalja az Orka mdédositd
+ BACKSPACE
billentydkombinacioét a

billentylparancs atadasahoz

Az aktualis lap frissitése

F5 vagy CTRL + R

Az aktuadlis weblap frissitése akkor |CTRL + F5
is, ha a weben talalhato és a

helyben tarolt valtozat

idébélyegzbje megegyezik

Weblap letoltésének leallitasa ESC
Ugras Uj helyre CTRL+ L
Uj ablak megnyitasa CTRL+ N

Az aktualis ablak bezardsa

CTRL + SHIFT + W

Uj lap megnyitasa

CTRL+T

Valtas a kovetkez6 vagy az el6z6

nyitott lapra

CTRL + TAB, CTRL + SHIFT +
TAB

Lap bezarasa CTRL+ W
Az aktualis lap mentése CTRL+S
Az aktualis lap vagy a kijelolt CTRL+P
tartomany nyomtatasa

A kijelolt hivatkozas aktivva tétele | ENTER
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A Keresés sav megnyitasa

CTRL+K

A weboldal adatainak CTRL + |

megjelenitése

Az oldal forrasanak megjelenitése |CTRL+ U
Az oldal nagyitasa CTRL+ +
Az oldal kicsinyitése CTRL + -

Az eredeti méret visszaallitasa CTRL+O0
Az El6zmények sav megnyitdsa CTRL+H

A Nyomtatasi kép haszndlata

Miivelet Billentyliparancs
Nyomtatdasi beallitasok megaddsa ALT + N

és a lap kinyomtatasa.

A lap méretének, tajoldsanak, fej-, ALT+O

és labléceinek, valamint margdinak

maodositasa

All6 tajolas beallitasa ALT + L

Fekvé tajolas beallitasa ALT + F

A Nyomtatasi kép bezarasa

ALT + B vagy ESC
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A cimsor hasznalata

megjelenitése

Miivelet Billentyliparancs
A cimsor szovegének kijelolése F6
A beirt cimek listajanak F4

Ugras a cimsorban a kurzorral balra,
a legkozelebbi logikai egységhez
(ponthoz vagy / karakterhez)

CTRL + BALRA NYiL

Ugras a cimsorban a kurzorral
jobbra, a legkozelebbi logikai
egységhez (ponthoz vagy /
karakterhez)

CTRL + JOBBRA NYiL

A cimsorba irt szoveg elé ,www.”, a

végére pedig ,.com” beillesztése

CTRL + ENTER

Lépkedés el6re az Automatikus
kiegészités altal javasolt egyezések
listajan

FEL NYIL

Lépkedés visszafelé az Automatikus
kiegészités altal javasolt egyezések

listajan

LE NYIiL
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A konyvjelzék haszndlata

vagy eltlintetése

Miivelet Billentylparancs
Az aktuadlis lap hozzaadasa a CTRL+D
konyvjelz6khoz

A Konyvjelz6k sav megjelenitése CTRL+B

Szerkesztéssel kapcsolatos parancsok

osszes elem kijelolése

Miivelet Billentyliparancs
A kijelolt elemek eltavolitasa és CTRL + X
vagolapra helyezése

A kijelolt elemek vagdlapra CTRL+C
masolasa

A vagolap tartalmanak beillesztése CTRL+V

a kijelolt helyre

Az aktualis weblapon talalhaté CTRL+ A

Hivatkozasparancsok

Miivelet Billentyliparancs
Kovetkez6 hivatkozas TAB

El6z6 hivatkozas SHIFT + TAB
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Kovetkez6 meglatogatott hivatkozas V
El6z6 meglatogatott hivatkozas SHIFT +V
Hivatkozas megnyitasa ENTER

Hivatkozas megnyitasa Uj ablakban

SHIFT + ENTER

Cimsor parancsok

Miivelet Billentylparancs
Koévetkez6 cimsor H

El6z6 cimsor SHIFT + H
Kovetkez6, adott szint( cimsor 1-6

El6z6, adott szintl cimsor SHIFT+1-6

Urlap parancsok
Miivelet Billentyliparancs

Lépés a kovetkezd Grlapmezbre

Orka moédosito + TAB

Lépés az el6z6 lrlapmezlre

Orka modositd + SHIFT +
TAB

Lépés a kovetkez6 gombra B
Lépés az el6z6 gombra SHIFT + B
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Lépés a kovetkezd kombinalt C
listamezbbe

Lépés az el6z6 kombinalt SHIFT + C
listamez6be

Lépés a kovetkezb E
szerkesztémezbbe

Lépés az el6z6 szerkesztbmez6be  SHIFT +E
Lépés a kovetkezb valasztogombra R

Lépés az el6z6 valasztégombra SHIFT + R
Lépés a kovetkezd jelol6négyzetre X

Lépés az el6z6 jel6l6négyzetre SHIFT + X

Tablazatparancsok

Miivelet Billentyliparancs
Lépés a kovetkezd tablazatra T

Lépés az el6z6 tablazatra SHIFT+ T

Lépés a kovetkezb cellara és annak

felolvasasa

ALT + SHIFT + JOBBRA

Lépés az el6z0 cellara és annak

felolvasasa

ALT + SHIFT + BALRA
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Lépés egy cellaval feljebb és a cella

felolvasasa

ALT + SHIFT + FEL

Lépés egy cellaval lejjebb és a cella

felolvasasa

ALT + SHIFT + LE

Ugras az elsé cellara és annak

felolvasasa

ALT + SHIFT + HOME

Ugras az utolso cellara és annak

felolvasasa

ALT + SHIFT + END

Egyéb parancsok

Miivelet Billentyliparancs
Lépés a kovetkezd listara L

Lépés az eldz6 listara SHIFT + L

Lépés a lista kovetkezb elemére I

Lépés a lista el6z6 elemére SHIFT + |

Weblap ujbdli betoltése F5

b. A Mozilla Thunderbird-ben hasznalhatd billentyliparancsok

Altaldnos parancsok

Miivelet Billentyliparancs
Ugras a kovetkezd hivatkozasra TAB

Ugras az el6z6 hivatkozasra SHIFT + TAB
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Foablak, iizenetmegtekintési- és iizenetkiildési ablak

Miivelet Billentyliparancs
Sugotémakorok megnyitasa F1
Az Osszes Uzenet kijelolése CTRL+ A

Foablak és iizenetmegtekintési ablak

vagy lapfulon

Miivelet Billenty({parancs

A kijelolt Uzenet vagy lGzenet kijelolt |CTRL + P

szovegének nyomtatasa

Uj Gzenet letdltése az aktudlis F5

postafidkbdl

Uj Gzenetek letdltése az dsszes SHIFT + F9
postafiokbal

Az GUzenet megnyitasa Uj ablakban |CTRL + O vagy ENTER

Megnyitott Gizenet nagyitasa

CTRL + + (plusz)

Megnyitott Gzenet kicsinyitése

CTRL + - (minusz)

Nagyitasi arany visszaallitasa

CTRL+ 0

E-mail Uzenetek torlése és a torolt

elemek mappaba helyezése

DEL
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E-mail Gzenetek végleges torlése SHIFT + DEL

Uj Gizenet irdsa CTRL + N
A Cimjegyzék megnyitasa CTRL+SHIFT+B
Vélasz az lGizenet szerz6jének CTRL+R
Valasz mindenkinek CTRL + SHIFT +R

Uzenet szerkesztése Uj Gizenetként CTRL+E

Uzenet tovabbitasa CTRL + L

A kovetkezd billentylparancsokat akkor is hasznalhatja, ha mar
megnyitott egy Uzenetet. Ebben az esetben a kivalasztott Gzenet
automatikusan megnyitasra keral.

Miivelet Billentyliparancs
Ugras a kovetkez6 olvasatlan N

Uzenetre a listaban

Ugras a kovetkez6 olvasott Gzenetre F
a listaban

Ugras az el6z6 lzenetre B (megnyitott lGizenet esetén
a billenty(parancs el6tt
hasznalja az Orka mdédosito
+ BACKSPACE
billentylkombinacioét)
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Ugras az el6z6 olvasatlan lGizenetre a
listaban

P (megnyitott Gzenet
esetén a billentyliparancs
el6tt hasznalja az Orka
modositd + BACKSPACE

billentyldkombinacioét)

levélszemétként, ha a Szemét

mappaba kerilt

Uzenet forrasdanak megtekintése CTRL+ U
Uzenet megjeldlése J
levélszemétként

Uzenet megjeldlése nem SHIFT +J

A f6 ablakban hasznalhato parancsok

Mivelet

Billenty(iparancs

Kijel6lt Gzenet megnyitasa

CTRL + O vagy ENTER

kikapcsolasa

Navigalas a mappalista (ha |atszik), TAB vagy F6
az Uzenetlista és a betekint6

ablaktabla kozott

Mappa atnevezése, ha a F2
mappalistaban a vezérlés az adott

mappan van

Az Uzenetablak be- vagy F8
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Uzenetablak — megtekintés és kiildés

Miivelet Billentylparancs
Uzenet bezérésa ESC
Szoveg keresése lizenetben CTRL+F

A kovetkez6 el6fordulas keresése CTRL+ G

Az el6z6 el6fordulds keresése CTRL+ SHIFT + G
Uzenet keresése CTRL + SHIFT +F

Uzenetirds ablakban haszndlhaté billentyiiparancsok

Miivelet Billenty({parancs
Ugras a kovetkez6 F6

vezérléelemre

Ugras az el6z6 vezérl6elemre SHIFT + TAB, SHIFT + F6

A cimjegyzéksav bekapcsolasa |F9

Valtas a féablak és az lGizenetirds |CTRL + 1
ablak kozott

Minden tartalom kijelolése CTRL+A
Kijelolt szoveg kivagasa CTRL+ X
Kijel6lt szoveg masolasa a CTRL+C

vagolapra

A kijelolt szoveg beillesztése CTRL+V
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Miuvelet

Billenty({iparancs

A kijelolt szoveg beillesztése

CTRL+SHIFT+0O

idézetként

A kijelolt szoveg, fajlmelléklet, | DEL
tablazatcella vagy tablazat

tartalom torlése

A kurzortdl jobbra esé teljes sz6 |DEL

torlése

A kurzortol a szo0 kezdetéig a
szotoredék torlése

CTRL + BACKSPACE

Hivatkozas beszurasa, ha HTML

formatumu Uzenetet ir

CTRL+L

A kijelolt hivatkozas eltavolitasa,

ha HTML formdatumu lzenetet ir

CTRL + SHIFT + K

A betliméret novelése a kijeldlt
szovegnél, ha HTML formatumu

Uzenetet ir

CTRL + + (plusz)

A bet(iméret csokkentése a
kijelolt szovegnél, ha HTML
formatumu Uzenetet ir

CTRL + - (minusz)

A kijelolt szoveg félkovér
betdstilusuva alakitasa, ha
HTML formatumu Gzenetet ir

CTRL+ B

129/131




Miuvelet

Billenty({iparancs

A kijelolt szoveg félkovér CTRL+ 1
betdstilusuva alakitasa, ha

HTML formatumu lzenetet ir

A kijelolt szoveg alahuzasa, ha CTRL+ U

HTML formatumu lzenetet ir

A kijelolt szovegnél a beallitott
betdstilus eltavolitasa, ha HTML

formatumu Uzenetet ir

CTRL+ SHIFT +Y

Mdvelet visszavonasa CTRL+7Z
Az Gzenet Ujratordelése CTRL+R
Keresés és csere lizenetben CTRL+F
A kovetkez6 el6fordulas CTRL+ G

keresése

Az el6z6 el6fordulds keresése

CTRL+ SHIFT + G

Helyesiras-ellen6rzés

CTRL+SHIFT +P

Fajlmelléklet csatolasa

CTRL+ SHIFT+ A

Fajlmelléklet atnevezése a
mellékletek listajaban

F2

Uzenet kiildése (postdzasa)

azonnal

CTRL + ENTER

Uzenet kiildése késébb

CTRL + SHIFT + ENTER
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Miivelet Billentyliparancs

mappaba

Uzenet mentése a piszkozatok |CTRL+ S

A cimjegyzékben hasznalhato billentyliparancsok

Mivelet

Billentyliparancs

Uj partner hozzdaddsa a
cimjegyzékhez

CTRL+ N

Uj Gizenet irdsa a cimjegyzékbdl
kijelolt partnereknek

CTRL+ M

A cimjegyzékbdl kivalasztott partner

. CTRL + 1

adatainak szerkesztése
Az Osszes partner kijelolése CTRL+ A
A kueloltlpartnerek adatainak CTRL + P
nyomtatasa
A kijelolt partnerek torlése a

. v DEL
cimjegyzékbdl
A f6ablak megjelenitése CTRL+1
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